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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia
Nr 131/2024

Burmistrza Krobi

z dnia 05.09.2024r.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE DOTACII

Whiosek o rozliczenie dotacji w ramach programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” wraz z
zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Krobia, ul. Rynek 1 , 63-840 Krobia, w terminie

okreslonym w umowie.

Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji, przy czym zfozenie wniosku —
formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatno$¢, a korekta wniosku — formularz wypetniany w

celu poprawy lub uzupetnienia danych we wniosku o ptatnosc.

Prosze uzupeini¢ numer i date zawarcia umowy dotacyjnej oraz imie i nazwisko, PESEL beneficjenta
oraz petnomocnika, jesli zostat wyznaczony, numer kontaktowy oraz zaznaczy¢ jaki obowigzuje poziom

dofinansowania oraz % powierzchni wykorzystywanej na dziatalno$¢ gospodarcza.

1. Informacja o lokalizacji zadania
Prosze podac adres inwestycji oraz zaznaczy¢ pole oswiadczenia.

Whnioskodawca nie moze dokonaé¢ zbycia udziatdw lokalu mieszkalnego objetego
dofinansowaniem od daty ztozenia wniosku o udzielenie dotacji do daty wyptaty dotacji

zrealizowanego zadania.

2. Informacja o zrealizowanym zadaniu
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola kolejnych oswiadczen, jesli dotyczg zadania.

Przy pierwszym oswiadczeniu nalezy wpisa¢ date ostatniej faktury lub rownowaznego dokumentu
ksiegowego badz innego dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac.
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola dotyczgce rodzaju i liczby zlikwidowanych zrddet ciepta opartych

na paliwach statych.



3. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztdw zadania
W tabeli prosze wymieni¢ wszystkie przedkladane wraz z wnioskiem faktury i rachunki (numer, data
wystawienia, kwota kwalifikowalna brutto, nazwa zadania oraz podac¢ powierzchnie stolarki jesli
dotyczy) dokumentujgce poniesienie kosztow kwalifikowanych dotyczgcych inwestycji. Jezeli z danej
faktury uwzgledniana jest tylko czes¢ kosztéw, nalezy podaé, ktére pozycje faktury zostaty lub nie
zostaty uwzglednione (np. ,bez poz. 3i5” lub ,poz. 1-47).

Tabele trzeba podsumowacg.

4. Rozliczenie finansowe zadania
Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego wraz z wtascicielem.

Nastepny punkt wypetniany jest przez pracownika Urzedu Gminy Krobia.

5. Zataczniki
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola kolejnych zatgcznikéw, jesli dotyczg zadania.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki.

6. Oswiadczenia
Prosze podpisac sie pod oswiadczeniami i wnioskiem.

Wymagane zatgczniki do Wniosku

[ protokoty odbioru

Wz6r protokotu odbioru prac wykonawcy, ktéry moze by¢ wykorzystany do potwierdzenia
wykonania prac z zakresu rzeczowego przedsiewziecia wskazanego we wniosku o ptatnosé.
Dopuszcza sie rowniez protokot odbioru prac sporzagdzony na wzorze udostepnionym przez
wykonawce, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie wymagane elementy i informacje.

a) protokdt odbioru montazu zrédta ciepta dotyczy wszystkich zrodet ciepta kwalifikowanych do
dofinansowania - protokdt powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzgdzenia oraz
prawidtowosc¢ jego montazu, uruchomienie i gotowosc¢ do

eksploatacji. W protokole odbioru montazu w przypadku Zrodet ciepta na paliwo state nalezy
potwierdzi¢ dodatkowo, Zze zamontowano kociot, ktéry nie posiada rusztu awaryjnego lub
przedpaleniska. W protokole odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzic¢
ponadto, ze kociot moze by¢ przeznaczony wytgcznie do spalania biomasy w formie pelletu
drzewnego i posiada automatyczne podawanie paliwa.

b) protokdt odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajgcy
miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji.

c) protokot odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody uzytkowej,
potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢é montazu i gotowosc¢
do eksploatacji.



d) protokét odbioru wykonania przytgcza oraz instalacji wewnetrznej od przytgcza do zrodta
ciepta albo podtgczenia lokalu do efektywnego zrédta ciepta w budynku, potwierdzajgcy
miejsce wykonania przytgcza i instalacji, ich parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos¢ do
eksploataciji.

e) protokot odbioru prac w zakresie wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wskazujgcy miejsce
montazu, rodzaj materiatow, a takze potwierdzajgcy zakres wykonanych prac (zatgcznikiem do
protokotu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty uzupetniajgce). Protokot
powinien potwierdzac, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen
ogrzewanych.

Uwaga! Ww. protokoty powinny by¢ sporzgdzone i podpisane przez wykonawce oraz przez
Whioskodawce lub jego Petnomocnika

[ faktury, rachunki lub inne réwnowazne imienne dokumenty finansowe potwierdzajgceponiesienie
kosztow realizacji zadania wraz z potwierdzeniem ich zaptaty — kopia

Faktury albo rachunki lub inne rownowazne dokumenty finansowe potwierdzajgce poniesienie
kosztow realizacji zadania wraz z potwierdzeniem zapfaty (nalezy przedtozyc¢ kopie).
Wszystkie dokumenty sprzedazy muszg by¢ wystawione na beneficjenta.

Data wystawienia dokumentéw nie moze by¢ wczesniejsza niz data podpisania umowy
dotacyjnej (dotyczy réwniez faktur zaliczkowych).

Opisy wykonanych ustug i zakupionych towaréw na dokumentach sprzedazy muszg byc¢
precyzyjne, w przeciwnym razie nalezy zatgczy¢ do ww. faktur / dokumentéw specyfikacje
podpisang przez wystawce faktur / dokumentow.

[0 dokumenty potwierdzajgce pierwsze uruchomienie kotta (dotyczy kottdéwcentralnego ogrzewania na
gaz i pellet drzewny) — kopia

Dokumenty potwierdzajgce pierwsze uruchomienie kotta (dotyczy gazowych kottow
centralnego ogrzewania; nalezy przedtozy¢ kopie)

Prosze dotgczy¢ wypetniony dokument potwierdzajgcy pierwsze uruchomienie kotta. Musi na
nim zosta¢ okreslone, w jakim lokalu zostat uruchomiony kociot (adres, nazwisko wtasciciela).

0 dokumenty potwierdzajgce udzielenie gwarancji na zamontowane urzadzenia lub wyrobybudowlane —
kopia

Gwarancja na zamontowane urzgdzenia i wyroby budowlane (nalezy przedtozy¢ kopie).
Prosze dotgczy¢ wypetnione i podbite dokumenty potwierdzajgce udzielenie gwarancji na
zainstalowane urzgdzenia grzewcze i wyroby budowlane (okna, drzwi). Musi na nich zosta¢
okreslone, jakiego lokalu one dotyczg (adres, ewentualnie nazwisko wtasciciela).



[J protokédt z préby szczelnosci - (dotyczy gazowych kottéw centralnego ogrzewania) — kopia

Nalezy dotgczy¢ kopie protokotu tylko w przypadku montazu kotta gazowego. Protokot
powinien by¢ sporzgdzony i podpisany przez uprawniong osobe oraz przez Wnioskodawce lub
jego Petnomocnika.

[ opinia kominiarska powykonawcza — kopia

Protokét - odbior kominiarski prawidtowego dziatania kanatéw spalinowych i wentylacyjnych.
Nalezy dotgczy¢ kopie Protokotu odbioru prawidtowego dziatania kanatéw spalinowych i
wentylacyjnych. Protokét powinien byé sporzadzony i podpisany przez Kominiarza oraz przez
Whioskodawce lub jego Petnomocnika.

[0 pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robdt budowlanych niewymagajgcych pozwolenia na budowe, —
jezeli jest wymagane zgodnie z ustawg Prawo budowlane (kopia)

Pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robét budowlanych nie wymagajgcych
pozwolenia na budowe. Do wniosku o ptatno$¢ nalezy dotgczy¢ kopie wymaganych
dokumentow zgodnie z ustawg Prawo budowlane.

[0 dane techniczne zamontowanych urzadzen wraz z ich klasg energetyczng — kopia

Z instrukcji obstugi prosze skopiowac strone oktadkowg (tam powinna znajdowac sie
informacja o producencie i rodzaju urzgdzenia) oraz tabelke zawierajgcg dane techniczne.
Jesli instrukcja nie zawiera takich informacji, mozna positkowac sie informacjg wydrukowang z
Internetu ze strony producenta lub — w ostatecznosci — dotgczy¢ zdjecie tabliczki
znamionowej.

0 dokumentacja techniczna zamontowanych okien/drzwi uwzgledniajaca wartos¢ wspétczynnika
przenikania ciepta — kopia

Zakupione i zamontowane okna / drzwi zewnetrzne muszg spetnia¢ wymagania techniczne dla
przenikalnosci cieplnej okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. z 2022 r., poz. 1225).

[ projekt budowlany (tylko w przypadku przedsiewziecia wymagajgcego pozwolenia na budowe lub
zgtoszenie robdt budowlanych niewymagajgcych pozwolenia na budowe) — kopia

Dokumentacja projektowa - jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie.

[0 dokument potwierdzajacy likwidacje dotychczasowego zrddta ciepta na paliwo state — kopia



Potwierdzeniem trwatego wytgczenia z uzytku zrodta ciepta na paliwo state jest imienny
dokument zeztomowania / karta przekazania odpadu / formularza przyjecia odpadéw metali.
W przypadku trwatego wytgczenia z uzytku pieca kaflowego bgdz kominka beneficjent
powinien przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy trwate odtgczenie zrédta ciepta na paliwo state
od przewodu kominowego wystawiony przez mistrza kominiarskiego.

I inne zatgczniki
Inne dokumenty niezbedne do zrealizowania przedsiewziecia.

Do momentu zakornczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Wnioskodawca zobowigzany jest
do przechowywania oryginatow dokumentow zakupu, dokumentow potwierdzajgcych
dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentow
dotyczacych przedsiewziecia, na ktore zostato przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci:
dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkéw imiennych lub innych
dowoddw ksiegowych, certyfikatéw, swiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych
producenta materiatow i urzgdzen, oryginatéw protokotdw instalacji urzadzen lub wykonania
prac montazowych, dokumentéw potwierdzajgcych dochdd zadeklarowany we wniosku o
dofinansowanie, w tym zaswiadczenia o dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie
zostata dotgczona kopia a takze dokumentow potwierdzajgcych przychéd Wnioskodawcy w
przypadku prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej i ubieganiu sie o podwyzszony albo
najwyzszy poziom dofinansowania. Mogg one podlegac weryfikacji w ramach kontroli.



