e/ :
CIEPLE WEOSIGW
MIESZKANIE

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia
Nr 131/2024

Burmistrza Krobi

z dnia 05.09.2024r.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O UDZIELENIE DOTACJI W
RAMACH PROGRAMU ,,CIEPLE MIESZKANIE”

ZALECENIA OGOLNE

1. We wniosku o udzielenie dotacji nalezy wypetni¢ pola, ktére dotyczg wnioskodawcy i zadania,
natomiast w przypadku pél wyboru nalezy wstawi¢ krzyzyk w wybranym kwadracie.

2. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

3. W celu zlozenia wniosku w wersji papierowej nalezy pobra¢ plik, wypetni¢ elektronicznie lub
recznie, opatrzy¢ podpisem wiasnorecznym wnioskodawcy lub petnomocnika i dostarczy¢ wraz z
zatgcznikami do Urzedu Gminy Krobia, ul. Rynek 1, 63-840 Krobia.

4. Whnioski mozna rowniez sktadaé drogg elektroniczng na wyznaczong skrzynke podawczg urzedu
znajdujgcg sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Szczegdbtowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw
dla beneficjentéw kohcowych na realizacje przedsiewzie¢ w ramach programu priorytetowego ,Ciepte
Mieszkanie” w Krobi oraz w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

1. DANE WNIOSKODAWCY
Nalezy zaznaczy¢, czy wnioskodawca wystepuje jako wiasciciel/wspotwiasciciel badz czy
posiada inne prawo do lokalu, czy jest wspdlnota, a takze uzupetnic¢:

nazwisko i imie wnioskodawcy (pole obowigzkowe),

numer PESEL wnioskodawcy (pole obowigzkowe),

adres zamieszkania zgodnie ze stanem faktycznym (pole obowigzkowe),

adres do korespondencji, jesli jest inny niz adres zamieszkania wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

telefon kontaktowy wnioskodawcy (pole obowigzkowe),

adres e-mail wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe),

Nalezy uzupetni¢, czy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim, jesli tak to podac:

e imie i nazwisko wspotmatzonka
e PESEL wspdétmatzonka
e czy wystepuje wspdlnosé majagtkowa czy rozdzielno$é

2. DANE PELNOMOCNIKA
Nalezy uzupetnic:

nazwisko i imie Petnomocnika (pole obowigzkowe),
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» nr PESEL Petnomocnika (pole obowigzkowe),

» telefon kontaktowy Petnomocnika (pole obowigzkowe),

« adres e-mail Petnomocnika (pole nieobowigzkowe),

» adres zamieszkania zgodnie ze stanem faktycznym (pole obowigzkowe),

» adres do korespondencji, jesli jest inny niz adres zamieszkania Petnomocnika (pole

obowigzkowe).

W przypadku ustanowienia Peinomocnika do wniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
(zatgcznik nr 8 do zarzadzenia) na odpowiednim druku oraz dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j
od petnomocnictwa na konto Gminy Krobia: 89 1020 4027 0000 1302 0806 2582 (zwolnienie z
opfaty skarbowej przystuguje, jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu).

3. RACHUNEK BANKOWY, NA KTORY MA ZOSTAC PRZEKAZANA DOTACJA
Nalezy uzupetnic:
« numer rachunku bankowego (pole obowigzkowe),
« imie i nazwisko wiasciciela rachunku osoby fizycznej (pole obowigzkowe).
4. LOKALIZACJA ZADANIA

Nalezy uzupetnic:

» adres lokalu, w ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe),

e« numer ksiegi wieczystej lokalu, w ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe),

» catkowitg powierzchnie lokalu, w ktéorym bedzie realizowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Jezeli w lokalu mieszkalnym jest prowadzona dziatalnoS¢ gospodarcza w rozumieniu
europejskiego prawa konkurencji, nalezy zaznaczy¢é odpowiednie pole i poda¢ powierzchnie
lokalu wykorzystywang na te dziatalno$¢ (pole obowigzkowe).

5. CHARAKTERYSTYKA ZADANIA

Nalezy wpisa¢ nazwe kosztu zgodnie z zatgcznikiem 7 lub 7a
6. INNE OSOBY POSIADAJACE TYTUL PRAWNY DO LOKALU
+ jezeli wnioskodawca jest jedynym wtascicielem lokalu, ten punkt go nie dotyczy,

» jezeli wnioskodawca jest wspotwtascicielem lokalu, nalezy podaé¢ dane wszystkich
pozostatych os6b posiadajgcych udziaty wikasnosciowe w lokalu,

* jezeli wnioskodawca posiada ograniczone prawo rzeczowe do lokalu, nalezy poda¢ dane
wszystkich oséb posiadajgcych jakiekolwiek prawo do tego lokalu,

» w przypadku wpisania jakichkolwiek oséb zgodnie z powyzszymi kryteriami nalezy uzyskac
zgode od tych osob na odpowiednim druku i dotgczy¢ jg do wniosku.
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7. KWALIFIKOWANY POZIOM DOFINANSOWANIA

1)

Podstawowy poziom dofinansowania (30% faktycznie poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych przedsiewziecia realizowanego przez beneficjenta koncowego, nie
wiecej niz 16 500 zt na jeden lokal mieszkalny)

Nalezy zaznaczy¢ pole ,0$wiadczenie” i wpisaé wartosé dochodu rocznego wnioskodawcy
zgodnie ze wskazanym rodzajem dochodu uzyskanym za wskazany rok kalendarzowy.
Whioskodawca nieuzyskujgcy tych dochoddéw wpisuje wartos¢ ,0”.

Nalezy wzig¢ pod uwage dochdéd wylgcznie wnioskodawcy (w przypadku wspdlnego
rozliczenia matzonkow w PIT uwzgledniony jest podziat dochodu na potowe).

Nalezy wykaza¢ tacznie uzyskane przez wnioskodawce dochody z ponizszych zrédet:

Dochéd roczny ustalany na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC,
PIT-40A

Dotyczy wnioskodawcy, ktory uzyskat dochdéd roczny stanowigcy podstawe obliczenia
podatku i rozlicza sie na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC albo
rozlicza sie na podstawie PIT-40A. Dotyczy to rowniez wnioskodawcy, ktdérego jedynym
dochodem jest Swiadczenie z ZUS/KRUS i ktéry nie sklada odrebnego zeznania
podatkowego.

Nalezy wpisa¢ wartos¢ dochodu rocznego kwote z pozycji PIT ,,Podstawa obliczania
podatku”. W przypadku wspodlnego rozliczenia rocznego wnioskodawcy — w PIT w pozycji
,Podstawa obliczenia podatku” jest juz uwzgledniona potowa dochodu.

Dochéd roczny ustalany na podstawie PIT-16, PIT-28

Dotyczy wnioskodawcy, jezeli osiggat przychody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i
optaca zryczattowany podatek dochodowy w formie:

— karty podatkowej: PIT 16,

— ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych: PIT-28.

Dochdéd roczny odpowiadajgcy wysokosci przychodu ogotem z zeznania podatkowego PIT-
28, ustalony na podstawie tabel od numeru 2 do numeru 6 (w zaleznosci od optacanej stawki
podatku), przyjmowany jest jako wartos¢ dochodu rocznego wnioskodawcy.

W przypadku wykazania w jednym PIT -28 przychodéw opodatkowanych réznymi stawkami
podatku dochdd roczny do wniosku ustalany jest poprzez zsumowanie poszczegdélnych
dochodéw rocznych wyliczonych zgodnie z powyzej opisang metodyka.

Do wnioskéw o udzielenie dotacji zastosowanie ma obwieszczenie obowigzujgce na dzieh
sktadania wniosku. Kazdego roku w terminie do 1 sierpnia Minister Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej wydaje nowe obwieszczenie dotyczgce wysokosci dochodu za rok ubiegty.

Dochéd roczny ustalany z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego na podstawie
hektaréw przeliczeniowych
Nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca posiada gospodarstwo/gospodarstwa rolne.

Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ przecietnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego wg obowigzujgcego
na dzien sktadania wniosku obwieszczenia Prezesa Gtéwnego Urzedu Statycznego.

Dochdd roczny z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego wylicza sie, przyjmujac, ze z 1 ha
przeliczeniowego uzyskuje sie dochdd roczny w wysokosci dochodu ogtaszanego corocznie,
w drodze obwieszczenia Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego i na podstawie ustawy o
podatku rolnym, obowigzujgcego na dzien ztozenia wniosku o udzielenie dotaciji.
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Dochdéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego stanowi iloczyn liczby hektaréw
przeliczeniowych (wilasnych i dzierzawionych na wskazanych zasadach) oraz stawki
przecietnego dochodu z indywidualnego gospodarstwa rolnego w danym roku.

Ustalajgc dochéd uzyskany z prowadzenia gospodarstwa rolnego, do powierzchni

gospodarstwa stanowigcego podstawe wymiaru podatku rolnego wlicza sie obszary rolne

oddane w dzierzawe, z wyjatkiem:

— oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do przepisow
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
wnioskodawcy gospodarstwa rolnego,

— gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolniczg spoétdzielnie
produkcyjng,

— gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej
w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z
Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w
przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

W przypadku gdy gospodarstwo rolne objete jest matzehskg ustawowg wspdlnoscig

majatkowgq liczbe hektaréw przeliczeniowych dzieli sie na pét.

e Dochdéd roczny wnioskodawecy niepodlegajacy opodatkowaniu na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym od os6b fizycznych
Nalezy zaznaczy¢, jezeli w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o
udzielenie dotacji wnioskodawca uzyskat dochéd roczny niepodlegajacy opodatkowaniu
na podstawie przepisow o podatku dochodowym od osdéb fizycznych i mieszczgcy sie pod
wzgledem rodzaju w katalogu zawartym w art. 3 pkt 1 lit. ¢ ustawy o sSwiadczeniach
rodzinnych.
Whioskodawca osiggajgcy dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje ich
przeliczenia na podstawie sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia poprzedniego roku, pod warunkiem, ze za okres podatkowy
przyjmuje sie rok kalendarzowy.
W pozostatych sytuacjach przyjmuje sie kurs z ostatniego dnia okresu podatkowego.
Whioskodawca wpisuje dochdd na podstawie dokumentu poswiadczajgcego dochdd roczny,
wiasciwego dla danego kraju.
Powyzsze nie dotyczy wnioskodawcow, ktorzy podlegajg nieograniczonemu obowigzkowi
podatkowemu w Polsce, majg miejsce zamieszkania na terytorium Polski i sg zobowigzani
do rozliczenia tych dochodéw réwniez w Polsce.
Dochody osiggniete poza granicami, jezeli nie zostaly uwzglednione w zeznaniu
podatkowym w polu PIT ,Podstawa obliczenia podatku”, nalezy zsumowac.

Rodzaje dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu zostaty wymienione na stronach 7-9
instrukcji wypetniania wniosku o udzielenie dotacji.

2) Podwyzszony poziom dofinansowania (60% faktycznie poniesionych kosztéow
kwalifikowalnych przedsigwziecia realizowanego przez beneficjenta koncowego, nie
wiecej niz 27 500 zt na jeden lokal mieszkalny)

W przypadku podwyzszonego poziomu dofinansowania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola i
wpisa¢ wartoS§¢ rocznego przychodu wnioskodawcy w przypadku prowadzenia
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej.
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3)

Informacja:

Kazdy wnioskodawca ubiegajagcy sie o podwyzszony poziom dofinansowania zobowigzany
jest do dotagczenia do wniosku zaswiadczenia wydanego do dnia zlozenia wniosku o
udzielenie dotacji przez wtasciwy dla miejsca zamieszkania MOPS/GOPS lub wyznaczong
jednostke oraz wskazujgcego przecietny miesieczny dochdéd na jednego czionka
gospodarstwa domowego wnioskodawcy i rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo
wieloosobowe).

Przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego whioskodawcy
wskazany w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy Prawo ochrony
Srodowiska nie moze przekracza¢ kwoty okreslonej w Regulaminie naboru wnioskéw dla
beneficijentow koncowych na realizacje przedsiewzie¢ w ramach programu priorytetowego
,Ciepte Mieszkanie” w Krobi

Zaswiadczenie sktadane z wnioskiem o udzielenie dotacji nie moze byé wydane z data
wczesniejszg niz 3 miesigce od daty zlozenia tego wniosku. Zaswiadczenie powinno
byé wydane najpézniej w dniu zlozenia wniosku o udzielenie dotacji.

Poprzez zaznaczenie odpowiednich pol wnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo jg prowadzi i jego roczny przychéd z tego tytutu
za rok kalendarzowy, za ktory ustalony zostat przecietny miesieczny dochdéd wskazany w
zaswiadczeniu, nie przekroczyt czterdziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace okreslonego w rozporzgdzeniu Rady Ministrow obowigzujgcym w grudniu roku
poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o udzielenie dotaciji.

Najwyzszy poziom dofinansowania (90% faktycznie poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych przedsiewziecia realizowanego przez beneficjenta koncowego, nie
wiecej niz 41 000 zt na jeden lokal mieszkalny)

W przypadku najwyzszego poziomu dofinansowania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola i
wpisa¢ warto§¢ rocznego przychodu wnioskodawcy w przypadku prowadzenia
pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;.

Informacja:

Kazdy wnioskodawca ubiegajacy sie o najwyzszy poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotgczenia do wniosku:

» zaswiadczenia wydanego do dnia ztozenia wniosku o udzielenie dotacji przez wtasciwy
dla miejsca zamieszkania MOPS/GOPS lub wyznaczong jednostke oraz wskazujgcego
przecietny miesieczny dochdéd na jednego czionka gospodarstwa domowego
wnioskodawcy i rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe).
Zaswiadczenie sktadane z wnioskiem o udzielenie dotacji nie moze by¢ wydane z
data wczesniejszg niz 3 miesigce od daty ztozenia tego wniosku. Zaswiadczenie
powinno by¢ wydane najpoézniej w dniu ztozenia wniosku o udzielenie dotacji.
Przecietny miesieczny dochdéd na jednego czionka gospodarstwa domowego
wnioskodawcy wskazany w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g
ustawy Prawo ochrony $rodowiska nie moze przekracza¢ kwoty okreslonej
w Regulaminie naboru wnioskéw dla beneficientéw koncowych na realizacje
przedsiewzie¢ w ramach programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” w Pepowie
lub

o zasSwiadczenia wydanego przez organ wifasciwy dla miejsca zamieszkania
MOPS/GOPS lub jednostke wyznaczong oraz zawierajgcego wskazanie rodzaju
zasitku przystugujacego w kazdym =z Kkolejnych 6 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia i co najmniej do
dnia ztozenia wniosku o udzielenie dotacji oraz okresu, na ktory zostat przyznany.
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Poprzez zaznaczenie odpowiednich po6l wnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo jg prowadzi i jego roczny przychéd z tego tytutu
za rok kalendarzowy, za ktory ustalony zostat przecietny miesieczny dochdd wskazany w
zaswiadczeniu, nie przekroczyt dwudziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow obowigzujgcym w grudniu roku
poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o udzielenie dotacji.

8. OSWIADCZENIA
Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i
ich stosowania. Ztozone o$wiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

9. ZALACZNIKI DO WNIOSKU
Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pola i dotgczy¢ niezbedne dokumenty do wniosku.

10. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z informacjami dotyczgcymi przetwarzania
danych osobowych.

Wniosek nalezy opatrzy¢ wiasnorgcznym podpisem przez wnioskodawce lub

Petnomocnika na koncu formularza w wyznaczonym do tego miejscu.
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