Burmistry Krobi
63-840 Krobia, ul, Rynek 1

Zarzadzenie Nr 15/W/2024
Burmistrza Krobi
z dnia 5 kwietnia 2024 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 62/W/2020 Burmistrza Krobi z dnia 07 grudnia 2020 r.
w sprawie przyjetych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Krobi

Na podstawie art.30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2023 r. poz. 40 ze zmianami), w zwiazku z art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2023r. poz. 120 ze zmianami) oraz zgodnie z art. 40 ust.1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zmianami),
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 342), Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375 ) oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych ( Dz. U. z 2022 r. poz.513 ze zmianami). zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 62/W/2020 Burmistrza Krobi z dnia 07 grudnia 2020 r. w sprawie
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Krobi wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia — Zakladowy plan kont — otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia — Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe — otrzymuje

_ brzmienie, jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zalgcznik nr 8 do Zarzadzenia — Instrukcja inwentaryzacyjna — otrzymuje brzmienie, jak w
zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja:
1. WO-a/a
2. WF




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 15/W/2024 Burmistrza
Krobi z dnia 05 kwietnia 2024r.

Zalgceznik nr 1 do
Zarzgdzenia  Nr 62/W/2020
Burmistrza Krobi z dnia 07
grudnia 2020 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

 Symbol konta | Nazwa konta
133 Rachunek budzetu - B
134 Kredyty bankowe ,
135 Rachunek $rodkow na mewygasaj ace f
wydatkl \
140 Srodki pieniezne w drodze |
| 222 Rozliczenie dochodow budzgtg\yych ]
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu |
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw |
| 240  Pozostate rozrachunki |
L 250 Naleznosci ﬁnansowe -
| 260 Loboww}zama hnansowe i
j 290 Odplsy aktualizujgce 1 naleznogei |
- ,,,991,,,,,,,7‘90,9h0dy budzetu .
902 Wydatki budzetu -
903 Niewykonane wydatki B
904 Niewygasajace wydatki ‘
909 Rozliczenia miedzyokresowe
960  Skumulowane wyniki budzetu
961  Wynik wykonania budzetu
962  Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja
KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta : Nazwa konta
961 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu




PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
Zespot 0 — Aktywa trwate

' Symbol konta (  Nazwakonta |
011 Srodki trwale o
| 013 Pozostale srodki trwale |

020 Wa1t0501 niematerialne i prawne |
‘ 030 D}pgo}eymmowe aktywa finansowe |
j 071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz ;
— ~ wartosci niematerialnych i prawnych
| 072 Umorzenie pozostalych srodkow

trwalych , wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aklual17n]ace diugoterminowe
- aktywa finansowe -
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
rzeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespdt 2 — Rozrachunki 1 rozliczenia

201 Rozrachunlg z odbiorcami i dostawcami }
‘ 221 Naleznosci z tytutu dochodow |
- ~ budzetowych '
| 223 B Rozhcz;:ﬂeﬁyyydatkow budzetgm@h ]
| 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
L o p%atnosu z budzetu Srodkow europe]sklch
| 2')5 - Rozrachunki z budzetann ) |

772276””7 B Dlugotelmmowc nalezwm@gdzetowe
229 \Pn7m‘m}é rozrachunki publicznoprawne |
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen -
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3- Materiaty i towary
| 310  Materiaty

A -1

Zespdt 4- Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialdw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty




404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 7- Przychody, dochody i koszty
700 Sprzedaz produktow i koszt ich
wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodéw
_ budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne

~ Zespot 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 'Fundusz Jerdnost ki .
810 Dotacje budzetowe . platnosci z budzetu |
‘smdkow europelsklch oraz $rodki z
- \budzetu na inwestycje
840 ‘Rezerwy i rozliczenia mle;dzyokresowe
) - przychodow
851  Zaktadowy fundusz §W1adczen 50Cj alnych
853 Fundusze celowe N
860 Wymk ﬁnanspwy N -
KONTA POZABILANSOWE
090 Obce srodkl trw ale 7
291 Zobow1qzama walunkowc o |
499 ‘Wldad wlasny meﬁnansowy w prOJekty
~ unijne S N
910 Poreczeniai gwaranCJe B -
— 970 Platnosci ze Srodkéw europejskich —
| 976 Wzajemne rozliczenia miedzy
| jednostkami |
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych |
981 Plan finansowy niewygasajacych 7
7 wydatkow |
991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu |
pobieranych przez nich podatkéw |
podlega] acych przypisaniu na kontach |
podatnikow
992 Zapewnienie finansowania lub :
) ~ dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowy ch
L }roku biezacego :
999 Zaangazowame wydatkow budzetowych ;

przysztych lat




1. Ogolne zasady funkcjonowania kont (FKZ)

I. Konta bilansowe:

1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Takim rachunkiem jest rachunek podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego.
Urzad jst nie posiada odrebnego rachunku biezacego, w zwiazku z tym z tego rachunku
przekazywane s3 tez $rodki na realizacj¢ wydatkow wszystkim jednostkom budzetowym.
Rachunek podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego stuzy takze do realizacji wszystkich
przychodéw i rozchodéw budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania Srodkow stanowigcych
dochody budzetu pafistwa, a pobieranych przez jst i jej jednostki budzetowe. Zapisy na koncie 133
dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami migdzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy
zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z bigdu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Roéznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow. Na stronie Wn
konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma konta
133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunek budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu
sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na
koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu oraz srodki na
niewygasajace wydatki. Lokaty wyodrebnia sie na kontach analitycznych do konta 133 i ksieguje
Wn 133 Ma 133. Na koncie 133 ksieguje sie takze srodki ujmowane na wydzielonych rachunkach
bankowych prowadzonych dla $rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
srodkow pomocy zagranicznej niepodlegajgcych zwrotowi. Konto 133 moze wykazywac saldo
Whn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu , a
saldo Ma kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunek

budzetu.

2. Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu. Na
stronie Wn konta 134 ujmuje sie spiate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje
sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego. Konto 134
moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu (
4. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 134 umozliwia
ustalenie stanu zadluzenia wedtug umow kredytowych.

3. Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn
konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na niewygasajgce
wydatki w korespondencji z kontem 133. Na stronic Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych w korespondencji z
kontem 225 Konto 135 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunku srodkow na niewygasajace wydatki.



4. Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkow pienigznych w drodze, w tym:

1. $rodkow otrzymywanych z innych budzetowych w przypadku gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

2. kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3. przelewéow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych. Na
stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn ,
ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych w drodze.

5. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody
budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222
ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 133. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

6. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z
rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych —w korespondencji z kontem
133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w

wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencii z kontem
902. Jednostki organizacyjne sporzgdzaja sprawozdanie Rb-28S dodatkowo w formie pliku xml,
ktéry automatycznie ,,zaczytywany” jest do systemu ksiggowego FKZ. Ewidencje szczegolows
do konta 223 prowadzi sie w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostkami z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych . Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na
pokrycie wydatkow budzetowych.

7. Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci :

1. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2. rozrachunkoéw z tytutu udziatdéw w dochodach innych budzetéw,

3. rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji,

4. rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa — podatek VAT



5. rozrachunkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa (np. pobieranie oplat za udostepnienie
danych ze zbioru danych meldunkowych, ustug opiekunczych oraz wptlat dokonywanych na
poczet zaliczek i funduszu alimentacyjnego przekazywanych do Urzedu Wojewodzkiego),

6. rozrachunkéw z tytulu rozliczenia podatku naleznego VAT z jednostkami organizacyjnymi,
7.pozostatych rozrachunkow (np. odsetki).

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegdlnych tytutow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

8. Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow. Dodatkowo na koncie 225 mozna rozliczy¢
wydatki niewygasajace wykonywane bezposrednio z konta 135 a rozliczane przez urzad jst. Na
stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane
przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw. Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
nierozliczonych $rodkoéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych
wydatkow.

9. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,260. Ewidencja
szczegdlowa do konta 240 zapewnia ustalenie stanu rozrachunkow wedlug poszczegélnych
tytutéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

10. Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w

szczegblnosei z tytulu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych. Na stronie Wn
konta 250 uimuije sie powstanie i zwickszenie naleznosci finansowych, a na stronic Ma — ich

zmniejszenie. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczeg6élnymi kontrahentami wedtug tytulow naleznosci. Konto 250 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z
tytutu naleznosci finansowych.

11. Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnosei z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych (np. obligacji). Ewidencja na koncie 260 obejmuje takze naliczone
odsetki od zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacji wlasnych. Na stronie Wn konta
260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢
zaciggnietych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszezegolnymi kontrahentami wedhug tytutow
zobowiazan. Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnig¢tych zobowigzan finansowych.



12. Konto 290- ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznoscei. Saldo konta 290 oznacza wartosc
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

13.Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie
Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 uymuje sig¢ dochody budzetu:

1. na podstawie finansowych sprawozdan jednostck budzetowych, w korespondencji z kontem
222. Jednostki sporzadzajg sprawozdania Rb-275 w formie papierowej i elektronicznej bez
koniecznosci opatrzenia ich kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 224,

3. z tytutu rozrachunk6w z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

4. whasne, subwencje, dotacje, pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz z innych tytuléw ksigeguje si¢ na na koncie
901/000/00000/0000/0000, wg wyciggu bankowego w korespondencji z kontem 133. Na
podstawie miesiecznego sprawozdania RB-27S urzedu jst, przeksiggowuje sig obroty na koncie
syntetycznym 901 w korespondencji z odpowiednimi podziatkami klasyfikacji budzetowej do
konta 901. Przeksiegowanie nastepuje automatycznie poprzez sporzadzenie sprawozdania RB-27S
w formie pliku xml w systemie ksiegowym FKIJ, ktére bezposrednio ,zaczytywane” jest do
systemu ksiegowego FKZ w celu sporzadzenia sprawozdania RB-27S Gminy. W celu zachowania
czystosci obrotow stosuje sie przy przeksiegowaniu sprawozdania techniczny zapis ujemny tj. po
stronie Wn konta 133 oraz Ma konta 901/000/00000/0000/0000, jednoczes$nie ksiegujac Wn 133 1
Ma 901/wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

5. z tytutu dochodéw podatkowych, ktore ksieguje si¢ na koncie 901/756/00000/0000/0000, wg
wyciagu bankowego w korespondencji z kontem 133. Na podstawie miesigcznego sprawozdania
ksiegowosci podatkowej przeksiegowuje sie obroty konta syntetycznego 901 w korespondencji z
odpowiednimi podziatkami klasyfikacji budzetowej do konta 901. W celu zachowania czystosci
obrotéw stosuje si¢ przy przeksiegowaniu sprawozdania techniczny zapis ujemny tj. po stronie
Whn konta 133 i po stronie Ma konta 901/756/00000/0000/0000, jednoczesnie ksiggujgc Wn 133 1

Ma 901/wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 zapewnia ustalenie stanu poszczegélnych
dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume
osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie
Whn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223. Jednostki sporzadzaja sprawozdania Rb-28S w formie papierowej i elektronicznej bez
koniecznosci opatrzenia ich kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych w korespondencji
z kontem 134 ,

3. wilasne (urzedu jst) - na koncie 902/000/00000/0000/00 wg wyciggu bankowego w
korespondenciji z kontem 133. Na podstawie miesigcznego sprawozdania RB-28S urzedu jst



przeksiegowuje si¢ obroty na koncie syntetycznym 902 w korespondencji z odpowiednimi
podziatkami klasyfikacji budzetowej do konta 902. Przeksiggowanie nastgpuje na podstawie
sporzadzonego sprawozdania RB-28S w systemie ksiegowym FKJ, ktore ksiggowane jest do
systemu ksiegowego FKZ w celu sporzadzenia sprawozdania RB-28S Gminy. W celu zachowania
czystos$ci obrotdw stosuje sie przy przeksiegowaniu sprawozdania techniczny zapis ujemny tj. po
stronie Wn konta 902/000/00000/0000/0000 i po stronic ma konta 133, jednoczesnie ksiggujac
Wn 902/wg podzialek klasyfikacji budzetowej i Ma konta 133. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedlug
podziatek klasyfikacji.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961. Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15.Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904. Ksiegowanie
przeprowadza sic na podstawie wykazu wydatkow niewygasajacych z uplywem roku,
stanowigcym zatgcznik do uchwaly organu stanowigcego w sprawie wydatkow niewygasajacych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961. To
ksiegowanie przeprowadza sie , gdy Srodki na wydatki niewygasajgce zostaly przekazane z
rachunku budzetu na subkonto rachunku $rodkdéw niewygasajacych.

16.Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ :
1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéow ,na
podstawie ich sprawozdan budzetowych (RB-28NWS) w korespondencji z kontem 225

2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wiclko$é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw. Konto
904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do
czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

17.Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencii rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢

w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od
zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260) , a na stronie Ma
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego). Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich
tytuldw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

18.Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego. Konto w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W szczegélnos$ci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



19.Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegotowej do
konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn
lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym,
pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

20.Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shlzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegoblnosei koszty finansowe oraz
pozostale koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962
ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zw1qzane z
operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad
kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

21.Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn
ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji. Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i
tytulow prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z
prywatyzacji.

I1. Konta pozabilansowe:

1 Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetowych Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce planowane
dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochoddéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991. Podstawa do zaksiggowania jest uchwala lub zarzadzenie organu jst w sprawie
budzetu.

2. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé
planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna
saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992. Podstawa do zaksiggowania jest uchwata lub
zarzadzenie organu jst w sprawie budzetu.



2. Ogolne zasady funkcjonowania kont (FKJ)
I. Konta bilansowe:

1. Konto 011 — ,, Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, ktorych wartoé¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art.16f ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2343 ze
zmianami tj. powyzej 10.000,00 zl.), ktore nie podlegajg ujeciu na kontach: 013,014,016 1 017 a
odpisy amortyzacyjne od tych srodkow trwalych nie sa dokonywane jednorazowo, oraz gruntow.
Dopuszcza sie w zakresie wydatkow inwestycyjnych ujetych w paragrafie 605, kwalitikowanie
poniesionych wydatkow jako wydatki inwestycyjne niezaleznie od tego czy ich kwota przekracza
ustalony prog 10.000,00 zt.( tj. ponizej kwoty 10.000,00 zt.). Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢
zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow trwalych z
wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011
ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub z zakofczonych srodkow trwatych w budowie (inwestycji), oraz
otrzymanych w trwaly zarzad lub w nieodplatne uzywanie od Skarbu Panstwa albo samorzadow
terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadku,

2. przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3. $rodki trwate przyjete w leasing finansowy,

4. zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

5. zwickszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na modernizacjg istniejacych wiasnych
srodkow trwatych,

6. wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

7. ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. rozchéd srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory srodkow trwalych,

3. zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

2. ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki trwatle,

3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4. ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,

5. ustalenie wartosci poszczegdlnych grup ( grupy od 0 do 9) srodkow trwatych okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie ,,Klasyfikacji Srodkéw Trwatych”(KST),

6. ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasnosc JeanStkl samorzadu terytorialnego.
Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w programie komputerowym ,Srodki Trwale
STW”. Zakupione lub przyjete do uzytkowania srodki trwate ksigeguje sie na kontach zespotu ,,0”
z podzialem na odpowiednie konta tego zespolu na podstawie dokumentu ,Przyjecie $rodka
trwatego OT”. Za wprowadzanie zmian w rejestrze gruntéw odpowiedzialny jest Wydzial
Inwestycji 1 Gospodarki Przestrzennej, ktéry po otrzymaniu zmiany dokonanej przez Wydzial
Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Gostyniu informuje pisemnie Wydzial Finansowy. Na
podstawie tych dokumentéw Wydzial Finansowy dokonuje zmian w prowadzonej analityce
rejestru gruntow gminy w programie STW, oraz syntetycznie w programie FKJ. Grunty oddane w
wieczyste uzytkowanie oraz uzytkowane wieczyscie przez gming wyodrebnione sg analitycznie w



Wydziale Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej. W programie ksiegowym FKJ grunty oddane w
wieczyste uzytkowanie ujete sg syntetycznie na wydzielonym koncie O11, a analitycznie ujgte sa
w programie Srodki Trwale STW. Grunty uzytkowane wieczyscie przez gming ujgte sg
syntetycznie w programie ksiegowym FKJ na wydzielonym koncie pozabilansowym 090. Zmian
w gruntach oddanych w wieczyste uzytkowanie oraz uzytkowanych wieczy$cie przez gmine,
dokonuje sie po otrzymaniu pisemnej informacji z Wydzialu Inwestycji i Gospodarki
Przestrzennej. Stan warto$ciowy ewidencji analitycznej rejestru gruntéw uzgadniany jest z
ewidencja Wydzialu Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej nie rzadziej niz raz do roku. Nowo
nabyte grunty wyceniane sa zgodnie z przepisami art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci w cenie
nabycia, ktéra obejmuje cene zakupu oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z zakupem. Jezeli
nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow, a w szczegoélnosci przyjgtego
nieodplatnie, w tym w drodze darowizny- jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego aktywu. Oznakowanie srodka trwalego nastgpuje wg szablonu:
ST/ nr dowodu ksiegowego/ pozycja na fakturze lub innym dowodzie/ miesige zakupu/ rok
zakupw/. Likwidacja §rodka trwalego nastepuje na podstawie Zarzadzenia Burmistrza do ktorego
sporzadzany jest ,,Dowdd likwidacji srodka trwatego LT”. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej (historycznej). Zgodnie z zasadg
istotnosci przedmioty o cechach srodkow trwatych, ale niskiej jednostkowej cenie (do 10.000,00
zl ) moga by¢ zaliczane do pozostatych srodkow trwatych.

2. Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci (100%) w miesiacu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta
013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosel:

1. $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji ,

2. nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3. nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych oddanych do uzywania, oraz 0séb u ktérych znajduja si¢ pozostate
$rodki trwate, lub komdrek organizacyjnych w ktorych znajdujg si¢ $rodki trwale.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w programie komputerowym »Srodki trwate STW”
wylacznie w postaci ilosciowo — wartosciowej. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
wyraza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowej. Pozostate $rodki trwale stanowia min. meble, wyposazenie i inne. Stanowig je
przede wszystkim pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej nizszej niz 10.000,00 zl. Nie
prowadzi sie ewidencji stanu zakupionych artykutow takich jak: sztuéce, talerze, kubki,
podstawki, wycieraczki, wiaderka, miotly, szczotki, czajniki elektryczne i podrgczne materiaty
kancelaryjne typu: zszywacze, dziurkacze, itp. Ze wzgledu na szybki i latwy sposob zniszczenia i
krotka uzywalnoéé. Oznakowanie pozostatych srodkéw trwalych nastepuje wg szablonu: PST/nr
dowodu/pozycja na fakturze lub innym dowodzie/miesigc zakupu/rok zakupu. Za oznakowanie
odpowiedzialny jest pracownik, ktoremu powierzono zakupione mienie. Kazdorazowo pracownik
odpowiedzialny za powierzone mienie powiadamia Wydzial Finansowy o jakiejkolwiek zmianie
miejsca czy osoby uzywajacej mienie w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od zaistnienia zmiany.



Likwidacja pozostatych $rodkow trwalych nastepuje na podstawie protokoétu sporzadzanego przez
Komisje Likwidacyjna.

3. Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejsze wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na
stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych 1
prawnych, podzial wedhig ich tytulow i 0sob odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczglkowe;.
Ewidencja szczegdlowa wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w programie
komputerowym ,,Srodki trwale STW” wylacznie w postaci ilosciowo — warto$ciowej. Zgodnie z
zasadg istotnosci prawa o wartosci jednostkowej ponizej 10.000,00 zi. odpisywane s3
jednorazowo w cigzar kosztow i umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Prawa o
wartodci powyzej 10.000,00 zl. amortyzuje si¢ i umarza zgodnie z tabelg amortyzacyjng — na
sodstawie zatgcznika Nr 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4. Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji,
udzialéw i innych dhigoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz
rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030
zapewnia ustalenie wartosci poszezegdlnych —skladnikéw — diugoterminowych —aktywow
finansowych wedtug tytuléw. Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartosc
dtugoterminowych aktywow finansowych.

5. Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke - na postawie zalacznika Nr 1 ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.. Dla celow bllansowych amortyzuje si¢ prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
ktore uzytkowane sg przez Gmine i zaliczane sg do srodkoéw trwalych zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci. Dla tych celow Wydzial Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej

przekazuje do Wydziatu Finansowego wykaz dzialek, do ktérych Gmina nabyla prawa
uzytkowania wieczystego gruntu oraz  okre$la warto$¢ poczatkowa stanowiaca podstawe
dokonywania odpisow. Warto$é poczatkows prawa uzytkowania wieczystego gruntu stanowi cena
jego nabycia i zalezna jest od jego sposobu. W przypadku nabycia prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw np. od innej jednostki samorzadu terytorialnego za warto$¢ poczatkowa tego
prawa przyjmuje si¢ zaptacong pierwsza oplate pobierang za oddanie nieruchomosci gruntowej w
uzytkowanie wieczyste, ktore zwigksza sie min. o oplaty notarialne, optaty za wpis w ksigdze
wieczystej. W razie nabycia prawa wieczystego uzytkowania na rynku wtornym w drodze umowy
kupna —sprzedazy na jego warto$¢ poczatkowa skladac si¢ bedzie cena zakupu powigkszona o
koszty poniesione w zwigzku z nabyciem tego prawa np. koszty optaty notarialnej czy wpisu do
ksiag wieczystych. W sytuacji nabycia prawa wieczystego uzytkowania nieodptatnie jego wartosc
poczatkowa ustala sie na podstawie operatu szacunkowego sporzgdzonego przez uprawnionego
1zeczoznawce majatkowego. Do wartosci okreslonej w operacie dolicza si¢ koszty nabycia (akt
notarialny, ujawnienie w ksiedze wieczystej, wypis z rejestru gruntéw i inne poniesione koszty).
Przyjmuje sie, ze okres amortyzacji bilansowe]j prawa wieczystego uzytkowania gruntow zgodnie
z zasada ostroznosci wynosi¢ bedzie 20 lat a stawka 5% rocznie. Odpisy umorzeniowe sg
dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a



na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad
podanych w wyjasnieniach do konta 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng
ewidencje szczegétowa. Umorzenie i amortyzacj¢ w jednostce nalicza sig¢ jednorazowo za okres
calego roku. Przyjmuje sie, ze rozpoczgcie naliczania amortyzacji nastgpuje od nastgpnego
miesigca po przyjeciu srodka trwatego do uzywania. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore
wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

6. Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych , wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane
w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn
— zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢
umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie a takze stanowigcych niedobér lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢
odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych $rodkoéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych (o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz
10.000,00 z1.) obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek pozostatych $rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace
pozostatych §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
otrzymanych nieodplatnie. Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

7. Konto 073 — ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji skutkow trwalej utraty wartosci  dlugoterminowych aktywow
finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia. Odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci
dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego (art.35 ust.2 ,ustawy”). Konto
moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

8. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do $rodkow trwatych w budowie
zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych srodkoéw
trwatych lub poniesione w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych wiasnych srodkow trwatych, a
takze koszty zwiazane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do
potrzeb jednostki. Na koncie 080 ksieguje sig rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu
gotowych srodkéw trwalych. Dodatkowo na koncie 080 ksi¢guje si¢ zakupione sktadniki
majatkowe zaliczane do wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli zostaly zakupione dla potrzeb
budowanego obiektu, ktdrego koszty sa ewidencjonowane na koncie 080. Jesli sg to programy
komputerowe, to po zakofczeniu budowy obiektu przeksiggowuje si¢ ich wartos¢ na konto 020.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
przez obcych wykonawcdw jak i we wlasnym zakresie,



2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzytkowania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej ,

3. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego,

4. nieodplatne przejecie srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1. $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych,

2. wartoci sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,

3. rozliczenie naktadow bez efektow.

Koszty budowy srodka trwatego, kiore nie daly elektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu nie
pozniej niz do kofica roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie dala efektu lub ze
odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie kosztow
wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegélnych obiektéw srodkoéw trwatych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona
jest w programie ksiegowym FKB. Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty
$rodkéw trwatych w budowie( niezakonczonych).

9. Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”
Konto 130 shuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym jednostki z tytutu wydatkow i
dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym. Urzad nie dysponuje w banku
wyodrebnionym rachunkiem biezgcym a wiec korzysta bezposrednio z rachunku budzetu (o
symbolu 133) w zwigzku z tym obroty zwiazane z jego dochodami i wydatkami ksiggowane sg w
ewidencji urzedu na koncie 130 w korespondencji z wtasciwym dla danej operacji kontem jako
zapis wtorny. Ta podwojna funkcja rachunku biezacego jednostki przejawia sie tym, ze saldo
wynikajace z wyciagow bankowych powinno by¢ zgodne z sadem ewidencji na koncie 133,
natomiast ta zgodno$é w stosunku do konta 130 nie jest wymagalna, gdyz na wspolnym rachunku
bankowym budzetu i urzedu realizowane sg takze operacje przychodow i rozchodéw budzetowych
nieznajdujacych odzwierciedlenia w zapisach konta 130. Konto 130 jest kontem ewidencyjnym i
nie okresla stanu srodkéw pienieznych jednostki samorzadu terytorialnego na rachunku
bankowym . Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci zapewnia mozliwo$¢é prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
_ wodrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow. Analityczna ewidencja do
konta 130 prowadzona jest z wyodrebnieniem obrotow i sald oddzielnie dla dochodow
budzetowych i oddzielnie dla wydatkéw budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢:
1. wplywy srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegdtowa wg podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z
kontem 221 lub innym wilasciwym kontem,
2. subwencji, dotacji i udziatbw w podatkach dochodowych, stanowigcych dochody budzetu
samorzadu terytorialnego,
3. zwroty wydatkéw lat ubiegtych.
Na stronie Wn konta 130 obowigzuje zasada zachowania czystosci obrotow, co oznacza ze do
btednych zapisow, korekt, zwrotéw wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Saldo
Wn konta 130 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 800. Ewidencja szczegdtowa do
strony Wn konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego dochodow
budzetowych w programie FKJ. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. W systemie



ksiegowym FKIJ zostat wyodrebniony dowdd ksiegowy o symbolu DKD, w ktérym ewidencjonuje
sie wszystkie operacje strony Wn konta 130.

Konto 130 stuzy tez do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym jednostki z tytulu wydatkow
budzetowych objetych planem finansowym jednostki. Po stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,

2. przekazane dotacje innym jednostkom,

3. zwroty wydatkéw roku biezacego.

Na stronie Ma konta 130 obowiazuje zasada zachowania czystoéci obrotoéw, co oznacza ze do
blednych zapisow, korekt, wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Saldo Ma konta
130 podlega przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800 .
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegoélowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych w programie FKJ. W systemie ksiggowym FKJ zostal wyodrgbniony
dowod ksiegowy o symbolu DK, w kiorym ewidencjonuje sie wszystkie operacje strony Ma konta
130.

10. Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe. Na stronie
Whn konta 134 ksieguje sie przelew $rodkéw z wlasciwego konta na splate zaciagnigtych kredytow
i przypadajacych od nich odsetek, a na stronie Ma —przelane przez bank $rodki pienigzne z tytutu
udzielonego kredytu oraz nalezne bankowi odsetki od tych kredytow. Konto 134 moze
wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz przelanych na
rachunki jednostki.

11.Konto 135 — ,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia a w szczego6lnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka. Na
stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe a na stronie
Ma wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia
ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
stan $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

12. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
_ rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach

specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegodlnosci ewidencj¢ obrotow na

wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1. czekow potwierdzonych,

2. sum depozytowych,

3. sum na zlecenie,

4. $srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia

jednostki a ksiegowoscig banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych

srodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych sum depozytowych na zlecenie. Na stronie Ma

konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkow

bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkéw pienieznych

dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego wedhug kontrahentow. Kontol39 moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na innych

rachunkach bankowych.



13. Konto 140 — ,, Kréotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji,
udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu krotkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu
krotkoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1. poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,

2. stanu poszezegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej , z podziatem na poszczegélne waluty obce ,

3. wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszezegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym .

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

14. Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
sie zwiekszenia stanu Srodkow plequnych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
srodkéw pienieznych w drodze. Srodki pieni¢zne w drodze bedg ewidencjonowane tylko na
przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn , ktore oznacza stan
srodkoéw pienieznych w drodze.

15. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie
221. Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Lw1denqa szczegdlowa do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan

i anicznych wedlug kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn o

oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

16. Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta
221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci ze znakiem ujemnym. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢
wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz zwroty nadptat ze znakiem ujemnym. Na
koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu sg dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty). Ewidencja szczegétowa prowadzona
jest wedtug dluznikéw w sposéb umozliwiajacy ustalenie zalegtosci i nadplat wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma —stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach. Ewidencja szczegotowa kontrahentéw do tego konta prowadzona jest
przy uzyciu programu WIP+. Przy dekretacji na wyciagu bankowym stosowana jest dodatkowa
informacja okre$lajaca rodzaj dochoddéw poprzez stosowanie nastepujgcych kont:

1.221/p — wplywy podatkowe



. 221/cz.m. — czynsz mieszkalny

. 221/cz.uz. — czynsz uzytkowy

. 221/g — czynsz za grunt

. 221/w — wieczyste uzytkowanie

. 221/T —toalety publiczne

. 221/sala — wynajem swietlic wiejskich

. 221/0p. — ustugi opiekuncze

. 221/wynajem — pozostate dochody w wynajmu (m.in. szkoty)
10. 221/zaj.p. — optata za zajecie pasa drogowego

11. 221/zaj.p.v — optata za zajgcie pasa drogowego z VAT

12. 221/DPS — optatnos¢ z Domow Pomocy Spolecznych

13. 221/ — pozostale (m.in. oplata planistyczna, adiacencka, kary, odszkodowania itp. nie ujgte

wyzej).

O 0 O v B~ W N

Jednostka samorzadu terytorialnego (urzad) dokonuje przypisu i odpisu z tytulu dochodow
zwiazanych z realizacjg zadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst
ustawami w czesci naleznej Gminie na podstawie otrzymanego przypisu tych naleznosci od
jednostki bezposrednio realizujacej te zadania tj. Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
i Urzedu Miejskiego. Na podstawie tych danych Gmina wypetnia czes$¢ uzupelniajacg B
sprawozdania Rb-2727.

Jednostki bezposrednio realizujace zadania (MGOPS i Urzad Miejski) sporzadzaja sprawozdanie
Rb-2777 w formie papierowe;j i elektronicznej bez koniecznosci opatrzenia go kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym, nie wypelniajac kolumny ,Dochody potracone na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego” oraz danych uzupetniajacych w czgsci B.

Na podstawie otrzymanych sprawozdan od jednostek bezposrednio realizujacych zadania Gmina
sporzadza zbiorcze sprawozdanie Rb-2777.

W zwiazku z powyzszym w jednostkowym sprawozdaniu RB-27S urzedu wykazywane sa:

- dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych w wysokosci kwoty dochodéw ujetych w zbiorczym sprawozdaniu RB-27ZZw
kolumnie ,,potrgcone na rzecz jst”,

-dane z czesci B danych uzupelniajacych zbiorczego sprawozdania Rb-272Z w zakresie
naleznosci, zaleglosci i nadptat z tytutu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami.

Nadptaty dotyczace w/w naleznodci (z wylaczeniem nadptat z tytutu podatkow) zwracane sg na
pisemny wniosek osoby, ktérej nadptata dotyczy, lub na podstawie polecenia przelewu
sporzadzonego przez pracownika merytorycznego stwierdzajacego powstanie takiej nadptaty.

17. konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow w ramach
wspéHinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich. Na stronie
Wn konta ujmuje sie :

1. w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkow w
ramach wspéHinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkoéw europejskich na
konto 800 ,

2. okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw w ramach wspétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ :

1. okresowe wplywy $rodkéw na pokrycie wydatkow budzetowych w ramach wspétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130,



2. operacje zwigzane z przeplywem srodkow europejskich w zakresie w ktorym srodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia, oraz $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow dane
jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i nie zwréconych do kornca okresu.

18. Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich'

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem 130,

2. warto$é dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym w korespondencji z kontem 130 —
ze znakiem ujemnym.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1. wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Saldo Wn konta oznacza
wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w
roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

19.Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto shuizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, a w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych i
podatku VAT. Po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu z tytutu
podatkéw w korespondencji z kontem 130, ktore stanowi subkonto konta 130 stuzace do rozliczen
podatku VAT, a takze przypisy podatku naleznego vat wg rodzajéw naleznoéci. Po stronie Ma
konta 225 ujmuje sie zobowigzanie jednostki wobec budzetow i wplaty od budzetéw, oraz wplaty
naleznego podatku Vat od kontrahentéw wg rodzajow naleznosci (np. vat za czynsz mieszkalny,
uzytkowy, wynajem sal itp.), oraz od jednostek budzetowych. Ewidencja szczegotowa do konta
225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutow
rozrachunkéw z budzetem odrebnie. W jednostce samorzadu terytorialnego utworzone oddzielne

konta 225 dotyczace rozliczenia podatku naleznego VAT od kazdej jednostki budzetowej wobec
centralnego oérodka rozliczen VAT jakim jest jst. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan naleznosci wobec budzetu albo saldo Ma- stan zobowigzan wobec budzetow.
Rozrachunki z tytutu podatku VAT okresla si¢ przy dekretacji z kontem 225/VAT. W
zarzadzeniu Nr 93/2017 (ze zmianami) Burmistrza Krobi z dnia 5.09.2017 r. okreslono zasady
prowadzenie scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Gminie Krobia.

20.Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.

Po stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegOlnosci dlugoterminowe naleznosci w
korespondencji z kontem 840 , a takze przeniesienie naleznosci  krétkoterminowych do
dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych. Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.



21.Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosei
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Po stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleznosci
oraz splate lub zmniejszenie zobowigzan wobec ZUS, a po stronie Ma konta 229 nalezne
zobowigzanie wobec ZUS, w korespondencji z kontami 405 lub 231.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia. Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosdci lub saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan wobec ZUS lub innych jednostek.

22.Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wynagrodzen, wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen oraz z
tytutu wyplat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach ptac W szczegodlnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umoéw zlecen i uméw o dzieto.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1.przelewy wynagrodzen,

2. przelewy zaliczek na poczet wynagrodzen,

3. potrgcenia wynagrodzen obciazajacych pracownika,

4. wyptaty zasitkéw ZUS naliczanych na liScie wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowigzania jednostki wobec pracownikoéw z w/w tytulow.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

23. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia. Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1. naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych ,

2. naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd,

. zaptacone zobowigzania wobec pracownikow, radnych i soltysow,

. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

. zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych z dzialalnoscig
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iednostki,

6. odpisane zobowiazania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.

Po stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci :

1. wptywy naleznosci od pracownikow,

2. poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowigce rozliczenie zaliczek wyptacanych
pracownikom,

3. wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,

4. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia zrezygnowano
ze wzgledu na nieistotng wartosc.

Zaliczka udzielana jest na wniosek pracownika (druk ,,Wniosek o zaliczke” stanowi zalacznik nr 4
do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych”), ktéry po zatwierdzeniu
merytorycznym i formalno-rachunkowym przekazywany jest do ksiggowosci. Na tej podstawie
kwota zatwierdzonej zaliczki do wyplaty przekazywana jest na indywidualny rachunek bankowy
pracownika. Pracownik dokonuje rozliczenia otrzymanej zaliczki (druk ,,Rozliczenie zaliczki”
stanowi zalacznik nr 5 do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych”) w
terminach ujetych w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych™ W
przypadku nie wykorzystania petnej kwoty otrzymanej zaliczki, pracownik dokonuje przelewu



niewykorzystanej kwoty na rachunek bankowy Gminy, a w przypadku przekroczenie kwoty
otrzymanej zaliczki dokonuje sie przelewu na rachunek bankowy pracownika kwoty wynikajacej
z rozliczenia.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 prowadzona jest r¢cznie dla pozyczek mieszkaniowych oraz
w systemie FKJ dla pozostatych rozrachunkéw i umozliwia ustalenie stanu naleznosci, roszczefi i
zobowigzan od poszczegdlnych pracownikow. Konto moze wykazywac dwa salda;

1. saldo Wn — ktére oznacza stan naleznosci i roszczen od pracownikow,

2. saldo Ma — ktdre oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

24. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowiazan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234 . Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dhugo terminowych naleznosci
funduszy celowych . Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

1. naleznosci wewnatrzzakladowe,

2. wyplaty z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania
robot)

3. wyplaty z tytulu sum na zlecenie,

4. rozliczenia niedoboréow, szkdd i nadwyzek,

5. roszczenia sporne 1 do wyjasnienia,

6. btedne obcigzenia dokonane przez z bank i do wyjasnienia,

7. korekty btednych obcigzeni ze znakiem ,,minus”

8. udzielenie pozyczek mieszkaniowych z ZFSS osobom niebgdacym pracownikami (emerytom i
rencistom),

9. wyplaty tytutu $wiadczen pienigznych na rzecz osob fizycznych .

Na stronie Ma ewidencjonuje sig:

1. rozliczenia nadwyzek sktadnikow majatkowych,

2. rozliczenie niedobordéw i szkdd,

3. wplaty z tytutu naleznych odsetek w tym odsetek bankowych naliczanych przez bank
obstugujacy jednostke,

4. wptywy sum depozytowych i na zlecenie,

5. odpisanie nalezno$ci i roszczen nieistotnych oraz umarzanych lub przedawnionych,

6. odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

7. splaty rat udzielonych pozyczek mieszkaniowych z ZFSS osobom niebedgcym pracownikami
(emerytom i rencistom),

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozliczen wobec poszczegdlnych tytutow. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma- stan zobowigzan.

25. Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytuhu dochodow
budzetowych i innych tytuléw. W celu zachowania czystosci zapiséw wszelkie operacje na tym
koncie wykonuje sie tylko po stronie Ma tego konta. Stad na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat, ich zwroty i inne wyjasnienia (przeksiggowania) ze
znakiem ,,minus”. Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych

wplat.

26. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych, a niewptaconych. Odpisy aktualizujace wartos¢ nalezno$ci sg dokonywane nie



pbzniej niz na dzien bilansowy zgodnie z ustawg o rachunkowosci ( art.35b, ust. 1 ustawy). Na
stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci a na
stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenia. Naleznosci umorzone, przedawnione lub
niesciagalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢ zgodnie z art. 35D.
ust.3 ustawy o rachunkowosci. Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartosc
odpisow aktualizujacych naleznosci, oraz wartos¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych odsetek
przez kontrahentéw jednostki. Ewidencja szczegolowa do konta zapewnia ustalenie odpiséw
aktualizujacych od poszczegdlnych naleznosci.

27. Konto 310 — ,,Materialy”

Konto shuizy do ewidencji zapaséw materialowych , w tym takze opakowan i odpadow
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na
stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia ilosci i wartosci zapaséw materialow, a po stronie
Ma konta ich zmniejszenia. Saldo Wn konta 310 wyraza wartos¢ zapaséw materialowych
zgromadzonych przez jednostke w cenach ich nabycia. Ewidencja na koncie 310 umozliwia
ustalenie stanu zapaséw wedlug przeznaczenia (opal, magazyn materiatléw), prowadzona jest
recznie na kartotekach magazynowych. Ksiegi pomocnicze dla poszczegélnych grup rzeczowych
sktadnikow aktywéw obrotowych prowadzone sg w sposob zapewniajacy ewidencje ilosciowo-
warto$ciowa , w ktérej dla kazdego skiadnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach
naturalnych i pienigznych. W trakcie roku obrotowego aktywa obrotowe (np. paliwo, materiaty
biurowe, $rodki czystosci itp.) odpisywane sa bezposrednio w koszty dziatalnosci na dzien ich
zakupu, co jest zgodne z metodg opisang w art. 17 ust. 2, pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

28. Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Jednostka
amortyzuje $rodki trwate ( z wyjatkiem gruntow), wartosci niematerialne i prawne oraz prawa
wieczystego uzytkowania (dla potrzeb bilansowych) za okres catego roku przyjmujgc stawki
amortyzacyjne okreslone w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Na stronie Wn
konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne
zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w kornicu roku salda konta na wynik
finansowy. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$é poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.

29. Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnej zarzadu. Na tym koncie ujmuje si¢ takze réwnowartosc
umorzenia sktadnikoéw, ktére podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej w miesigcu
wydania ich do uzywania w korespondencji z kontem 072. Po stronie Wn konta 401 ujmuje si¢
poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a ze znakiem ,,minus” ich zmniejszenie.
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu
roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860. Ewidencj¢ szczegoélowa prowadzi sig
wedtug pozycji planu finansowego tj. w podziatkach klasyfikacji budzetowej. Konto 401 nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

30. Konto 402 — ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnodci podstawowej jednostki Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug



obcych a ze znakiem ,,minus” ich zmniejszenie. Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ przeniesienie
na dzien bilansowy salda pomesmnych w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto 860.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego tj. w podzialkach
klasyfikacji budzetowej. Konto 402 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

31. Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej 1 optaty
administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych. Na stronie Wn konta
403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow , a ze znakiem ,,minus” ich zmniejszenie. Na
stronie Ma konta 403 ujmuje sie przeniesienie na dzief bilansowy salda poniesionych w ciagu
roku kosztéw z ww. tytutow na konto 860. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedlug pozycji
planu finansowego tj. w podziatkach klasyfikacji budzetowej. Konto 403 nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.

32. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na
stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzema brutto (1j. bez potrgcen z roznych tytulow dokonywanych na listach ptac), a ze
znakiem ,,minus’ ich korekty (zmmejszeme) Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ przeniesienie na
dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860. Ewidencjg szczegolowa
prowadzi sie wedhig pozycji planu finansowego tj. w podziatkach klasyfikacji budzetowej. Konto
404 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

33. Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju

$wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405

ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na rzecz pracownikow

i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych umow

ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen , a ze znakiem ,,minus” ich zmniejszenie. Na stronie Ma

meamew

na konto 860. Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego tj. w
podziatkach klasyfikacji budzetowej. Konto 405 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

34. Konto 409 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych 1
zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z
tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta 409 ujmuje sig ponlesmne
koszty 7 ww. tytuléw , a ze znakiem ,,minus” ich zmniejszenie. Na stronie Ma konta 409 ujmuje
sie przeniesienie na dzien bilansowy salda pomesmnych w ciggu roku kosztow na konto 860.
Ewidencje szczegotowsa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego tj. w podziatkach
klasyfikacji budzetowej. Konto 409 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.



35. Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw i ustug wiasnych na rzecz obcych jednostek oraz
dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasnej jednostki, oraz kosztu ich wytworzenia. Na stronie
Wn Konta 700 ujmuje sie przypis przychodow ze sprzedazy w korespondencji z kontem zespotu
2. Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze splzeda'zy w korespondencji z kontami
zespotow 1 i 2, oraz odpisy przychodow ze znakiem ,minus”. Ewidencja szczegdlowa zapewnia
podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug
ich kierunkéw i przedmiotéw zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku
obrotowego przenosi sie na strone Ma konta 860 przychody ze sprzedazy ujete na koncie 700. Na
koniec roku obrotowego konto 700 nie wykazuje salda.

36. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawows dziatalnoscig jednostki, w szczegolnoéci dochodoéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
miedzynarodowych. W urzedzie jst ujmuje si¢ takze przychody z tytulu tych dochodow
samorzadu terytorialnego, ktére nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych i wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie:
1. odpisy z tytutu dochodéw budzetowych - w Naszej jednostce odpisy ujmujemy po stronie
Ma konta 720 ze znakiem ,,minus”,
2. odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe,
3. przeniesienia salda na konto 860.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych takich jak:
1. subwencje,
. dotacje,
. udziaty w podatkach dochodowych od 0sob fizycznych (sprawozdanie Ministra Finansow),
. zwrot rozliczonych 1 przypisanych do zwrotu dotacji ,
5. zwrot podatku naliczonego VAT,
6. dochody jednostek samorzadu terytorialnego zwiazane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami (§ 2360),
7. podatki i optaty lokalne,
8. zwroty wydatkéw budzetowych lat ubieglych, a takze z innych tytutow okreslonych przepisami,
wﬂmwmmw@mw
10.optaty z tytutu ustanowienia i korzystania z prawa wieczystego uzytkowania gruntu,
11. zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych w zakresie podatkow lokalnych,
12. inne przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast z zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdtowa stanowi ,,Informacja o udziatach jednostek samorzadu terytorialnego w
podatku CIT w okresie....”, oraz ,Informacja o dochodach budzetowych pobieranych przez
Urzedy Skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego w okresie...” sporzadzana przez
te organy na koniec okresow sprawozdawczych. Dane zawarte w tych informacjach ujmowane sg
bezposrednio w sporzadzanych sprawozdaniach Rb-27S jednostki i gminy. W koficu roku
obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje

salda.
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37. Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Do przychodéw urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki nieujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci:
1. przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych ,

2. przychody z udziatéw i akeji ,

3. dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek ,

4. dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i1 papierow wartosciowych,

5. naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci w kwocie, wplaconej na podstawie dokumentu
wplat, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychodow od zalegtosci we
wptlatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720,

6. oprocentowania lokat terminowych i srodkow na rachunkach bankowych,

7. przypisy dochoddw oraz ich korekty i zwroty ze znakiem ,,minus”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodow finansowych z tytutu
udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek 1
zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci wedtug pozycji planu finansowego. W koncu roku
obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda

38. Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w
szczegoblnosci:

1.  warto§¢ sprzedanych udzialéw, akcji i innych papierow warto$ciowych z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie ,

2. ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji ,

3. dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych,

4. naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobowiazar
finansowych zaciggnietych przez urzedy jst na rzecz budzetu,

5. odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow finansowych,

6. odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

7. odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta uymuje sie:

1. p1zemeswn1e na koniec roku poniesionych kosztow finansowych.

1 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan wedlug
podz1alek klasyfikacji budzetowej i pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego
przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751) . Na koniec
roku konto 751 nie wykazuje salda.

39. Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach : 700, 720,
750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1. przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2. przychody ze sprzedazy rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

3. odpisane przedawnione zobowigzania,

4. otrzymane odszkodowania, kary, darowizny, w tym w drodze darowizny aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

5. przypisy przychoddw oraz ich korekty i zwroty ze znakiem ,,minus”.



Ewidencja szczegotowa do konta 760 zapewnia wyodrebnienie pozostatych przychodow
operacyjnych wg ich rodzaju i podziatki klasyfikacji budzetowej.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860 ,
w korespondenciji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

40. Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa z dzialalnoscig
jednostki. W szczegodlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig :

1. koszty osiggnigcia pozostalych przychod()w w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,

2. kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce wartosc
naleznosci od dtuznikow, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnic
nrzekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

3. ujemne skutki finansowe (straty finansowe)odzwierciedlajace szkody w aktywach wywolane
zdarzeniami losowymi.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne w
korespondencji ze stronag Ma konta 761.Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

41. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majgtku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wszystkich zmian w tym majatku. Po stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenie funduszu, a
po stronie Ma jego zwiekszenia. W szczegolnosci po stronie Wn ujmuje sig:

1. przeksiegowanie straty bilansowe]j roku ubieglego z konta 860,

2. przeksiegowanie w koficu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

3. przeksiegowanie w koncu roku obrotowego zrealizowanych dochodow budzetowych, w
xorespondencji z kontem 130,

4. roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5. warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2. przeksiegowanie w koncu roku obrotowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych , w
korespondencji z kontem 130,

3. wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4. réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

Prowadzona do konta 800 ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwieksze i zmniejszen funduszu jednostki. W ramach konta 800 wyodrebnia si¢ fundusz
srodkéw trwatych oznaczonych 800/011, fundusz inwestycyjny oznaczony 800/132, fundusz
dhugoterminowych aktywéw finansowych 800/030, fundusz jednostki oznaczony 800/000. Na
koniec roku obrotowego konto 800 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

42. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

$rodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ewidencjonuje sig:
1. warto$é dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej instytuci
kultury uznanej za wykorzystang i rozliczona w korespondencji z kontem 224,



2. warto$é dotacji przekazanych z budzetu innym podmiotom, w czgsci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone w korespondencji z kontem 224 ,

3. warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji z
kontem 224 ,

4. rownowartos¢ dokonanych wydatkow przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
sfinansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (jako zapis réwnolegly do zaptaty zobowiazan ksiggowany Wn 810
Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku na konto 800 salda konta
810. Ewidencje szczegélowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

43. Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowiazania. Na stronie Ma konta 840 ujmuje
sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a po stronie Wn konta — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 wujmuje sie rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a po stronie Wn konta 840 ich rozliczenie poprzez zaliczanie ich
do przychodéw roku obrotowego. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 zapewnia
mozliwos¢ ustalenia stanu:

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2. przychoddw zaliczonych do przysztych okresow wedlug poszczegolnych tytuléw oraz przyczyn
ich zwiekszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze w koncu roku wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszie
zobowigzania i przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow.

44. Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych. ZFSS tworzy sie z odpiséw obcigzajacych dziatalnosé jednostki.

Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na oddzielnym rachunku bankowym ujmuje si¢ na

koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki

majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjgtkiem
WWWMMQW tym ujmuje sie:

1. stan zwiekszenia i zmniejszenia funduszu,

2. wysoko$¢ poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo konta 851 wyraza stan zaktadowego Funduszu §wiadczen socjalnych.

45. Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz
koszty zmniejszenia funduszy, a po stronie Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegdlowa pozwala na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazdego z
funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

46. Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki. W koncu
roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860 sume :



1. poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem :400, 401, 420, 403, 404, 405 1 409,

2. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1. uzyskanych przychodéw ze sprzedazy produktoéw i ustug w korespondencji z kontem 700,

2. przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 720,

3. przychoddw finansowych w korespondencji z kontem 750,

4. pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki ,saldo Wn -
oznacza strate netto, saldo Ma — oznacza zysk netto. Saldo konta 860 przenoszone jest w roku
nastepnym na konto 800.

II. Konta pozabilansowe:
1.Konto 090 — ,,Obce §rodki trwale"

Konto 090 przeznaczone jest m.in. do ewidencji pozabilansowe;:

1. wartoéci poczatkowej niepodlegajacych amortyzacji srodkéw trwatych, ktére s3 w jednostce
uzytkowane na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze,
np. umowy leasingu operacyjnego - oile zaliczane s3 one do aktywéw wynajmujacego.
wydzierzawiajacego, leasingodawcy i sg przez nich amortyzowane,

2. wartosci gruntdw otrzymanych w wieczyste uzytkowanie.

Po stronie Wn konta 090 ujmuje sie wartos¢ poczatkowg obcych srodkow trwatych pod datg
otrzymania ich do uzywania. Po stronie Ma ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa tych samych
obcych Srodkéw trwatych pod data:
- po zakonczeniu okresu trwania umowy najmu, dzierzawy,
- po zrzeczeniu si¢ prawa wieczystego uzytkowania lub przekazania gruntow innym
~ uzytkownikom.
Do konta 090 prowadzi sie szczegblowa ewidencje analityczna, np. wedlug umow zawartych
przez jednostke, a w przypadku gruntow uzytkowanych wicczyscie wedhig ich wlascicieli,
wartosci i powierzchni. Ewidencja analityczna gruntow uzytkowanych wieczyS$cie przez gming
prowadzona jest w Wydziale Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej. Na koniec okresu konto to
moze Wykazywac wquczme saldo Wn, ktore wyraza stan obcych srodkow trwalych.

ujawnieniu w ust. 1 pkt 4 i 5 dodatkowych informacji
i objasnien, stanowigcych skladowa informacji dodatkowej (zgodnie z zalgcznikiemnr 1 do
ustawy o rachunkowosci). Obce $rodki trwate podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury
(co 4 lata), na zasadach i harmonogramu przyjetego przez jednostke uzytkujacg na dany rok. Ta
sama zasada obowigzuje przy inwentaryzacji obcych $rodkow trwalych, ktore ujete sg tylko w
ewidencji ilosciowej. Inwentaryzacji dokonuje sie poprzez spisanie sktadnikéw majatkowych na
odrebnych arkuszach spisu z natury wedhug poszczegdlnych wihascicieli. Po przeprowadzonej
inwentaryzacji kopie egzemplarza ,,Arkuszu spisu z natury” potwierdzong ,,Za zgodnos¢ odpisu z
oryginalem” przekazuje si¢ do instytucji uzyczajacej, wydzierzawiajacej lub wynajmujgcej. Do
jednostek, ktore uzytkujg $rodki trwate bedace wiasnosciag Gminy wysylane sa do dnia 15 stycznia
kazdego roku ,Potwierdzenia sald”, w ktorych ujete sa wszystkie aktywa bedace w ewidencji
pozabilansowej jednostki uzytkujacej jako tzw. ,,obce $rodki trwate”.

2. Konto 291 - ,,Zobowigzania warunkowe”
Konto shuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych z tytutu udzielonych porgczen. Na koncie

tym ujmuje si¢:



1. udzielone porgczenia,

2. zmiany powodujgce zwiekszenia badZ zmniejszenia udzielonych porgczen.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zobowiazan warunkowych. Ewidencja
analityczng prowadzi sie na poszczegolnych kontrahentow. Zapisy na koncie dokonywane sg
jednostronnie. Saldo konta nie wystepuje w bilansie. Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje sig
wygasniecie zobowigzania. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ powstanie zobowigzania
warunkowego. Udzielone poreczenia ewidencjonuje sie w kwocie wymaganej zaplaty tj. z
odsetkami.

3. Konto 499 - ,,Wklad wlasny niefinansowy w projekty unijne”

Konto syntetyczne 499 sluzy do ewidencji wkiadu niepienigznego stanowigcego wkiad wiasny
niefinansowy miasta w projektach wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej. Podstawg
zapisow na tym koncie jest dokument wewnetrzny (dyspozycja naczelnika wydzialu
odpowiedzialnego za projekt) potwierdzajacy wniesienie w tej formie wkiadu wiasnego przez
Lidera lub Partnera projektu. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ wynikajacg z dokumentu
wewnetrznego, a na stronie Ma ich zmniejszenie. Saldo koficowe Wn oznacza wartosc
wniesionego i rozliczonego wkladu wilasnego. Do konta 499 prowadzona jest analityka wg
projektéw. Na koniec roku saldo Wn konta 499 przeksiegowuje si¢ na strone Ma konta 499.
Konto 499 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

4. Konto 910 - ,,Poreczenia i gwarancje”

Konto stuzy do ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy otrzymanego w formie
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ otrzymane;
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej przez zamawiajacego, a na stronie Ma jej zwrot.
Ewidencja prowadzona jest wediug kontrahentow. Saldo konta nie wystepuje w bilansie. Konto
910 na koniec roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo Wn.

5. Konto 970 — ,,Platnosci ze sSrodkéw europejskich”

Konto shuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
$rodkow europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku Ministra Finansow. Na
stronie W konta 970 ujmuje sie warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje do Banku
Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania wydatkéw ze srodkéw europejskich. Na stronie
Ma konta 970 ujmuje si¢ informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego o warto$ci ptatnosci
dokonanych na rachunek beneficjenta lub wykonawcy. Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza warto$é zlecen platnosci przekazanych przez instytucje, ktore jeszcze nie zostaty
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6. Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego. Ewidencja prowadzona jest dla kazdego
podmiotu wylaczen oddzielnie z podzialem na przychody (ewidencja na stronie Ma) i koszty
(ewidencja na stronie Wn) oraz naleznosci i zobowiazania wzajemne.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na
podstawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych. Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢
zaplate naleznosci. Konto 976 dla zobowigzan wobec innych jednostek organizacyjnych jest
prowadzone w porzadku odwrotnym tj. zobowigzania ujmowane sg na stronie Ma wydzielonego
konta do zobowigzan i po stronnie Wn ich zaptata przez jst. Ewidencja prowadzona jest dla
kazdego podmiotu wylaczen oddzielnie z podzialem na przychody (ewidencja na stronie Ma) i
koszty (ewidencja na stronie Wn) oraz naleznosci i zobowigzania wzajemne.

7. Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego



wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a
zmniejszenia zapisem ujemnym.. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1. rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

3. warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.

Ewidencja jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych. Konto
980 nie wykazuje na koniec roku salda.

8. Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych, w szczegolowosci tego planu. Na stronie Wn konta 981
ujmuje wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym niewygasajacych
wydatkow jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

i. rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, ktore byty zatwierdzone w planie tych
wydatkoéw na dany rok,

2. warto§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czescl
niezrealizowanej lub wygastej.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

9. Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Konto 991 stuzy do rozliczania rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw, gdzie ewidencjonuje sig kwoty nalezne
do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sig:

1. przypisy w wysokosci naleznoéci do pobrania,

2. odsetki za zwtoke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplacone;j.

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sie:

1. wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

2. odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nieodebranych.

Przypisu dokonuje si¢ w miesigcach w ktorych pobierane sg wplaty przez inkasentow tj. marzec, mayj,
wrzesien ,listopad kazdego roku.

10. Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania

wydatkéw , projektéow i programéw z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 992 uymuje sig
kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot
wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980. Ujecie kwot zapewnien w zatwierdzonym planie
finansowym jednostki budzetowej jest rtownoznaczne z wyksiggowaniem kwot zapewnien z konta
992 i zaksiggowaniem ich na koncie 980.

Ewidencja jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych. Konto
992 nie wykazuje na koniec roku salda.

11. Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej w danym roku budzetowym oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Po
stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1. réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2. réwnowarto$é zaangazowania wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki nastgpnego roku
budzetowego i przeksiegowane 31 grudnia na strong Ma konta 999.



Do stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow czyli rownowarto$¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien na podstawie sporzadzonych wiasnych polecen ksiggowania, ktére to
umowy beda obciazaly wydatki roku biezacego. Ujete na stronie Ma konta 998 wartosci wykazuje
sie w sprawozdaniu Rb-28S narastajaco od poczatku roku (z wyjgtkiem za grudzien).

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;
planu finansowego z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczgcego planu niewygasajagcych z
poprzedniego roku wydatkéw. Na koniec roku 998 konto nie wykazuje salda.

12. Konto 999 — ,,Zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysztych oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych..

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacych. Na stronie
Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowania wydatkéw lat przysztych. Ewidencja
szczegblowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku obrotowego konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma,
ktore oznacza zaangazowanie wydatkow lat przysztych.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 15/W/2024
Burmistrza Krobi z dnia 05
kwietnia 2024 r.

Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 62/W/2020
Burmistrza Krobi
z dnia 07 grudnia 2020 r.

Wykaz zbiorow stanowiagcych ksiegi rachunkowe.

Urzad Miejski prowadzi ksiegi rachunkowe w walucie polskiej. Na ksiegi rachunkowe Urzedu
Miejskiego sktadajg sie:

1. Ksiega gléwna obejmujaca konta syntetyczne i analityczne.

Konta ksiggi glownej obejmujg zapisy o zdarzeniach gospodarczych w ujeciu
systematycznym. Na kontach ksiegi gldwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie w dzienniku zdarzen zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Wszystkich zapisow
dokonuje sie chronologicznie.

2. Ksiggi pomocnicze obejmujace konta analityczne omowione nizej.

Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdlowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksigg, kartotek, komputerowych zbioréw danych, uzgadnianych z saldami kont ksiegi
glowne;.

3. Dzienniki.
Obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald. Dziennik zawiera chronologiczne

o ujecie zdarzen, jakie nastapily i zostaty zaksiegowane w ksiedze gtéwnej

4. Zestawienia obrotow i sald.

Sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Zestawienie musi zawieraé
nastepujace elementy:
* symbole lub nazwy kont,
* salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za dany okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczgtku roku,
* sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za dany okres sprawozdawczy oraz
sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Ksiggowos¢ Urzedu Miejskiego prowadzona jest przy uzyciu programéw komputerowych
zakupionych w firmie Radix. Ksiggi rachunkowe stanowiag wydruki z programéw
komputerowych. Dochody klasyfikowane sg na koncie 130 wedluig podzialek klasyfikacii
budzetowej, a wydatki na koncie 130 wedlug podziatek klasyfikacyjnych. Karty obrotow
dochodow i wydatkéw oraz wszystkie inne konta drukuje sie na koniec roku obrotowego
i gromadzi si¢ w odpowiednie zbiory. Na koniec kazdego miesigca drukuje si¢ ,,Miesieczny
dziennik obrotéw” oraz ,Dziennik obrotéw w miesigcu” W zaleznosci od potrzeb dokonuje sig
wydrukéw komputerowych odpowiednich kont. Za réwnoznaczne z wydrukiem uznaje sie



przeniesienie danych na inny trwaly nosnik danych przystosowany do wiarygodnego przenoszenia
danych z komputera.

Na koniec kazdego miesigca dokonuje si¢ nastepujacych uzgodnien:

1. Uzgodnienie dochodéw budzetowych (konto 130)

Polega na uzgodnieniu wplywéw podatkowych z  ksiggowoscig podatkows, uzgodnieniu
dochodéw podlegajacych podatkowi VAT z rejestrem sprzedazy. Po dokonaniu uzgodnien
czastkowych dokonuje si¢ ogdlnego uzgodnienia sumy dochodéw z dochodami organu
finansowego. Dokumentem potwierdzajacym dokonanie uzgodnien jest zestawienie stanu kont
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Dodatkowo celem uzgodnienia przypisow
i odpisow oraz ustalenia zaleglosci podatkowych dokonuje si¢ uzgodnien z ksiggowoscig
podatkowa. Uzgodnien dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigcea.

2. Uzgodnienie wydatkow i kosztow budzetowych (konto 130 1 401-409).

Polega na uzgodnieniu obrotéw na kontach wydatkowych i kosztowych w ramach podzialek
klasyfikacji budzetowej, poréwnaniu obrotéw 1 ustalenie wszystkich istniejagcych sald.
Dokumentem potwierdzajacym dokonanie uzgodnienia jest wydruk okreslony jako — zestawienie
stanéw kont analitycznych. Uzgodnienia dokonuje ksiegowa budzetowa na koniec kazdego
miesiaca.

3. Uzgodnienie wszystkich pozostatych kont.

Polegajace na uzgodnieniu obrotéw i sprawdzeniu zgodno$ci sald poszczego6lnych rachunkow z

wyciaggiem bankowym.

* Zaktadowego Funduszu Srodkéw Socjalnych,

* Rachunku sum depozytowych,

* Rachunku $rodkoéw niewygasajacych,

* Rachunku — zadania z zakresu administracji rzagdowe]

* Pozostate rachunki w przypadku prowadzenia ewidencji na rachunkach wyodrebnionych (np. w
zwiazku z realizacjg projektow ze srodkéw unijnych).

Ponadto uzgodnieniu podlegaja wszystkie konta zespolu 0, 2 i 3. Na okoliczno$¢ tych uzgodnien
sporzadza sie wydruk ,,zestawienie stanow kont”. Omawiane uzgodnienie sporzgdza si¢ na koniec
kazdego miesigca.

4. Uzgodnienie organu finansowego.

Na koniec kazdego miesiaca dokonuje si¢ uzgodnienh wszystkich obrotéw i wystepujacych sald
na kontach organu finansowego i uzgodnienia salda na rachunku biezacym budzetu gminy. Na
okoliczno$é uzgodnien dokonuje sie wydruku ,,zestawienia stanow kont”.

Ksiegi rachunkowe i wszystkie w/w uzgodnienia trwale oznaczone s3 pieczatkg Urzedu
Miejskiego lub Gminy a uzgodnienia dodatkowo podpisane przez osoby, ktére dokonujg
uzgodnien.

Poza ksiegami gtéwnymi i dziennikami prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng do nastgpujacych
kont:

* 0111071 - ewidencja prowadzona komputerowo (program STW+),

* 0131072 - ewidencja prowadzona komputerowo (program STW +),

* 0201 072 - ewidencja prowadzona komputerowo (program STW+),

% 221;

kartoteki osobowe indywidualnych platnikéw podatku rolnego, nieruchomosci i lesnego,
ewidencja prowadzona komputerowo (program WIP-+),

- kartoteki jednostek posiadajacych osobowos$é prawng i bedacych platnikami podatku rolnego,
od nieruchomosci i lesnego, ewidencja prowadzona komputerowo (program WIP+),

- kartoteki osobowe dotyczace ptatnosci za czynsz mieszkalny, uzytkowy, czynsz za grunt,
uzytkowanie wieczyste, ustugi opiekuncze, oraz pozostale naleznosci budzetowe, ewidencja
prowadzona komputerowo (program WIP+),



- kartoteki 0sob fizycznych i prawnych bedacych ptatnikami podatku od $rodkéw transportowych,
ewidencja prowadzona komputerowo (program WIP+)

225 rejestr sprzedazy VAT — ewidencja prowadzona komputerowo (program IT Gmina)

225 rejestr zakupu VAT — ewidencja prowadzona komputerowo (program IT Gmina)

231 kartoteki osobowe wynagrodzen — wydruk z programu Place,

310 kartoteki ilosciowo — wartosciowe, ewidencja prowadzona recznie.

*

* ¥ ¥

Sprawozdania Urzedu Miejskiego z wykonania wydatkéw i dochodéw budzetowych dokonuje sig
miesiecznie wedtug wydruku komputerowego Rb — 27S (dochody) i Rb — 28S (wydatki) z
programu FKJ. Jednostki podlegle Gminie sporzadzajg miesigcznie sprawozdania z wykonanych
wydatkow 1 dochodow, ktore po uzgodnieniu planu {inansowego ksiggowane sg w programie FFKZ
— wedtug klasyfikacji budzetowej za dany miesiac na kontach 902/223, oraz 222/901. Jednostki
sporzadzaja sprawozdania w formie papierowej i elektronicznej (plik xml.), ktore opatrzone sa
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

W systemie ksiegowym FKZ sporzadza si¢ sprawozdanie RB-27S i RB-28S gminy za kazdy
miesiac. Kazde sprawozdanie budzetowe sporzadzane przez jednostki sprawdzane jest pod
wzgledem formalno- rachunkowym. Fakt sprawdzenia potwierdza umieszczenie pieczatki
,Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym®”, oraz data i podpis osoby dokonujacej
sprawdzenia.




Zatacznik Nr 3 do
Zarzgdzenie Nr 15/W/2024
Burmistrza Krobi

z dnia 05 kwietnia 2024 r.

Zatacznik nr 8 do
Zarzadzenia Nr 62/W/2020
Burmistrza Krobi

z dnia 07 grudnia 2020 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA.

Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz rozliczenie jej wynikow reguluje art. 26 i
27 rozdziatu 3 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Zasady okreslone w niniejszej instrukcji maja zastosowanie w Urzedzie Miejskim, ktorego
obstuge finansowg prowadzi Wydzial Finansowy Urzedu.

Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywow i pasywow i na tej podstawie:
> doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,
> rozliczenie osdb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,
> dokonanie oceny gospodarczej, przydatnosci sktadnikow majatkowych,
> przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkowe;.

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik zaktadu.

Przenosne $rodki trwale oraz pozostale Srodki trwale przekazane do uzywania na podstawie
protokolow w ktorych otrzymujqcy podplsah 7e za me odpow1adajq 1 odpow1edn10 je uzytkujq 1

obszar, ktory jest ogrodzony, lub na ktorym umieszczone sa karnery monitorujgce dany teren.

Pelna inwentaryzacja okresowa polegajaca na ustaleniu stanu rzeczywistego na dzief
inwentaryzacji wszystkich skladnikow aktywéw i pasywow. Inwentaryzacja okresowa
poszczegblnych sktadnikéw majatku przeprowadzana jest w terminach ustalonych w rocznym
planie inwentaryzacyjnym, ktory jest zatgcznikiem do instrukcji.

Przed inwentaryzacja dokonuje sie fizycznej likwidacji sktadnikow majatkowych zniszczonych,
bezuzytecznych w zaktadzie dla unikniecia zbednych spisow. Terminy i czgstotliwos¢é spisow
okresla Burmistrz na wniosek skarbnika.



Inwentaryzacja spisu z natury:

Lp.

Rodzaj czynnosci

Osoby odpowiedzialne za wykonanie
czynnosci.

L.

Przygotowanie skladnikow
majatkowych do spisu.

Kierownik komorki podlegajacej
inwentaryzacjl.

Powolanie i przeszkolenie
zespolow spisowych,
przygotowanie i dorgczenie
zarzadzen formularzy,
materiatow koniecznych do
spisu.

1

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacynej. |
i
|

Przeprowadzenie spisu z
natury.

Zespot spisowy.

Kontrola prawidlowosci
Sp1SOW.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Wycena i ustalenie wartosci
spisanych sktadnikéw
majatku oraz ustalenie
roznic inwentaryzacyjnych.

Skarbnik lub osoba upowazniona.

Wyjasnienie przyczyn
powstania réznic oraz
postawienie wnioskow co
do sposobow ich
rozliczenia.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Zaopiniowanie wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej
w przypadku uznania
niedoborow za nie
mieszczgce sie w granicach
norm lub zawinione.

Radca prawny.

Zaopiniowanie wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej
W sprawie rozliczenia

kArnie nod - wzoledem
N OZa1IVv t}\.lu vy bsl

Skarbnik

Ao o

formalnym i rachunkowym.

Uzyskanie zatwierdzenia
wnioskoéw przez burmistrza.

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjne;j.

10.

Ujecie w ksiegach
rachunkowych réznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia.

Skarbnik.

11.

Ocena przydatnosci
gospodarczej sktadnikow
majgtkowych objetych
spisami postawienia
wnioskdéw w sprawie
zagospodarowania zapasow
zbednych.

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej.




W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powolane zostang zespoly spisowe. Zespot
spisowy sklada si¢ z dwdch osob. Sktad zespolow spisowych ustala na wniosek przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej burmistrz.

Do kierownika jednostki w zakresie inwentaryzacji nalezy:

a) wydawanie wewnetrznych przepisow w zakresie inwentaryzacji — w szczegblnosei
zarzadzania wewnetrznego w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

b) powolywanie organow i 0sob zobowigzanych do przeprowadzenia inwentaryzacji,

¢) zatwierdzenia zaopiniowanych (przez glownego ksiggowego i radce prawnego) wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej,

d) podejmowanie polecen w sprawie wykorzystania w przyszlosci spostrzezen dokonanych
podczas inwentaryzacji oraz innych decyzji w sprawie inwentaryzacji.

Do kompetencji gléwnej ksiggowej w zakresie inwentaryzacji nalezy:

a) przedstawienie kierownikowi jednostki wnioskow w sprawach, np.:

- powolania przewodniczacego oraz czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej, a takze innych
specjalistow, ktorych kwalifikacje pozwola na rzetelne okreslenie wartosci inwentaryzowanych
sktadnikéw aktywow i pasywéw (np. oszacowane ilosci skladnikéw zwalowych czy ustalenie
stanu skomplikowanych rozrachunkéw, np. z kontrahentem zagranicznym z tytutu kompletacji
dostaw, ustalenie aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub potwierdzeniami sald),

- czesciowego lub catkowitego uniewaznienia okreslonych spisow z natury,

- zarzadzenia spisoOw ponownych, uzupetniajacych lub dodatkowych,

b) sprawowanie og6lnego nadzoru nad caloksztattem prac inwentaryzacyjnych,

¢) uzgadnianie z przewodniczgcym komisji inwentaryzacyjnej terminarza wykonywania
poszczegolnych etapdw inwentaryzacji,

d) zapewnienie uzgodnienia ewidencji ksiggowej z ewidencjg prowadzong w poszczegolnych
polach spisowych,

e) zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow nie objetych spisami z natury, tj.
srodkéw pienieznych i kredytow bankowych oraz rozrachunkéw, z wyjatkiem spornych
i watpliwych, publicznoprawnych oraz z pracownikami i innymi osobami nie prowadzacymi
ewidencji — drogg uzgodnienia sald,

f) zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywéw nie objetych spisami z natury
i potwierdzeniem sald, tj. pozostalych aktywow i pasywow — drogg weryfikacji stanow

ksiegowych z dokumentacja,

2) zapewnienie wyceny arkuszy spisowych,

h) ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, dokonania ewentualnych kompensat i ujecia
w ksiegach wynikéw inwentaryzacji,

i) zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczefi réznic
inwentaryzacyjnych.

Uprawnienia i obowigzki przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej:

1. Stawianie wnioskéw w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych
oraz w sprawie zmian lub uzupetnien w ich skladzie.

2. Przeprowadzenia szkolenia cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych.

3. Organizowanie prac przygotowawczych dla inwentaryzacji rzeczowych i pienigznych
sktadnikéw majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym terminie — do prac tych
nalezy w szczegdlnosei sprawdzenie czy:



> materialy podstawowe — na skladzie zostaly poukiadane wedtug ustalonych grup w sposob
przejrzysty umozliwiajacy latwy dostep oraz tatwe i szybkie ich przeliczanie,

> paliwa state — wegiel, koks — posegregowane wedlug poszczegolnych gatunkow i pouktadane w
pryzmy.

4. Prowadzenie rozliczenia zespolow spisowych z natury, stanowigcych druki scistego
zarachowania.

5. Stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

> zmiany terminu inwentaryzacji,

> inwentaryzacji niektorych skiadnikéw majatku na podstawie obliczen technicznych lub
szacunku.

6. Zarzadzenie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skfadnikow majgtku w czasie
spisu.

7. Kontrolowanie przygotowan do spisow oraz przebiegu spisow z natury.

8. Kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypehionych przez zespoty spisowe
arkuszy spis6éw z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji.

9. Dopilnowanie terminowego zalozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie.

10. Ustalenie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow w sprawie
ich rozliczenia.

11. Przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoborow i
szkod zawinionych.

12. Stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapasow oraz w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienieznymi
sktadnikami majatku.

13. Zobowiazuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do zapoznania z trescig
instrukcji zespoly spisowe oraz osoby odpowiedzialne za powierzone skladniki majatku.

Obowigzki zespolu spisowego:

1. Przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym.

2. Takie zorganizowanie pracy, aby normalna dzialalnos¢ inwentaryzowanej komorki nie doznata
zaktocen.

3. Terminowe przekazanie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych z
inwentaryzacji.

Spis z natury rzeczowych i pienieznych skladnikéw majatku polega na ustaleniu rzeczywistej
ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisu z natury. Rzeczywista ilos¢ z natury rzeczowych i
pienieznych skladnikéw majgtku ustala si¢ przez przeliczenie, zwazanie lub zmierzenie. Stan
rzeczowych lub pienieznych skladnikow majatku przechowywanych w opakowaniu moze by¢
okreslony przez przeliczenie opakowan. Inwentaryzacja materiatéw luzem winna by¢ w zasadzie
przeprowadzana przy stanie zerowym, wzglednie przy mozliwie najnizszych zapasach. Ilosciowy
stan rzeczowych sktadnikow majatku magazynowanego w zwatach okresla si¢ na podstawie
obliczen technicznych lub szacunku. Obliczenia techniczne lub szacunki winny by¢ uwidocznione
na arkuszach spisowych lub w specjalnym zataczniku. Przy zastosowaniu metod obliczefi
technicznych nalezy kazdorazowo zalaczy¢ rysunek okre$lajacy ksztatt pryzmy, jej dokladne
wymiary oraz wyliczenia szczegétowe na podstawie ktorych ustalono stan spisowych sktadnikow.

Zalacznik podpisuja osoby dokonujace obliczen i osoba odpowiedzialna materialnie za stan
spisowych sktadnikow majatku.

Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za stan sktadnikéw majatku objetych
spisem sklada zespolowi spisowemu pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie
zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw zostaly ujete w
ewidencji ilosciowej oraz przekazane do ksiggowosci. Liczenia, wazenia i pomiaréw dokonuje



cztonek zespotu spisowego w obecnosci osoby odpowiedzialnej za calos$¢ i stan majatku lub osoby
przez nig upowaznionej.

Whis do arkusza nastepuje bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu sktadnika majatku w
sposob umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie prawidtowosci wpisu.
Wyniki spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku nalezy umiesci¢ w arkuszach spisu z
natury. Zespoty spisowe wypeiniaja wszystkie wiersze 1 rubryki z wyjatkiem rubryk ,,cena” i
~wartos¢” oraz podpisuja arkusze 1 przedktadajg do podpisania we whasciwych miejscach osobom
materialnie odpowiedzialnym. Arkusz spisu z natury oraz materialy pomocnicze uzywane przy
ustaleniu ilosci sa dowodami ksiegowymi i muszg by¢ wypelniane w sposob przewidziany dla
dowodow ksiegowych. Niedopuszczalne jest wigc przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie itp.
Niedozwolone poprawki, jak rowniez wypelnienie otowkiem. Niewtasciwe zapisy nalezy
poprawic przez przekreslenie liczby lub tresci nieprawidlowej — wpisanie powyzej lub obok liczby
lub tresci prawidlowej 1 umieszczenie obok zapisu poprawionego podpisu czlonka zespotu
spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej. Dokonujgc inwentaryzacji sktadnikéw majgtku w
stanie zerowym nalezy réwniez wypetnié¢ arkusz spisowy, przy czym w rubryce ilos¢ nalezy
wpisa¢ ,,0”. Bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na arkusz spisowy nalezy umiescic
klauzulg o tresci nastepujace;j:

,,Spis zakonczono na pozycji......”

Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w 1 egzemplarzu, a przy inwentaryzacjach zdawczo —
odbiorczych w 2 egzemplarzach; oryginat otrzymuje ksiggowos¢, a kopie osoba materialnie
odpowiedzialna.

Po zakonczeniu spisu zespot spisowy sktada przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
sprawozdanie zawierajace:

> rozliczenie z przydzielonych drukow,

> informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowo$ciach w gospodarce
podlegajacemu spisowi sktadnikami majatkowymi.

Zalaczniki:
> Nr [ — plan inwentaryzacji,
> Nr 2 — zarzadzenie wewnetrzne Burmistrza Krobi Nr ...... 74 L 1¢; RS ;

> Nr 3 — oswiadczenie,

> Nr 4 - sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury,

> Nr 5 — terminarz przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim,
> Nr 6 — oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialne;,

> Nr 7 — protokdt rozliczen wynikdw inwentaryzacji i dochodzei w sprawie r6znic
inwentaryzacyjnych

> Nr 8 — protokot kontroli stanu drukdw Scistego zarachowania
> Nr 9 — arkusz spisu z natury-druk $cistego zarachowania nr....
> Nr 10 — spis inwentarza na dzien.......

Terminy spisu z natury

[. Co do zasady, spis z natury przeprowadza sie:
1) Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Dotrzymanie tego terminu

i czestotliwosci inwentaryzacji bedzie uznane, jezeli inwentaryzacje:

a) sktadnikow aktywéw — (z wylgczeniem aktywow pienieznych, papierow
wartosciowych, produktow w toku oraz materiatldw, towarow i produktow
gotowych, ktore odpisywane sa w koszty w momencie ich zakupu lub
wytworzenia), rozpocznie si¢ nie wezesniej niz trzy miesiace przed koncem roku
obrotowego, a zakonczy do 15 dnia nastepnego roku; ustalenie wigc ich stanu na
dzien bilansowy nastapi poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego



droga spisu — przychodéw i rozchodoéw(zwigkszen lub zmniejszen), jakie
nastgpily miedzy datg spisu a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg
rachunkowych (31 grudnia), przy czym stan wynikajacy z ksiag nie moze by¢
ustalony po dniu bilansowym,

b)  zapasow materialow, towardw, produktow gotowych, pétfabrykatéw znajdujacych
sie na strzezonych skfadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowa-
przeprowadzi si¢ raz w ciagu 2 lat,

¢) $rodkéow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie strzezonym — przeprowadzi si¢
raz w ciggu 4 lat.

2)  Obowiazkowo na ostatni dzien roku obrotowego — wylgcznie, sporzadza si¢ spis z
natury aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych.

3)  Nie pozniej niz na dzien bilansowy — materiatlow, towaréw, produkiow gotowych,
produktéw w toku produkeji, odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu lub
wytworzenia.

II. Termin okreslony w tym punkcie nalezy rozumie¢ nastgpujaco: jezeli spis z natury nie moze
by¢é przeprowadzony w dniu, na ktéry przypada termin inwentaryzacji, wowczas w
danych spisu z natury nalezy uwzgledni¢ udokumentowane przychody i rozchody, dokonane w
okresie miedzy przypadajacym terminem inwentaryzacji (31 grudnia) sktadnikow a dniem spisu.

[II. Obowiazkowo na ostatni dzien roku obrotowego musza by¢ inwentaryzowane S$rodki
pieniezne znajdujace sie w kasie, jak i na rachunku bankowym oraz papiery wartosciowe.

IV. Gltéwnym celem inwentaryzacji materiatow, towaréw, produktow gotowych, produktow w
toku produkcji, odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu lub wytworzenia jak korekta
kosztow danej jednostki o wartos$¢ tych sktadnikow, ktore nie zostaly jeszcze wykorzystane w
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Spis z natury srodkow trwatych

1.Celem inwentaryzacji srodkow trwatych jest:

w ktorym sie znajduja,

b) ustalenie wiasnosci skladnikéw majgtkowych, w szczegdlnosci nieruchomosci
i gruntow,( grunty inwentaryzowane sa metoda weryfikacji),

¢) ustalenie $rodkéw trwatych obcych (w leasingu, dzierzawie), ktére nalezy spisa¢ na
oddzielnym arkuszu spisowym, a o ich stanie zawiadomi¢ wlasciciela,

d) okreslenie $rodkéw trwalych przeznaczonych do  likwidacji, nieprzydatnych,
niewykorzystanych, zbednych,

e) ujawnienie wykonanych modernizacji (metoda weryfikacji z wyjgtkiem maszyn
i urzadzen bedacych srodkami w budowie),

f) rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

2.Spis z natury $rodkéw trwatych wymagany jest w okreslonych terminach, ktére przedstawione
zostalty w tabeli —zatgcznik nr 5.



Zakonczenie i rozliczenie spisu z natury

1.Wyliczenia wstepnego dokonuja zespoly spisowe po zakonczeniu spisu. W wyliczeniu tym
ustala sie:
a) wartos¢ sktadnikow wg spisu z natury,
b) wartos¢ sktadnikow wg ksiag,
c) roznice remanentowe, w tym:
- ubytki naturalne,
- pozostaly niedobor,
- stwierdzone nadwyzki.

2.Jezeli komisja spisowa nie jest w stanie wyceni¢ spisowych skltadnikow(lub ze wzgledu na
konieczno$é¢ skrécenia czasu trwania spisu badz inne okolicznosci nie moze dokona¢ wyceny),
woweczas ogranicza sie tylko do spisu ilosciowego.

3.Komisja inwentaryzacyjna po wstepnej ocenie jakosci i poprawnosci przekazuje dokumentacjg
inwentaryzacyjna gtéwnemu ksiegowemu jednostki do wyceny i ustalenia réznic.

4.W czasie przekazywania do ksiegowosci kompletu dokumentacji moze nastgpi¢ pelne
rozliczenie zespoldéw spisowych z pobranych drukow $cistego zarachowania.

5.Po wycenie wstepnej (pierwotnej) przeprowadzona moze by¢ wycena powtorna, tzw.
wycena wtdrna, ktéra moze by¢ wykonana:

- jako sprawdzian poprawnosci wyceny pierwotnej,

- na wniosek zgloszony przez osoby materialnie odpowiedzialne,

- w celu nowej wyceny sktadnikow.

6.Wyliczenie ostateczne przeprowadzane jest po dokonaniu wstgpnej 1 wtornej wyceny; polega na
wyréwnaniu stanéw rzeczywistych wynikajacych ze spisu z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowe;j.

7. Dane ewidencyjne uwaza si¢ za wiarygodne, jezeli:

-——~zaksiegowane zostaty wszystkie-dokumenty zrodtowe;
- obroty i salda zostaty uzgodnione,
- nie ma watpliwosci, ze dane ksiggowe sg kompletne i wiarygodne.

8. Wyliczenie ostateczne jest podstawg do finalnego rozliczenia osoéb materialnie
odpowiedzialnych oraz do ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

9. Stwierdzone roéznice inwentaryzacyjne powinny by¢ uporzadkowane i pogrupowane wg
sktadnikow i 0s6b materialnie odpowiedzialnych oraz przedstawione w formie wykazu — =z

podziatem na niedobory 1 nadwyzki.

10.Przed podjeciem decyzji, wykaz roznic inwentaryzacyjnych podlega weryfikacji, ktorej celem
jest ustalenie przyczyn powstania tych réznic oraz podjecie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia.

11.0soby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sa do niezwlocznego ustosunkowania si¢ do
przedstawionych im obliczen réznic inwentaryzacyjnych, ztozenia wyjasnien w
sprawie przyczyn ich powstania oraz propozycji co do sposobu ich rozliczenia.



12.Weryfikacja réznic zajmuje si¢ komisja inwentaryzacyjna. Komisja moze domagac si¢ ustnych
lub pisemnych wyjasnien od pracownikow, ktérzy moga udzieli¢ informacji pozwalajacych
wykry¢ powody rozbieznosci, z takze siegna¢ do dowodow zrodtowych i ewidencji
ksiegowej, zlecajac w razie potrzeby ich sprawdzenie. Moze rowniez zazada¢ przeprowadzenia
ponownego spisu z natury.

13.Na podstawie zgromadzonych materiatow (o$wiadczen, notatek, wyciggow zZ
dokumentacji ksiegowej) komisja, odrebnie dla kazdej pozycji réznic, ustala jej przyczyng
i odpowiednio do niej proponuje okreslony sposob rozliczenia.

14.Roznice inwentaryzacyjne — niedobory 1 nadwyzki moga by¢ kompensowane, jednakze
powinny wowczas zostac¢ spetnione nastgpujgce warunki kompensaty:

- zostaly stwierdzone w ramach jednego spisu z natury,

- dotycza jednej osoby materialniec odpowiedzialnej, (lub zespotu oséb),

- zostaly stwierdzone w podobnych skladnikach majatku lub dotycza
sktadnikéw majatku w podobnych opakowaniach, co moze uzasadni¢
mozliwos$¢é omytek,

- kompensaty nie majg zastosowania do $rodkéw trwatych.

15.Po przeprowadzeniu weryfikacji, analizy oraz wnioskow odnosnie r6znic, komisja
inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych i przedkiada go
dyrektorowi do akceptacji.

Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald

1.Droga potwierdzenia sald inwentaryzuje sig:
a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunku bankowym, lokaty i kredyty,
b) naleznosci, pozyczki, zobowigzania — z  wyjatkiem  rozrachunkow
7 pracownikami i innymi podmiotami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
rozrachunkéw z tytutu publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych, a w
bankach rowniez zagrozonych,

c) powierzone kontrahentowi wtasne sktadniki majatkowe.

2.Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych polega na potwierdzeniu przez
hank stanu S$rodkéw ulokowanych przez jednostke na otwartych rachunkach bankowych
zaciagnietych kredytow. Jezeli stany sg zgodne z danymi ksiggowymi jednostki — inwentaryzacja
zostata spetniona.

3.Jednostka nie jest zwolniona z obowiazku uzgodnienia i potwierdzenia zobowigzan wobec
wierzycieli na ich zgdanie.

4 Na dzien bilansowy jednostka wycenia:

d) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty,
z zachowaniem ostroznosci,
e) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania

finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nastgpuje droga wydania aktow
finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe,-
wg wartosci godziwe;.



5.Uzgodnienie sald odbywa sie w formie pisemnej. Wykonywane jest przez pracownikow
ksiegowosci, wzglednie przez innych wyznaczonych pracownikoéw; w sprawach trudniejszych
powolywani mogg by¢ eksperci od tych spraw.

6.Pismo o potwierdzenie salda wystawia si¢ w trzech egzemplarzach i wysyta listem poleconym:
dwa egzemplarze do kontrahenta celem potwierdzenia salda, trzeci egzemplarz zostaje w aktach
jednostki,. Jeden z wystanych egzemplarzy powinien wréci¢ do jednostki potwierdzony przez
dhuznika.

7.Potwierdzenie salda moze odbywac si¢ rowniez w drodze potwierdzenia teleksem lub
telefaksem lub telefonicznie, jednak w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatke z
przeprowadzonej rozmowy.

8.Jezeli nie udalo si¢ uzyskanie potwierdzenia sald, wowczas takie saldo podlega inwentaryzacji
w drodze weryfikacji.

9.Nie zezwala si¢ na tzw. ,,milczace potwierdzenie sald”.

10.W przypadku potwierdzenia niewielkich sald tzw. ,,zerowych”, w sytuacji gdy salda te nie
wykazujg zmian przez dtuzszy okres czasu, glowny ksiegowy moze zdecydowac, w mysl
zasady istotnosci, o odpisaniu ich w pozostate koszty lub przychody operacyjne.

11.W kazdym przypadku pewnej lub uprawdopodobnionej niesciggalnosci naleznos$ci, nalezy
zaktualizowac warto$¢ naleznos$ci poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.

12.0dpisu aktualizujgcego wartosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a)  naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci do
wysokos$ci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,  zgloszonej likwidatorowi lub  sedziemu  komisarzowi
w postepowaniu upadtosciowym,

b)  naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadiosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,
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zalega, i wg oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancjg
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego -
w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e)  naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

13.Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinny szczegdtowo
okresla¢ przestanki jego dokonania, np. charakterystyke sytuacji finansowej dtuznika oraz
przyczyn powstania zaleglosci w splacie naleznosci, oceng mozliwosci splaty zaleglych i
biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i realnej warto$ci na dzien powstania naleznosci i
na dzien dokonania aktualizacji, opis czynnosci podjetych dla $ciggniecia naleznosci.



14.Aktualizacja nie zwalnia od dzialan stuzacych sciagnigciu naleznosci.

15.Dokonujac odpisu aktualizujgcego, bierze si¢ pod uwage migdzy innymi:
- czas zalegania z zaptata,
- wyniki monitow, rozmow,
- sytuacje ptatniczg kontrahenta.

16.Formularz potwierdzenia salda powinien zawierac:
- kwote salda,
- wskazanie strony ,,WN” lub ,MA™,
- pieczatke zakladu 1 podpisy o0sob upowaznionych (glownego
ksiggowego),
- stwierdzenie potwierdzenia salda

Inwentaryzacja droga weryfikacji

1.Metoda weryfikacji polega na poréwnaniu stanu wynikajacego z zapisow w ksiggach
rachunkowych lub inwentarzowych z danymi w dokumentach zrédtowych lub wiérnych.
rejestrach, kontrolkach, kartotekach operacyjnych oraz doprowadzeniu ich do realnej wartosct.

2. Celem weryfikacji jest:
- ustalenie faktu istnienia okreslonych sktadnikéw majatku i zrodetl ich
pochodzenia,
- stwierdzenie realnej wartosci tych sktadnikéw,
- stwierdzenie kompletnosci ich ujecia.

3.Metoda weryfikacji inwentaryzuje sie wszystkie te aktywa i pasywa, ktore:
- nie mogg by¢ inwentaryzowane droga spisu z natury,
- nie moga byé inwentaryzowane przez Wwzajemne uzgodnienie
i potwierdzenie na pismie ich stanu ksiggowego,
- nie podlegajg obowigzkowi inwentaryzacji co roku, np. w stosunku do
$rodkow trwalych.

4 Metoda weryfikacji inwentaryzuje si¢ w szczegdlnosci nastgpujace sktadniki aktywow i
pasywow:

- warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty i $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- udzialy i akcje w spotkach kapitalowych,

- materialy i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,

- $rodki pieniezne w drodze,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- rozrachunki publicznoprawne,

- naleznosci 1 zobowigzania z osobami nie prowadzacymi ksiag

rachunkowych,

- rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,

- kapitaty (fundusze) wiasne 1 specjalne,

- rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow,

- $rodki trwale w budowie,



wszystkie inne nie wymienione powyzej skladniki aktywow
pasywow.

5.Rozliczenie i ujecie w ksiegach skutkow inwentaryzacji ma nastapi¢ w tym roku obrotowym, na

jaki przypadt termin inwentaryzacyi.

6. Wyniki inwentaryzacji potwierdzon nie w formie protokoldw weryfikacyi
podpisanych przez osoby dokonujace tej inwentaryzacji, zaakceptowanych przez kier ownika
jednostka.
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7.Wykonania postanowieni instrukeyi inwentaryzacyjnej, zarzadzen 1 decyzji kierownika jednosiki
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powierza  sie  osobom, stanowiskom, Imm(‘ rkom i organom wymienionym
w instrukceji, a takze quysthm pnzos[a&v;w osobom zatrudnionym w jednosice zgodnie z ich
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Zatacznik Nr 1

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK ..............
L Komoérka Planowana data Okreslenie aktywow i [Data inwentaryzacji :
p. lorganizacyjna inwentaryzacji. pasywow podlegajgcych rzeczywista i numer |
podlegla inwentaryzacji. zarzgdzenia. }
inwentaryzacji. |
L |
2. . B o |
|
_
3.
Whnioskuje zatwierdzenie planu
Data Skarbnik
Zatwierdzam
Data Burmistrz
Otrzymujg :

1. Do wykonania: Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Skarbnik.



Zatacznik Nr 2

pieczathka jednostki

Zarzadzenie wewnetrzne Burmistrza Krobi Nr ......
Z dnia.......

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury :

4 R P, PR TP g M N EAN R R 4t Rt T N T A Y PN L T
i Nazwa ODICKU ] grnaczenice nwenuaryz ACYINCED Doneseczenia

4. Osoba materialnie odpowiedzialna ...

5. Termin 10zZpoczecia ......cccoovveeiiecnn 7akonczenia ..o spisu z natury .

6. Do pr7enmwad7mia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam
zespol spisowy w nastepujacym skladzie osobowynt:

1) i przewodniczacy

2) e czionek

3 cztonek

Osoby powolane na czlonkdéw zespotu spisowego ponosza odpowiedzialnos¢ za wilasciwe oraz
zgodne zobowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzief ...
8. Arkusze spisowe 0 numerach ...........c....e... wydano przewodniczgcemu zespolu spisowego.

BUrmMiSZe oo



Zalacznik Nr 3

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone z
obowiazkiem wyliczenia sie, przechowywane w pomieszczeniach magazynowych bedace w
uzytkowaniu:

..............................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skfadnikéw majgtkowych zostaly
przekazane do komorki ksiegowosci, a w szczegdlnosci dotyczace przychodéw i rozchodow
nastepujgcych sktadnikow majgtkowych:

a) srodkow trwatych,

b) pozostatych srodkow trwatych,
¢) materiatéw,

d) opakowan,

oraz zostaly do chwili rozpoczecia spisu z natury ujete w ewidencji ilosciowej, tj. w ksiegach
inwentarzowych, kartotekach magazynowych.

.................................................................

Wypehié¢ w 2 egzemplarzach:
1. oryginat — komorka ksiggowosci
2. kopia — jednostka inwentaryzacyjna



Zatacznik Nr 4

SPRAWOZDANIE OPISOWE
Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY.

Zespol spisowy dziatajgcy na podstawie Zarzgdzenia 41— Burmistrza
zdnia ............. , W nastepujacym skladzie osobowym:
1. przewodniCZacy ........ccoccvveiiiiiiiiiiiiiiiieiieiice
2. CZEONEK .oviii
3 GHONBE wnoosinssinnsai wissss mavsnss pass ssssss meovrass s
wykonat w dniu ................. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnos$ci przy sporzadzeniu
spisu z natury w :
a) nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen
b) rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych
) -osoha materialnie GdpoWISHZIBING ... s o mmes o ssmsss swsmss sseavomin sssussssmsossesnsssmasnmresss

1. Inwentaryzacyjne sktadniki 111athkowe zosta]y spisane na arkuszach spisu z natury:

O e liczba pozZyCji vovvevveciiiiiiiiiac
1 DT [leZlog POTFELR cuces vensiuis suuonnss sumosss saas
o W wyniku szczegotowego sprawdzenia pomieszczen

stwierdzono, ze wszystkie skladniki majgtkowe podlegajgce inwentaryzacji zostaly ujete w
arkuszach spisOw z natury, a stan pomieszczen jest nastepujacy:

a) liczba zamykanych otwordéw (drzwi, okien)

10dZaj oo liczba ............

oraz Sposob ich zabezpieczenia (zamki, kraty, sygnalizacja)

........................................................................................................................................

c) srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego 1 ich stan
3. Inne wartosci pienie;Zne .......................................................................................................

4. Stwierdzone roéznice pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ew1dencyjnym w odniesieniu do
wartosci wymienionych w pkt. 2 i 3 niniejszego protokotu

..............................................................................................................................................

...........................................................................................................................

Podpis osoby materialnie Podpis czlonkow zespotu
odpowiedzialne;j. spisowego.



Zatacznik nr 5

Lp. Nazwa Termin

1. Srodki trwate co 4 lat

2. |Pozostate srodki trwale co 4 lat

3. Materialy, towary magazynowe co 2 lat
objete ewidencja iloSciowo —
warto$ciowa

4. |Druki Scislego zarachowania co roku

5. [Zobowigzania co roku

6. |Naleznosci co roku

7. Srodki trwate w budowie co roku
(inwestycje)

8. |Dlugoterminowe aktywa finansowe co roku
(udziaty i akcje)

9. Srodki pieniezne na rachunkach co roku
bankowych

10. [Wartosci niematerialne i prawne co roku

11. [Obce $rodki trwale co 4 lata

12. |Inne nie wymienione powyzej co roku
sktadniki aktywow 1 pasywow




funkcja

TR dnia o

QT vl vy o oy il oy al

Oswiadezam jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone i
zadnych pretensji 1 nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjne; w zakresie ilodci

1 jakodcr zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych.

podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej.




Zalgcznik Nr 7

pieczatka jednostki.

I 3l rozliczen wynikow inwentaryzacji i odzen w sprawie rézni
Protokol rozliczen wynikow in taryzacji i dochodzen rawie réznic
inwentaryzacyjnych.

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

L PEECWOMGTRCT .vsiieis crsinansmmtaminmsinnnmimrnsnsmsientansmm s snnos smms sk omnn Exnensbon bbb s i s omtamaaingas bons
stanowisko stuzbowe

20 CZEOMCK ..ottt ettt be e e ere e esaeebeeens

3. CZEOMEK ..o e

na posiedzeniu w dniu ... s ‘dotyczaoym InWeNtaryZacil W ... sesssssosssessnsesnss w

€517 v o (R arkusz spisu z natury nr .......... , dokonata nastepujacego rozliczenia:

a) nazwa obiektu 1 0ZNaczenia POMIESZCZENIA «.......eovveeieieiiieiiieeeiieeaieeeeeees e e niee i

b) rodzaj sktadnika majatkoWego .......ocoveeiiiiiiiiiiice e

c) osoba materialnie odpowiedZIalNa ...........cccoovvieiiiiiiiiiiiiii e

d) rozliczenie obejmuje okres od ............... QLY 5 s5n00m 55 s w55 s i 55150 6 S P B35

[. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych skladnikow majatkowych niz w pkt. 1 wedlug
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych:

wartos¢
1) ogdtem niedobory ........oocoviiiiiiiiiinn. zt.
2) ogotem superaty  ......cocoviiiiiiieiiiininn, zt.

II. Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego, ustala si¢ co
nastepuje:

..............................................................................................................................................................

2. Ocenia nast¢pujagco powstanie przyczyn wyszczegolnionych powyzej niedoborow

nadzwyczajnych / superat:

........................................................................................................................

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory nadzwyczajne / superaty nalezy
zakwalifikowaé jako :

a) niezawinione i spisa¢ w ciezar kosztow lub strat,

b) zawinione, obciazy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne:

Podpis cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej



II. Opinia Skarbnika Miasta — w okresie przeprowadzenia kontroli wewnetrznej, obejmujacej
badanie rzetelnosci i prawidlowosci  przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

IV. Decyzja Burmistrza

'. Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaty (nie powstaty)

skutkiem czynu noszacego znamiona przestepstwa.

Zawiadomiono organ powotany do scigania przestepstw
oraz jednostke nadrzedng pismem z dnia .....c.occoeevreveennn. ZNAK oo

2. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty przyjete zostaly na stan i zaewidencjonowane w

trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont.

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za zawinione,

obcigzy¢ ich wartoscig .........coveeeene. zt.

ODb. i 1 dochodzi¢ rozliczen z tego tytutu, zgodnie z obowigzujagcymi

przepisami prawnymi.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za niezawinione i

spisac ich warto$¢ w kKwocie ........cccovevivirieviiiiinninnns zt w ciezar strat.




PROTOKOL

kontroli stanu drukow $cistego zarachowania w dniu ................

Zespot spisowy w sktadzie:

stwierdzil po przeliczeniu liczby drukow Scistego zarachowania:

OO N Oy W W g e

10

11.

i2.

kwitariusze K-103

dowody wplat — KP

magazyn przyjmie MP

magazyn wyda MW

arkusze spis z natury

bloczki — oplata targowa

karty drogowe

karty abonamentowe parkingowe
zezwolenia na wykonanie regularnych
przewozow osdb w krajowym transporcie
drogowym

. Wypis z zezwolenia na wykonywanie
regularnych przewozow 0sob w krajowym
transporcie drogowym

zezwolenia na wykonywanie regularnych
specjalnych przewozow 0s6b w krajowym
transporcie drogowym

Wypis z zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéw

0s6b w krajowym transporcie drogowym

Zatacznik Nr 8

Stany powyzsze zgodne sg z ewidencjg prowadzong w ksiedze drukow scistego zarachowania.

Podpis osoby odpowiedzialne;j:

Podpisy zespotu spisowego



Zatacznik Nr 9

Strona

/pieczec firmy/

~ ARKUSZ SPISU Z NATURY
DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIA NR .....cccocunveee

(uniwersalny)

Rodza) i TOIMA FOMBIMBIIIUL ... .cunemun ssassnsosossiisss soissiasnbon it hnsns dns mmon sasims somsmasmansn samenss sesmsenms srmnssn swessanes

et DI IO NIRRT 2 sowssiun i 38505 5455 5000555504565, AR5 5 S mio sk s

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

Skiad Komisji (zespolu spisowego):

(imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej oraz
stanowisko stuzbowe

Inne osoby obecne przy remanencie:

Bt enmoom ensan s s s emv s s R R G e
I 3
Spis rozpoczeto dnia ..........ccccevveiiiiniiinannnn, 0 POAZ: + e risssisivnis sassnis
Spis zakonczono dnia ..........ccocevvevieeneennnn. 020dzZ. .coovriiiiiieeiene.
NAZWA o o
Poz. | SYMBOL | TOWARU |J.m.| ILOSC CENA |WARTOSC | UWAGI
INDEKS (materialu, StWiIerdzona | ......cccieeee | secsecssnnesanens
KOD przedmiotu)
Spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8

Razem strona




NAZWA

Poz. | SYMBOL | TOWARU |[J.m.| ILOSC CENA |WARTOSC | UWAGI

INDEKS (materialu, SEWIErdzona | ..ccceeeeeeens | evevececineeneenns
KOD przedmiotu)
spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem strona ......... od poz. ......cc...... do POz. .cvceriienrnnnn
Razem arkusz Nr .............. 0d POZ. wcocvevrirninnn, U0 POB sesmonsssavasns

Podpisy 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

Podpisy komisji (zespolu):

......................................................................

Wycenil: ....oooovviiiiiiiiici e,
(imie i nazwisko, podpis)

...........................................................

Funkcja

1. Przewodniczacy
2. Czlonek

3. Czlonek

...................................................



