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63-840 Krobia, ul. Rynek 1

Zarzadzenie Nr 34/2021

Burmistrza Krobi

z dnia 25 lutego 2021 r.

w sprawie nadania regulaminu prac Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) w zw. z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo Zamdwien Publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Nadaje regulamin pracy Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatagcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Krobi Nr 12/2010 z dnia 19 lutego 2010 r. w sprawie
nadania regulaminu pracy Komisji Przetargowe;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1) Komisja Przetargowa
2) WO —al/a

Radg P y

Agniesizka Mighalak



Zalacznik do zarzadzenia nr 34/2021 z dnia 25 lutego 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin pracy Komisji Przetargowej powotywanej do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.

§ 1. POWOLANIE I SKYAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisje Przetargowa powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego.
2.Komisja Przetargowa powolywana jest do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, dziata w oparciu o Zarzadzenie Burmistrza
1 zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
3. Komisje obowigzujg przepisy ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (t+ Dz. U. 22019 r. poz. 2019) oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
4. W sktad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej nastepujace trzy osoby:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowe;;

2) Sekretarz Komisji Przetargowej — pracownik d/s Zamdéwien Publicznych;

3) Czionek Komisji Przetargowe;j.
5. Cztonkowie komisji ponosza pelna, indywidualng odpowiedzialno$é¢ za wykonywane
CZynnosci.
6. Pracownicy przygotowujacy przedmiot zamodwienia, okreslajacy warto$¢ szacunkowsg
zamOwienia oraz wszelkie inne niezbgdne informacje potrzebne do przygotowania
postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ za wykonane
czynnosci.

§ 2. PRAWA 1 OBOWIAZKI OSOB WCHODZACYCH W SKEAD KOMISJI
PRZETARGOWEJ

1. Osoby wchodzace w skiad Komisji Przetargowej wykonuja swoje czynnoSci w sposéb
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
2. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej nie mogg, do momentu upublicznienia
w sposob przewidziany w ustawie Prawo zamoéwien publicznych, ujawniaé przebiegu
oraz wyniku badania i oceny ofert.
3. Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnosci:
1) co najmniej dwoch cztonkéw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie trzyosobowym,
2) co najmniej trzech czlonkoéw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie cztero-
lub piecioosobowym,
3) co najmniej czterech czlonkéw, gdy Komisja powotana jest w skladzie
szescioosobowym,
4) co najmniej % sktadu, gdy Komisja powotana jest w sktadzie wigkszym niz siedem
0sob.
4. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej maja prawo dostepu do wszystkich
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
5. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej sktadaja o$wiadczenia w zakresie i na
zasadach przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamowien publicznych.
6. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie pracami Komisji Przetargowe;j;



2) odebranie od 0séb wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej o$wiadczen, o ktérych
mowa w ust. 5;
3) nadzér nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisje
Przetargows;
4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej.

7. Do obowigzkow Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego
propozycji wyboru trybu udzielenia (propozycja wyboru trybu udzielenia przygotowywana
jest po uprzednim przygotowaniu na pisSmie przedmiotu zamowienia, wartosci
szacunkowej zamowienia oraz wszelkich innych niezbednych informacji potrzebnych do
przygotowania postepowan o udzielenie zamodwien publicznych przez wlasciwych
pracownikow ze wzgledu na zakres zamoéwienia lub innych oséb posiadajgcych wiedze
specjalng);
2) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego projektu
dokumentacji postepowania oraz innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zaleznosci od rodzaju
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (opracowanie
i publikowanie ogloszen, w tym ogloszen o zamdwieniu i ogloszen o zmianie ogloszenia,
ogloszefi 0o wyniku postepowania, ogloszen o wykonaniu umowy, raportu z wykonania
umowy, zamieszczanie na stronie internetowej zamawiajgcego wszystkich dokumentow i
informacji wymaganych ustawg do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego; udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia itp.);
3) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;
4) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad caloscia dokumentacji
postepowania w sprawie zamdwienia publicznego;
5) prowadzenie innych czynnosci proceduralnych zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych.

3. BIEGLI

1. Jesli dla prawidtowej oceny ofert niezbedne sa wiadomosci specjalne, Przewodniczacy
Komisji Przetargowej zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o zasiggniecie
opinii bieglego.

2. Osoba powotana na bieglego ma obowiazek zlozenia oswiadczen, o ktérych mowa
w § 2 ust. 5.

§ 4. PRACE KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace 2z dniem jej powolania 1 konczy
wraz z wykonaniem ostatniej czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.
2. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:
1) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy czynnosci tej
wymaga tryb postepowania;
2) dokonanie otwarcia ofert;
3) badanie i ocena ofert;
4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji:
a) odrzucenia ofert wykonawcow,
b) wykluczenia wykonawcow,
¢) wyboru oferty najkorzystniejszej,
d) uniewaznienia postepowania.



3.Na wezwanie Przewodniczacego Komisji Przetargowej osoby biorace udzial
w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania maja obowigzek udzieli¢ wyjasnien
w zakresie niezbednym do opracowania stanowiska Komisji Przetargowej w odniesieniu
do zlozonego odwolania.



