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UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z DOWODAMI
OSOBISTYMI

1. Podstawa prawna

« Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

« Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie oplat za
udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi;

« Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika
2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udost¢pnienie danych z Rejestru
Dowodoéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi;

2. Wymagane dokumenty

« wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym,

« dowdd optaty za udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi w
kwocie 31 zt za dokumentacj¢ zwigzang z jednym dowodem osobistym,

« pelnomocnictwo szczegdlne w ktérego zakresie wpisane jest upowaznienie do
reprezentowania w sprawie udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi oraz dowdd optaty skarbowej w kwocie 17 zt. za pelnomocnictwo (w
przypadku dziatania przez pelnomocnika),

« dokumenty moggce potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi wezwania sagdowe,
wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajace zobowigzanie wobec
wnioskodawcy osoby, ktérej dane majg by¢ udostepnione (np. kopie wyrokéw
sagdowych, uméw, wezwan do zaplaty, faktur, postanowien i decyzji innych organéw).

3. Termin odpowiedzi
Informacje, o ktére wnioskujesz zostang udzielone w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.

4. Sposob zalatwienia sprawy
Do uzyskania dostepu do dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi sg uprawnione:

1. organy prokuratury; organy Policji; Komendant Giéwny Strazy Granicznej; Szef
Stuzby Wywiadu Wojskowego; Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego; organy
Stuzby Celnej; Komendant Gléwny Zandarmerii Wojskowej; Szef Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego; Szef Agencji Wywiadu; Szef Centralnego Biura
Antykorupcyjnego; Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych; wywiad
skarbowy,

2. sady,

3. inne podmioty - jezeli wykazg interes prawny.
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Dodatkowe czynnosci — powiazane procedury
Dokumentacj¢ zwiazang z dowodami osobistymi udostgpnia si¢ na uzasadniony wniosek
ztozony przez uprawniony podmiot.

W przypadku powotywania si¢ na interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskazac
przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zadania udostepnienia
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz oraz wskaza¢ okoliczno$ci
uzasadniajace zgdanie. Istnienie interesu prawnego moga potwierdzi¢ miedzy innymi
nastepujace dokumenty: wezwania sgdowe, wezwania komornicze, dokumenty
potwierdzajace zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktérej dane maja by¢
udostepnione (np. kopie wyrokéw sagdowych, uméw, wezwan do zaptaty, faktur, postanowien
i decyzji innych organéw).

5. Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kosciuszki 3

Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja @krobia.pl

6. Oplaty

« za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi w wysokosci 31 zt
za dokumentacj¢ zwigzang z jednym dowodem osobistym - nr konta:
82102040270000180208062657. T¢ optate mozesz wnies¢ dokonujac przelewu na
wskazane powyzej konto. Mozesz réwniez zaplaci¢ na poczcie lub w dowolnym
banku;

« od zlozenia dokumentu stwierdzajagcego udzielenie petnomocnictwa (od
pelnomocnictwa udzielonego przez Ciebie kazdej wskazanej osobie), gdy bedzie
reprezentowat Ci¢ petnomocnik niebgdacy Twoja najblizsza rodzing - 17 zi; nr konta:
89102040270000130208062582. Te¢ oplate¢ mozesz wnie$S¢ kartg ptatniczg
bezposrednio przy sktadaniu wniosku lub dokonaé przelewu na wskazane powyzej
konto. Mozesz réwniez zaptaci¢ na poczcie lub w dowolnym banku.

7. Tryb odwotawczy

W  przypadku wydania decyzji odmownej mozesz si¢ odwota¢ do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu za posrednictwem Burmistrza Krobi w terminie 14 dni od daty
jej doreczenia.

8. Uwagi
Szczegétowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych Aniela Hajduk tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorami s3:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krdlewskiej 27 —
odpowiada za utrzymanie i rozwadj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy
ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkdéw okreslonych w ustawie oraz personalizacje dowoddw osobistych.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest Burmistrz Krobi

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt,

lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Burmistrzem Krobi mozna sie skontaktowaé pisemnie na adres siedziby
administratora

Adres pocztowy: ul. Rynek 1, 63-840 Krobia
Adres e-mail: burmistrz @krobia.pl
Numer telefonu: + 48 57-11-111

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mec.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mswia.gov.pl lub

pisemnie na adres siedziby administratora.
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

Administrator — Burmistrz Krobi wyznaczyt inspektora ochrony danych Pana Janusza
Niezbrzyckiego, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez :

adres email jniezbrzycki@wp.pl nr telefonu — 607 753 475, pisemnie na adres: Urzad Miejski
Rynek 1, 63-840 Krobia

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:
e wydania Pani/Panu dowodu osobistego.
* uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
— zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
— zmiany danych zawartych w dowodzie,
— uptywu terminu waznosci dowodu,
— utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w
Rejestrze Dowoddw Osobistych
Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie przepisow ustawy o dowodach osobistych.

ODBIORCY DANYCH

W celu sporzgdzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane do
Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane moga by¢ udostepniane zgodnie
z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publicznej,
prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykazg w tym interes prawny w otrzymaniu
danych.

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego)
bedg przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane bedy przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu
Informatycznego prowadzonego przez Komendanta Gtéwnego Policji.

Opracowat: 08.02.13
Pracownik ds. ewidencji
ludnosci i dowodow
osobistych

Sprawdzit: 10.02.13 Zatwierdzit: 20.02.13 Data ostatniego przegladu: 20.02.13
Naczelnik Wydziatu Burmistrz Krobi Naczelnik Wydziatu Spraw
Spraw Spotecznych Spotecznych

4/5




Urzad Miejski w Krobi

ul.Rynek 1, 63-840 Krobia

tel.: (0-65) 5711 111, 5711 164, fax: (0-65) 5738 780
e-mail: krobia@krobia.pl

Karta ustugi publicznej
EW-14

www.krobia.pl

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane w Rejestrze Dowoddw Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

Dokumentacja przechowywana bedzie przez okresy zgodne z kategoriami archiwalnymi, o
ktérych mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67)

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, a takze danych osdéb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych
dzieci

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego
sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA

Pani/Pana dane do Rejestru Dowoddéw Osobistych wprowadzane s3 przez nastepujgce

DANYCH OSOBOWYCH .

organy:

— organ gminy, ktéry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty,

— ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowdd osobisty
INFORMACJA O Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.

DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH
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