Urzad Miejski w Krobi Karta ustugi publicznej
ul.Rynek 1, 63-840 Krobia EW-11
tel.: (0-65) 5711 111, 5711 164, fax: (0-65) 5738 780

e-mail: krobia@krobia.pl

www.krobia.pl

UTRATA LUB USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO

1. Podstawa prawna

« Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020
r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;

« Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

2. Wymagane dokumenty:

Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
(do zgtoszenia uszkodzenia dowodu osobistego zatgcza sie uszkodzony dowdd osobisty)
Uwagalll

- formularz .pdf musi by¢ wydrukowany bez zmniejszania, zwiekszania czy zmiany proporcji - druk bez
margineséw! (w opcjach drukowania ustaw: brak skalowania strony), w normalnym, a nie
oszczednosciowym trybie wydruku,

- formularz on-line przeznaczony do wypetnienia on-line mozna wysyta¢ w formie elektronicznej
przez ePUAP.

3. Termin odpowiedzi
Po otrzymaniu zgtoszenia Twoj dowdd osobisty zostanie uniewazniony.

4. Sposob zalatwienia sprawy

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostat utracony lub uszkodzony,
zgltasza niezwlocznie, osobis$cie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnemu konsulowi.

Zgtoszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, w organie gminy, ktéry
wydal dowdd osobisty.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego — konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej
mozna réwniez dokona¢ w formie pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu.

Posiadacz dowodu osobistego moze zgtosi¢ utrat¢ lub uszkodzenie dowodu osobistego za
pomocg ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wiasciwego do spraw
informatyzacji.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
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Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik
legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegélnym do dokonania zgloszenia.

Posiadacz dowodu osobistego moze zgtosi¢ Policji utrate dowodu osobistego w wyniku
przestgpstwa. Wtedy nie musi juz ponawiac takiego zgloszenia w urzedzie.

Posiadacz dowodu osobistego zgloszonego jako utracony w przypadku jego odnalezienia jest
obowigzany niezwlocznie przekaza¢ go organowi dowolnej gminy lub konsulowi
Rzeczypospolitej Polskiej.

Funkcjonariusz publiczny w przypadku stwierdzenia, ze dowdd osobisty okazany przez jego
posiadacza zostat zgloszony jako utracony, jest obowigzany zatrzymac ten dokument i
przekaza¢ organowi, ktéry go wydat.

5. Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kosciuszki 3

Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@Kkrobia.pl

6. Oplaty
Zgloszenie utraty/uszkodzenia dowodu osobistego jest bezptatne.

7. Tryb odwotawczy
Nie wystepuje.

8. Uwagi
Szczegétowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych Aniela Hajduk tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@Kkrobia.pl

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

TOZSAMOSC Administratorami sa:

b 1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krdlewskiej 27 —
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy
ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkdéw okreslonych w ustawie oraz personalizacje dowoddw osobistych.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest Burmistrz Krobi

DANE KONTAKTOWE Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé poprzez adres email

ADMINISTRATORA iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt,

lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Burmistrzem Krobi mozna sie skontaktowaé pisemnie na adres siedziby
administratora

Adres pocztowy: ul. Rynek 1, 63-840 Krobia
Adres e-mail: burmistrz @krobia.pl
Numer telefonu: + 48 57-11-111

DANE KONTAKTOWE Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
g\lfﬁfé(JORA Cleely Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mec.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.
Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mswia.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator — Burmistrz Krobi wyznaczyt inspektora ochrony danych Pana Janusza
Niezbrzyckiego, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez :
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

adres email jniezbrzycki@wp.pl nr telefonu — 607 753 475, pisemnie na adres: Urzad Miejski
Rynek 1, 63-840 Krobia

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:
e wydania Pani/Panu dowodu osobistego.
* uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
— zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
— zmiany danych zawartych w dowodzie,
— uptywu terminu waznosci dowodu,
— utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w
Rejestrze Dowodow Osobistych
Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie przepisow ustawy o dowodach osobistych.

ODBIORCY DANYCH

W celu sporzgdzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane do
Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane moga by¢ udostepniane zgodnie
z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publicznej,
prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykazg w tym interes prawny w otrzymaniu
danych.

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego)
bedg przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane bedy przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu
Informatycznego prowadzonego przez Komendanta Gtownego Policji.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane w Rejestrze Dowoddw Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

Opracowat: 08.02.13
Pracownik ds. ewidencji
ludnosci i dowodow
osobistych

Sprawdzit: 10.02.13 Zatwierdzit: 20.02.13 Data ostatniego przegladu: 20.02.13
Naczelnik Wydziatu Burmistrz Krobi Naczelnik Wydziatu Spraw
Spraw Spotecznych Spotecznych
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

Dokumentacja przechowywana bedzie przez okresy zgodne z kategoriami archiwalnymi, o
ktérych mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67)

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, a takze danych osdéb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych
dzieci

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego
sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane do Rejestru Dowoddéw Osobistych wprowadzane s3 przez nastepujgce
organy:

— organ gminy, ktéry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty,

— ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowdd osobisty

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.

Opracowat: 08.02.13
Pracownik ds. ewidencji
ludnosci i dowodow
osobistych

Sprawdzit: 10.02.13
Naczelnik Wydziatu
Spraw Spotecznych

Zatwierdzit: 20.02.13
Burmistrz Krobi

Data ostatniego przegladu: 20.02.13
Naczelnik Wydziatu Spraw
Spotecznych
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