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ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY
LUB CZASOWY OBYWATELI POLSKICH

1. Podstawa Prawna

« Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego;

« Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne;

« Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

2. Wymagane dokumenty

« formularz: zgloszenie zameldowania na pobyt staly lub zgloszenie zameldowania na
pobyt czasowy - pobierz go i wypelnij, a nast¢gpnie wydrukuj go obustronnie na jednej
kartce. Jezeli nie mozesz go wydrukowaé, wypetnisz go u nas. Formularz musi by¢
potwierdzony czytelnym podpisem wraz z datg jego ztozenia przez wtlasciciela
lokalu/domu lub osobg, ktéra posiada inne prawo do lokalu (np. najemce);

« dowdd osobisty lub paszport;

« dokument potwierdzajacy prawo do lokalu - do wgladu (w oryginale). Jesli jestes$
wlascicielem przynie§ dokument, ktéry to potwierdzi np. wypis (odpis) z ksiegi
wieczystej, akt notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa najmu, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu. Jesli nie jeste§ wtascicielem i nie posiadasz tez
innego prawa do mieszkania, w ktérym chcesz si¢ zameldowac - niech osoba, ktora
ma takie prawo podpisze si¢ na formularzu, potwierdzajac tym samym Twdj pobyt.
Dokument potwierdzajacy prawo do lokalu tej osoby musisz pokaza¢ w urzedzie.

3. Termin odpowiedzi

Po otrzymaniu Twojego zgloszenia, zostaniesz od razu zameldowany.

4. Sposob zalatwienia sprawy

Kazdy, kto ma polskie obywatelstwo 1 mieszka w Polsce, powinien pamigta¢ o obowigzku

meldunkowym. Masz 30 dni na zgloszenie nowego miejsca zamieszkania (liczgc od dnia
przybycia do tego miejsca).
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Jesli mieszkasz pod konkretnym adresem i zamierzasz tam mieszka¢ na stale - zamelduj si¢
tam na pobyt staly. Jesli tymczasowo mieszkasz pod innym adresem niz adres Twojego
zameldowania i chcesz tam mieszka¢ dtuzej niz 3 miesigce (ale nie chcesz zmienia¢ obecnego
adresu statego zameldowania) - zamelduj si¢ tam na pobyt czasowy.

Pamietaj, ze mozesz mie¢ jednoczesnie jedno miejsce pobytu stalego i jedno miejsce
pobytu czasowego.

Jesli meldujesz si¢ na pobyt staly lub czasowy nie musisz wymeldowywac si¢
w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego) - wymeldowanie z poprzedniego
miejsca pobytu nastgpuje na podstawie formularza zgltoszenia zameldowania (na pobyt staty
lub czasowy).

Mozesz zameldowacé si¢ osobiscie lub przez pelnomocnika w tutejszym Urzedzie, albo
elektronicznie (przez Internet).

Zameldowa¢ mozesz si¢ osobiscie lub moze to zrobi¢ w Twoim imieniu petnomocnik.
Pelnomocnictwo musi by¢ na pismie, a pelnomocnik powinien mie¢ ze sobg swoj dowdd
osobisty lub paszport.

Aby zameldowac si¢ przez Internet:

musisz mie¢ Profil Zaufany na platformie e-PUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Do
elektronicznego zgtoszenia nalezy zataczy¢:

« dokument elektroniczny potwierdzajacy tytul prawny do lokalu lub w razie
niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

« dokument elektroniczny zawierajacy o$§wiadczenie, wtasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytulem prawnym do lokalu, potwierdzajace pobyt w tym lokalu, a w
razie niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

« w przypadku zameldowywania przez pelnomocnika: elektroniczny dokument
pelnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP 1lub podpisem
kwalifikowanym (udzielajacego pelnomocnictwa)

Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny - melduja osobe, ktéra nie ma zdolnosci do
czynnosci prawnych (osoby catkowicie ubezwlasnowolnione, dzieci do 13 roku zycia) lub
osobe, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby czgsciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia).
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Jesli bedzie to zameldowanie na pobyt staty - otrzymasz zaswiadczenie. Jesli meldujesz si¢ na
pobyt czasowy i chcesz dosta¢ zaswiadczenie, 716z wniosek w tej sprawie.

5. Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kosciuszki 3

Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja @krobia.pl

6. Oplaty
Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly jest bezptatne.

Optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy wynosi 17zt
(takie zaSwiadczenie dostaniesz na wniosek).

Petnomocnictwo do zameldowania jest bezptatne.
Pelnomocnictwo do wydania zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy - 17z1.

W przypadku, gdy petnomocnikiem bedzie Twdj maz, zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo,
dziadkowie, wnuki - pelnomocnictwo jest bezptatne.

Optate mozesz zrobi¢:
« kartg ptatnicza, na stanowisku przy ktérym zalatwiasz sprawe;

« gotéwka lub przelewem na rachunek bankowy Gminy Krobia - Bank PKO S.A.
nr 89 1020 4027 0000 1302 0806 2582

7. Tryb odwolawczy
Nie wystepuje.

8. Uwagi

Szczegétowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych Aniela Hajduk

tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja @krobia.pl
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na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorami sg:
1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 —
odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL,
2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul
Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkow
okreslonych w ustawie.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest Burmistrz Krobi

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowaé
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Burmistrzem Krobi mozna sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby
administratora
Adres pocztowy: ul. Rynek 1, 63-840 Krobia

Adres email: burmistrz @krobia.pl
Numer telefonu: + 48 57-11-111

DANE KONTAKTOWE

INSPEKTORA OCHRONY Pan skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani /

Zinspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Administrator — Burmistrz Krobi wyznaczyt inspektora ochrony danych Pana Janusza Niezbrzyckiego,
z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez :
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

adres email jniezbrzycki@wp.pl nr telefonu — 607 753 475, pisemnie na adres: Urzgd Miejski Rynek 1,
63-840 Krobia

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu:
e zarejestrowania w zwigzku z:
— nadaniem lub zmiang numeru PESEL,
—  zmiang stanu cywilnego, imienia lub nazwiska, zgonem,
— zmiang obywatelstwa,
— wydaniem nowego dowodu osobistego lub paszportu,
— zmiang dokumentu podrdzy cudzoziemca,
e rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:
— zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego,
— wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego,
—  zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w rejestrze
PESEL
e usuniecia niezgodnosci w danych
Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o
ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze;
komornikom sgdowym; panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang
poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci osob, ktérych dane dotyczg; innym
osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody osoéb, ktérych dane dotyczg okreslonych w odrebnych
przepisach. Odbiorcg danych jest takie Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWIA w zakresie
realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

Opracowat: 08.02.13
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ludnosci i dowodow
osobistych
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

OKRES Dane w rejestrze PESEL oraz w rejestrze mieszkaficow bedg przetwarzane bezterminowo.
PRZECHOWYWANIA Dokumentacja przechowywana bedzie przez okresy zgodne z kategoriami archiwalnymi, o ktérych
DANYCH mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67

PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a
DANYCH takze danych osdb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu rdéwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
SKARGI DO ORGANU

ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

NADZORCZEGO

ZRODLO POCHODZENIA | Pani/ Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane s3 przez nastepujace organy:

DANYCH OSOBOWYCH —  kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajagcy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,

— organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

— organ gminy wydajgcy lub uniewazniajacy dowdd osobisty,

—  wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,

— wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian w zakresie nabycia
lub utraty obywatelstwa polskiego.

INFORMAC.!A (0] Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA

DANYCH
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