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Zaswiadczenia z Rejestru Dowodow Osobistych

1. Podstawa Prawna

e ustawa z dn. 6.08.2010 r. o dowodach osobistych;

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.J: Dz.U.
z 2018 1., poz. 2096 ze zm.).

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1044
ze zm.)

2. Wymagane dokumenty

Dane kazdej osoby, ktora posiada dowod osobisty, sg przetwarzane w Rejestrze Dowodoéw
Osobistych.

Jesli potrzebujesz zaswiadczenia, ktore bedzie zawierato informacje o Twoich danych,
znajdujacych si¢ w Rejestrze Dowodow Osobistych, mozesz wystapi¢ z wnioskiem do
dowolnego urzedu gminy.

Pamigtaj, ze zaswiadczenie mozesz otrzymacé wylacznie, gdy pytasz o swoje dane znajdujace
si¢ w Rejestrze Dodowdw Osobistych lub gdy wystepujesz o dane dotyczace Twojego
dziecka lub podopiecznego, dla ktorego jestes opiekunem prawnym albo kuratorem.

Aby otrzyma¢ zaswiadczenie z Rejestru Dowoddéw Osobistych musisz ztozy¢ wniosek o
wydanie zaswiadczenia. Samodzielnie napisz pismo, ktore bedzie zawiera¢ Twoje dane:

e imieinazwisko,

e numer PESEL,

e adres,
oraz wskazanie, jakie informacje powinno zawiera¢ zaswiadczenie o ktore wnioskujesz
(zaswiadczenie moze stanowi¢ pelny odpis Twoich danych, lub zawiera¢ jedynie kilka
zadanych informacji).

Do wniosku zalgcz nastepujace dokumenty:

o dowdd opfaty za wydanie zaswiadczenia;
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o jesli zatatwiasz sprawe przez petnomocnika, dotgcz dokument petnomocnictwa i
potwierdzenie dokonania optaty skarbowej. W przypadku, gdy bedzie to Twdj maz, zona,
rodzic, dziecko, rodzenstwo, dziadkowie, wnuki - petnomocnictwo jest bezptatne.

Miejsce zlozenia dokumentow

e  Woydziat Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Krobi Plac Kosciuszki 3

3. Termin odpowiedzi
Zaswiadczenie otrzymasz w ciggu 7 dni.

4. Sposob zalatwienia sprawy
Odmowa wydania zaswiadczenia badz odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w
drodze postanowienia.

5. Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Spraw Spolecznych — Krobia Plac KoS$ciuszki 3

Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

6. Oplaty

e za wydanie zaswiadczenia - 17 zk;

e od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (od
pelnomocnictwa udzielnego przez Ciebie kazdej wskazanej osobie), gdy bedzie
reprezentowal Ci¢ pelnomocnik niebedacy Twoja najblizsza rodzing - 17 zt

Optate mozesz zrobic:
e karta ptatnicza, na stanowisku przy ktérym zatatwiasz sprawe;
e gotéwka lub przelewem na rachunek bankowy Gminy Krobia - Bank PKO S.A.

nr 89 1020 4027 0000 1302 0806 2582

7. Tryb odwolawczy
Jesli nie otrzymasz zaswiadczenia o Zzadanej tresci, mozesz wnie$¢ zazalenie do Wojewody
Wielkopolskiego za posrednictwem Burmistrza Krobi. Masz na to 7 dni od daty jego doreczenia.
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8. Uwagi

Szczegolowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych Aniela Hajduk

tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

Zalaczniki:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia

Obowiazek informacyjny

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA
Administratorami s3:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 -
odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL.

2. Minister Spraw Wewngtrznych 1 Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591)
przy ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie
realizacji obowigzkéw okreslonych w ustawie.

3.W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej 1 innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ wydajacy dowdd osobisty jest: BURMISTRZ KROBI

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:

iod@mec.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt,
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewng¢trznych 1 Administracji mozna si¢
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Burmistrzem Krobi mozna si¢ skontaktowac poprzez adres
e-mail: kas5.bhp@gmail.com lub pisemnie na adres: Gmina Krobia Rynek 1, 63-840 Krobia

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
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Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢
Pani / Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze si¢ Pani/ Pan skontaktowaé poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator — Burmistrz Krobia - wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢
Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: kas5.bhp@gmail.com lub pisemnie na adres: Gmina
Krobia Rynek 1, 63-840 Krobia

Z mspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

CELE PRZETWARZANIA 1 PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu:

e wydania Pani/ Panu dowodu osobistego.
e uniewaznienia Pani / Pana dowodu osobistego z powodu:

- zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
- zmiany danych zawartych w dowodzie,

- uptywu terminu waznos$ci dowodu,

- utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.

e uzyskania przez Panig / Pana za§wiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w
Rejestrze Dowodow Osobistych.

Pani / Pana dane bedg przetwarzane na podstawie przepisow ustawy o dowodach osobistych.
ODBIORCY DANYCH

W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani / Pana dane osobowe bgda przekazywane do
Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA. Ponadto dane mogg by¢ udostgpniane zgodnie
z przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publicznej,
prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykazg w tym interes prawny w otrzymaniu
danych.
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PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI MIEDZYNARODOWEJ

Pani / Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego)
beda przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen II na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane beda przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu
Informatycznego prowadzonego przez Komendanta Glownego Policji.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w Rejestrze Dowodow Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani / Panu prawo dostepu do Pani / Pana danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, a takze danych oséb, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych
dzieci.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani / Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych w panstwie czlonkowskim Pani / Pana zwyklego
pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do Rejestru Dowodow Osobistych wprowadzane sg przez nastepujace
organy:

- organ gminy, ktory wydaje lub uniewaznia dowod osobisty,
- ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, ktory personalizuje dowod osobisty.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.
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