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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCOW NA POBYT STALY I
CZASOWY

1. Podstawa Prawna

» Ustawa z dnia 24 wrzgia 2010 r. o ewidencji luddoi (Dz. U. z 2010 r. Nr 217, poz.
1427 ze. zm.)

2. Wymagane dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowyzme dokoné osobscie lub przez petnomocnika
legitymujgcego s¢ pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstaare 33 § 2
Kodeksu posfpowania administracyjnego.
* Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wiasciciela lokalu/domu lub osgbdysponujca innym tytutem prawnym do lokalu (np.
najeme). Potwierdzenia pobytu dokonuje ¢siw formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego zienia.
» Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wghdu). Dokumentem
potwierdzagcym tytut prawny do lokalu me by¢: wypis (odpis) z ksigi wieczystej, akt
notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjnia inny dokument potwierdzgy
prawo do lokalu.
» Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywapefistw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywateli gestwa czionkowskiego EFTA i Szwajcarii takinny wany
dokument potwierdzagy tozsamac¢ i obywatelstwo;
* Przy zameldowaniu na pobyt czasowy tiegjponad 3 miegce:
- dla obywateli pastw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywatelinséwa cztonkowskiego
EFTA i Szwajcarii: "z&wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu” lub "dokunyaotivierdzagcy
prawo statego pobytu”,
- dla obywateli innych pestw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkardeczas
oznaczony, zezwolenie na osiedlenig¢ gezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego
Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchmydw Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolite] Polskiej ochrony uzupetga) lub zgody na pobyt tolerowany;
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* Przy zameldowaniu na pobyt staty:
- dla obywateli pastw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywatelifigiw cztonkowskiego
EFTA i Szwajcarii: "dokument potwierdzaly prawo statego pobytu™;
-dla obywateli innych pastw: karta pobytu wydana w zywku z zezwoleniem na osiedlenie
sie, zezwolenie na osiedlenie¢sizezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowega Un
Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uckydw Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w
Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetacaj lub zgody na pobyt tolerowany;
W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnorkadodatkowo:

» Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

» Dowdd osobisty peinomocnika lub paszport;
Cudzoziemcy z innych patw, ktérych obywatele magpodr&owat do Polski bez wiz - przy
zameldowaniu na okres do 3 migsi nie przedstawigj wizy lub innego dokumentu
zezwalagcego na pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Za osolg nieposiadajca zdolndgci do czynnéci prawnych lub posiadgga ograniczon
zdolna¢ do czynnéci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czyrfisomeldunkowe wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow).

3. Termin odpowiedzi i sposob zatatwienia sprawy

Zameldowania dokonujegshiezwiocznie po ztzeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art.32, ust.1 ustawy z dnia 24 wnz 2010r. o ewidencji ludsoi osoba
zgtaszajca zameldowanie na pobyt staty zgdz otrzymuje zé&wiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 \émie 2010r. o ewidencji ludBoi "organ
dokonupcy zameldowania na pobyt czasowydaje osobie, na jej wniosek, Zaviadczenie
o0 zameldowaniu na pobyt czasowy"Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1, lit. b Ustawy z da&
listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.. Dz.U.2@14r., poz. 1628 ze zmwydanie
zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej wysokasci 17,-z

4. Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kos$ciuszki 3
Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl
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5. Oplaty

Czynnaci zgtoszenia wymeldowania nie podlegaptacie skarbowej.

Optacie skarbowe] w wysokéci 17 zt podlega zi@enie petnomocnictwa w tej
sprawie Optak nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Gminy Krobia - Bank PKO $1A39 1020 4027
0000 1302 0806 58®ytut przelewu: optata skarbowa za udzielenie pelacnictwa. Dowod optaty
nalezy zahczy¢ do wniosku o udospnienie danych.

Optaty za zigenie petnomocnictwa nie pobiera 9d ztazenia dokumentéw stwierdzaych
udzielenie petnomocnictwa udzielonego aoalkowi, wstpnemu, zsipnemu lub rodagstwu.

6. Tryb odwolawczy
Brak.
7. Uwagi

Szczegdtowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych
Aniela Hajduk tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

Cudzoziemiec ledacy obywatelem pastwa cztonkowskieqo Unii Europejskie|, pastwa
EFTA Ilub Szwajcarii oraz czionek rodziny ww. cudzoemca jest zobowazany
zameldowa& sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdiej w 30 dniu liczac od
dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiecedacy obywatelem innego pastwa jest
zobowiazany zameldowd sie w_miejscu_pobytu stateqo lub czasowego najpdiej] w 4
dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca - zwalnia iz obowiazku zameldowania
cudzoziemca, ktéreqo pobyt na terenie Rzeczypospeii Polskiej nie przekracza 14 dni.
Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Zalkyczniki:
1. Zgloszenie pobytu statego
2. Zgtoszenie pobytu czasowego
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