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ZALATWIENIE SPRAWY DOWODY OSOBISTEGO

1. Podstawa Prawna

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osaihigfpz. U. z 2010r. Nr 167, poz. 1131)

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu ¢gmsivania w sprawach wydawania dowoddéw
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniemiania i zwrotu (Dz.U. z 2015 r. poz. 2012),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacjya@dowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 Nr 14, p@zz 9&n. zm. ),

e ustawa awiadczeniu ustug dragelektroniczig (Dz. U. z 2002 nr 144, poz. 1204),

e ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacjialdinasci podmiotow realizujcych
zadania publiczne (Dz.U.z 2014r. Nr 1114),

» ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgdbowych (Dz.U.z 2014r. Nr 1182 -
tekst jednolity).

2. Wymagane dokumenty

Whiosek o wydanie/wymiandowodu osobistego sktad& sv dowolnym organie gminy
« OSOBKCIE
* W postaci elektronicznej - podpisany podpisem jmrtdizonym profilem zaufanym, ePUAP lub
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyzygpomocy wanego kwalifikowanego
certyfikatu

UWAGA : osoba, ktéra nie ma mldwosci ztozenia osoliicie w siedzibie organu gminy wniosku o
wydanie dowodu osobistego spowodowanej chgrabiepetnosprawrigia lub nie nadajca sic
pokon& przeszkod, powiadamia organ gminy, ktory zapewnia pezig wniosku w miejscu pobytu
tej osoby, chybaze okoliczndci nie pozwalag na przygcie tego wniosku wtedy organ gminy
odmawia przygcia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawc

ZAELACZNIKI DO WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
1 FOTOGRAFIA - wykonana nie wcgaiej niz 6 miesécy przed ztaeniem wniosku, wykonana
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficm przeznaczonym do drukarddglorowa,
o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym yasntle, majca dobg ostré¢ oraz
odwzorujca naturalny kolor skéry, obejmagia wizerunek odwierzchotka gtowy do gérnej
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czgséei barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografokazujca wyrane oczy, zwtaszcza
zrenice i przedstawigga osob w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularow z
ciemnymi szklami patgea na wprost z otwartymi oczami, nie przeskiyimi wilosami z
naturalnym wyrazem twarzy i zamkhymi ustami.

DOPUSZCZA SIE FOTOGRAFIE :
e w ciemnych okularach dla osoby z wadvzroku potwierdzog przez orzeczenie o
niepetnosprawrkei,
» W nakryciu gtowy zgodnie z wymogami wyznawanejgielpotwierdzone przez Zwiadczenie
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypbsgdolskiej,
e dokument (oryginat do wgtlu ) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratonesa
wnioskodawae,
 dotychczasowy dowod osobisty lubamgt dokument paszportowy (do vagu )

3. Termin odpowiedzi i sposéb zatatwienia sprawy

WNIOSEK SKLADA:
» 0soba petnoletnia, posiada@ peta zdolna¢ do czynnéci prawnych,
* 0soba, ktorej do ukmzenia 18 rokuycia pozostato nie wcej niz 30 dni,
* rodzic / opiekun prawny - dla osoby matoletnidj hsoby, ktorej ubezwtasnowolnienie
potwierdzone jest postanowienienus,
e kurator - dla osoby, ktorej ograniczenie do czyehoprawnych zostato potwierdzone

wyrokiem gdu
Osoba powgej 5 rokuzycia dla ktorej ma by wydany dowdd osobisty musi dybecna przy
sktadaniu wniosku.

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKLADA SI E :
» co najmniej 30 dni przed uptywem terminuanesci dowodu osobistego,
* niezwtocznie w przypadku :
- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym zjatkiem zmiany nazwy organu
wydajacego,
- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopitrudniagcym lub uniemaliwiajacym
identyfikacg jego posiadacza,
- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osefstw stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu otajgtym lub uniemaliwiajacym
identyfikack jego posiadacza.
Wszystkie dowody wydane przed dniem 01 marca 20Eehowuy waznos¢ do uptywu termindw w
nich okrelonych.
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UWAGA: Zmiana adresu dokonana przed 1 marca 2015 r. gkutkmiewanieniem dowodu
osobistego po 3 miegiach i wymaga zi@nia wniosku o wydanie nowego dokumentu.

Zmiana adresu zameldowania posiadacza dowodu ¢sgbipo 01 MARCA 2015r. nie stanowi
podstawy do jego wymiany.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO
Dowdd Osobisty odbieraesiv urzdzie gminy, w ktérym zostat ziony wniosek.

Dowdd odbiera :
» wnioskodawca (sktadajy wniosek w swoim imieniu )
* rodzic / opiekun prawny - dowdd wydany osobie reiiej lub osobie ubezwtasnowolnionej,
» 0soba posiadgfa ograniczom zdolng¢ do czynnéci prawnych (np. osoba powsj 13 roku
zycia ), rodzic tej osoby albo kurator tej osoby,
* petnomocnik legitymujcy sk peinomocnictwem szczegélnym do dokonania odbitawsdob,
ktorych wniosek zostat prasty w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chogpb
niepetnosprawni lub inm nie dajca sie pokond przeszkod.
Osoba odbiergga dowdd przedktada dotychczasowy dowdd osobiséyypodlega uniewanieniu w
chwili odbioru ) lub dokument potwierdzajy legalné¢ pobytu osoby, ktéra nabyta obywatelstwo
polskie (ktéry zwraca przy odbiorze dowodu osolgistg

4. Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kos$ciuszki 3
Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

5. Oplaty

Brak.

6. Tryb odwolawczy

Brak, czynno$¢ materialno-techniczna.

7. Uwagi

Szczegdtowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych
Aniela Hajduk tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl
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UTRATA / USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO

Utrate lub uszkodzenie dowodu zgtasza niezwtocznie dsabiub drog elektronicza:
* posiadacz dowodu osobistego,
* rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osobi posiadajcej zdolndci do czynnéci
prawnych lub posiadagej ograniczog zdolncé¢ do czynnéci prawnych,
Utrate dowodu lub uszkodzenie naje zgtost na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego :
» w formie dokumentu elektronicznego - tylko w orgagminy, ktéry wydat dowod osobisty |,
poswiadczenie zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowegllawane jest nzadanie
e osobscie - w organie dowolnej gminy - @&siadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego wydaje shieodptatnie
* w dowolnej placowce konsularnej Rzeczypospolitejskiej - osoby przebywage poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, os@be lub pisemnie za pomgpoczty lub telefaksu,

Uszkodzony dowdd stanowi zat  gcznik do formularza.
Zaswiadczenie wane jest do czasu wydania nowego dowodu osobisteigodtwzej niz przez 2

miesice.
» Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdegin tazsamacé i obywatelstwo polskie osoby na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innychagtsv cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego niezg@jeh do Unii Europejskiej oraz pistw
nie kedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospagar, ktorych obywatele mag
korzyst& ze swobody przeptywu os6b na podstawie umow zgelarprzez te pastwa ze
Wspdlnot, Europejsk i jej paistwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostrahngecyzji
innych pastw, uznajcych ten dokument za wystarcgaj do przekraczania ich granic.
» prawo do posiadania dowodu osobistego przystukaidemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej. Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej R&s zamieszkujcy na jej terytorium jest
obowigzany posiadawazny dowodd osobisty.
» dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie tukzyta 5 rokuzycia, jest wany przez okres 5 lat,
wydany osobie, ktéra ukeozyta 5 rokzycia, jest wany przez okres 10 lat od daty wydania
dowodu osobistego.

Zafgczniki:

1. Wniosek o wydanie/wymiagndowodu osobistego

Uwaga Wniosek o wydanie/wymiane dowodu osobistego pobrany ze strony
internetowej nalezy wydrukowacé na jednej kartce formatu A4 dwustronnie,
w niezmienionej formie.
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