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WYMELDOWANIE (OBYWATELE POLSCY I CUDZOZIEMCY)

1. Podstawa Prawna

e Ustawa z dnia 24 wrzgia 2010 r. o ewidencji ludsoi (Dz. U. z 2010 r. Nr 217, poz.
1427 ze. zm.)

2. Wymagane dokumenty

Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego goegjo ponad 3 miegie mana dokona
osobicie lub przez petnomocnika legitymopgo s¢ pisemnym petnomocnictwem -
udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu ¢musivania administracyjnego.

» Dowod osobistyalbo paszport. Dla cudzoziemca: paszport lub kpdhytu, a w

przypadku obywatela Ratwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, isdwa EFTA oraz

Szwajcarii inny dokument potwierdaay jego tasamd¢ i obywatelstwo.

» Wypetnionyformularz meldunkowy;
W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnonkacn

* Pisemne petnomocnictwo do wymeldowania;

» Dowdd osobisty petnomocnika lub paszport;
Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego #oeggo ponad 3 miegie mana dokona
rébwnoczénie z zameldowaniem w nowym miejscu.
W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwgcy ponad 3 miesice nie ma
koniecznagci wymeldowania s¢ w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub
czasowego trwagego ponad 3 miegie) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu
nastpuje na podstawie formularza zgtoszenia zameldaavéma pobyt staty lub czasowy
trwajagcy ponad 3 miegce).
Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego #eego ponad 3 miegie mana dokona
takze w formie dokumentu elektronicznego na formulafapuap st." lub "epuap czas.")
umazliwiajagcym wprowadzenie danych do systemu teleinformatygarpoprzez Platforgre-
Puap. Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 18 lipca 20@2wiadczeniu ustug dregelektroniczi
wniosek powinien zostaopatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym pubfilem
zaufanym e- Puap w nilyustawy z dnia 18 wrzaia 2001 r. o podpisie elektronicznym.
Za osoly nieposiadajca zdolngci do czynnéci prawnych lub posiadgga ograniczon
zdolna¢ do czynnéci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czyrisgomeldunkowe wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow).

Opracowat: 20.03.2015r. Sprawdzit: Zatwierdzit:. Data ostatniego przegladu:
23.03.2015 23.03.2015
Sekretarz Gminy
Pracownik 23.03.2015 Burmistrz Krobi
ds.ewidencji ludnosci i Naczelnik Wydziatu
dowodéw osobistych Spraw Spotecznych
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3. Termin odpowiedzi i sposo6b zatatwienia sprawy

Wymeldowania dokonuje ghiezwtocznie po zizeniu formularza meldunkowego.

Ustawa z dnia 24 wrzeia 2010 r. nie przewiduje wydaniasgaadczenia o wymeldowaniu.
Zaswiadczenie o wymeldowaniu wydajeg Sia wniosek zainteresowanego. Zgodnie z art. 1
ust.1, pkt 1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada @0® optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r.,
poz. 1628 ze zm.ydanie z&wiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w
wysokasci 17,-zt

4. Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kos$ciuszki 3
Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

5. Oplaty

Czynnosci wymeldowania nie podlegag optacie skarbowe].

Optacie skarbowej w wysokd&ci 17 zt podlega ziéenie petnomocnictwa w tej sprawie.
Optak naley wnies¢ na rachunek bankowy Gminy Krobia - Bank PKO SiA89 1020 4027 0000
1302 0806 582tytut przelewu: optata skarbowa za udzielenie petoonictwa. Dowod optaty
nalezy zahczy¢ do wniosku o udospnienie danych.

Optaty za zigenie petnomocnictwa nie pobiera 9d ztazenia dokumentéw stwierdzaych
udzielenie petnomocnictwa udzielonego aoalkowi, wstpnemu, zsipnemu lub rodagstwu.

6. Tryb odwolawczy

Brak.
Opracowat: 20.03.2015r. Sprawdzit: Zatwierdzit:. Data ostatniego przegladu:
23.03.2015 23.03.2015
Sekretarz Gminy
Pracownik 23.03.2015 Burmistrz Krobi
ds.ewidencji ludnosci i Naczelnik Wydziatu

dowodéw osobistych Spraw Spotecznych
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7. Uwagi

Szczegdtowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych
Aniela Hajduk tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

Osoba, ktora opuszcza miejsce pobytu stalego lub czasowego trwajacego ponad
3 miesiace jest zobowiazana wymeldowac sie.

Zataczniki:
1. Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu stalego

2. Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowegp

Opracowat: 20.03.2015r. Sprawdzit: Zatwierdzit:. Data ostatniego przegladu:
23.03.2015 23.03.2015
Sekretarz Gminy
Pracownik 23.03.2015 Burmistrz Krobi
ds.ewidencji ludnosci i Naczelnik Wydziatu

dowodéw osobistych Spraw Spotecznych



