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Zameldowanie i wymeldowanie na pobyt staty lub czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce

1. Podstawa Prawna
«Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j.
Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.)
e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r.
W sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnos$ci i ewidencji wydanych
I utraconych dowodéw osobistych (Dz. U. 2012, poz. 1475).

2. Wymagane dokumenty

« Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci

« Osoba niepelnoletnia, nie posiadajaca dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,
przedstawia odpis skrocony aktu urodzenia

«Wypekiony odpowiedni formularz meldunkowy. Na formularzu meldunkowym
wlasciciel (lub inny podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu) potwierdza
czytelnym podpisem fakt pobytu osoby w lokalu. Dla oséb niepelnoletnich, gdy
czynno$ci meldunkowych dokonuje si¢ rownoczesnie z opiekunem, druki
meldunkowe wypelnia si¢ oddzielnie

e Do wgladu dokument poswiadczajacy tytul prawny do lokalu osoby (podmiotu),
ktora potwierdzila na formularzu meldunkowym fakt pobytu osoby meldujacej sig.
Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢: akt notarialny,
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sgdu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny do lokalu
W przypadku, kiedy osoba zglaszajaca nowy pobyt staly lub czasowy nie dokonala
wymeldowania z poprzedniego miejsca pobytu, wymeldowania z dotychczasowego
miejsca pobytu mozna dokonaé¢ podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu,
wskazujac w odpowiednim miejscu na formularzu meldunkowym, adres
dotychczasowego miejsca pobytu, z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie,

«Jezeli wnioskodawca dziala jako pelnomocnik — dokument stwierdzajacy udzielenie
pelnomocnictwa.

Dokumenty przedklada si¢ w momencie dokonania zameldowania.

Zameldowania mozna dokonaé osobiscie lub przez pelnomocnika, ktéry przedstawi
dokument stwierdzajacy posiadanie pelnomocnictwa do zameldowania.
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Za osobe nieposiadajacqa pelnej zdolnosci do czynnosSci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jego przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad
nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

3. Termin odpowiedzi
Niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcy.

4. Sposob zalatwienia sprawy
Uzyskanie potwierdzenia zameldowania.

5. Jednostka odpowiedzialna

Wydzial Spraw Spolecznych — Krobia Plac Kosciuszki 3

Inspektor ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

6. Oplaty

Od czynnosci meldunkowych nie pobiera sie.

W przypadku, gdy wnioskodawca dziala za posSrednictwem pelnomocnika, nalezy uisci¢
oplate skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa w wysokosci 17 zk.

Oplate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Gminy Krobia - Bank PKO S.A.
nr 89 1020 4027 0000 1302 0806 582

W przypadku skladania dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa do
zameldowania, podlegajacego oplacie- nalezy przedlozy¢ dowodu wplaty lub
potwierdzenie dokonania przelewu.

Nie pobiera si¢ oplaty za udzielenie pelnomocnictwa malzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

7. Tryb odwolawczy
Nadzor nad dzialalnoscia gmin w zakresie realizacji obowigzkow okreslonych w ustawie
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych sprawuje wojewoda.

8. Uwagi

Szczegétowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych Aniela Hajduk

tel. 65- 5711141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

Zalaczniki:
1. Formularz zgloszenia pobytu stalego
2.  Formularz zgloszenia pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce
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