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Zarzadzenie Nr 148/2020
Burmistrza Krobi

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie centralizacji rozliczen VAT w Gminie Krobia w zwigzku z przepisami o Jednolitym
Pliku Kontrolnym (JPK) w schemacie JPK_V7M

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020
poz. 713), w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 poz. 280) oraz w zwigzku z wejSciem w zycie z dniem
1 pazdziernika 2020 r. art. 99 ust. 11c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz.U. z 2020 poz. 106 ze zm., dalej: ustawa o VAT) zarzadza sie co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowego rozliczenia podatku od towardéw i ustug (dalej: podatek, VAT)
w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw o nowych schemacie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) °
JPK_V7M wprowadza sie instrukcje prowadzenia scentralizowanych rozliczenn VAT odpowiadajaca
wymogom stawianym w tym zakresie przez Rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji
i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdltowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2019
r. poz. 1988 ze zm.; dalej: Rozporzadzenie ws. JPK), stanowiacg Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Instrukcja stanowigca Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia wprowadza réwniez zasady postepowania
w przypadku wystgpienia bledow i omylek w dokumentach VAT oraz pliku JPK_ V7IM w celu
zapewnienia prawidlowego izgodnego z terminami ustawowymi skorygowania tych
nieprawidtowosci, zgodnie z zasadami art. 109 ust. 3e-3k ustawy o VAT.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Krobia oraz Dyrektorom/Kierownikom
jednostek organizacyjnych scentralizowanych z Gming od dnia 1 stycznia 2017 r.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 93/2017 Burmistrza Krobi z dnia 5 wrze$nia 2017 r. w sprawie zasad °
prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Gminie Krobia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

a Prawny
\ onieszka Michalak



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 148/2020
Burmistrza Krobi

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Instrukcja prowadzenia rozliczen VAT
w zwigzKku z obowigzywaniem przepiséw o Jednolitym Pliku Kontrolnym JPK_V7M

§1
Gmina Krobia (dalej: Gmina) dziatajac poprzez obstugujacy ja Urzad oraz jednostki
organizacyjne scentralizowane dla celow VAT prowadzi dokumentacje VAT w odniesieniu
do dokonywanej sprzedazy oraz nabywanych zakupoéw zwigzanych w catosci lub w czesci ze
sprzedazg opodatkowang VAT w Urzgdzie i poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych
w takim zakresie jaki dotyczy danej jednostki (dalej: rozliczenia czastkowe VAT).

. Rozliczenia czastkowe VAT stanowig podstawe do wykonania miesiecznego rozliczenia
VAT przez Gming przesylanego w postaci elektronicznej JPK_V7M do wiasciwego Urzedu
Skarbowego. _

. Rozliczenia czgstkowe VAT (w tym takze zerowe) sg sporzadzane w programie
komputerowym IT Gmina przez poszczegdlne jednostki organizacyjnej do 10. dnia miesigca
kolejnego po miesigcu, za ktéry sporzadza sig rozliczenie, lub do pierwszego dnia roboczego
wypadajacego po tym dniu.

Rozliczenia czgstkowe VAT dotyczace zdarzen zaistniatych poczawszy od dnia
1 pazdziernika 2020 r. musza spelnia¢é wymogi Rozporzadzenia ws. JPK i byé
przygotowywane.

w obowigzujgcym w danym okresie schemacie Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7M.
Korekty rozliczen VAT sprzed 1 pazdziernika 2020 r. (do wrzesnia 2020 r.) wykonuje sie na
zasadach obowiazujacych w tych okresach rozliczeniowych (tj. za pomoca korekty deklaraciji
VAT-7 i korekty JPK_VAT, a bez przesytania JPK_V7M).

Odpowiedzialnos¢ za poprawno$¢ rozliczen czastkowych ponosza Dyrektorzy / Kierownicy
oraz ksiggowe/ksiggowi poszczegolnych jednostek organizacyjnych, w ktérych rozliczenia g
wykonywane.

. W przypadku Urzgdu odpowiedzialno$¢ za poprawnos$é rozliczen czastkowych ponosi
Skarbnik oraz pracownik odpowiedzialny za rozliczenia podatku VAT.

. Kierownicy/Dyrektorzy jednostek organizacyjnych oraz Skarbnik moga powierzy¢ dalszg °
odpowiedzialno$¢ za rozliczenia czastkowe VAT w ramach swoich jednostek i Urzedu
poprzez wlasne wewngtrzne wytyczne iprocedury lub zakres obowigzkéw na
poszczego6lnych stanowiskach pracy.

§2

W przypadku zidentyfikowania samodzielnie bledéw, omylek i brakow (dalej: zdarzenie)

w rozliczeniu czgstkowym JPK_V7M za okres rozliczeniowy zamkniety zgodnie z § 1 ust. 3

Instrukcji, wprowadza sig nastgpujacy sposob postepowania:

a) pracownik jednostki organizacyjnej identyfikujacy zdarzenie jest zobowigzany zglosic¢ je
wraz z podaniem daty dziennej identyfikacji zdarzenia w ciggu 2 dni roboczych do osoby
zajmujgcej sig rozliczeniami czastkowymi VAT w jednostee lub do Kierownika/Dyrektora
jednostki,

b) osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostce przygotowuja korekte JPK V7M
w zakresie wymagajacym korekty w zwigzku z zaistnieniem zdarzenia w terminie nie



pozniejszym niz uplyw 9. dnia kalendarzowego od dnia identyfikacji zdarzenia
w jednostce oraz przesylaja elektronicznie do Urzedu informacje o przygotowaniu
korekty rozliczenia czgstkowego z podaniem daty dziennej identyfikacji zdarzenia na
adres: kb@krobia.pl, po wczesniejszym kontakcie telefonicznym z pracownikiem
Wydzialu Finansowego Urzedu,

c) pracownik odpowiedzialny w Urzedzie za zlozenie rozliczenia VAT Gminy w schemacie
JPK_V7M samodzielnie dokonuje wyliczenia, na ktory dzien przypada 14. dzien
kalendarzowy od dnia identyfikacji zdarzenia w jednostce i sktada korekte JPK V7M
najpozniej w tym dniu.

W przypadku otrzymania przez Gming wezwania od Naczelnika Urzedu Skarbowego o

koniecznosci skorygowania blgdéw w JPK V7M, wprowadza si¢ nastepujacy sposob

postepowania:

a) pracownik, do ktérego trafito wezwanie jest zobowigzany w ciggu 2 dni roboczych .
przekaza¢ wezwanie pracownikowi odpowiedzialnemu za rozliczenia podatku VAT
w Urzedzie oraz do wiadomosci Skarbnikowi Gminy,

b) pracownik odpowiedzialny za rozliczenia podatku VAT w Urzedzie przekazuje w ciggu
2 dni roboczych elektronicznie skan wezwania do jednostki organizacyjnej, w rozliczeniu
czastkowym VAT ktdrej wystapity biedy, 4

¢) jednostka organizacyjna jest zobowiazana sporzadzi¢ korekte rozliczenia czastkowego
JPK_V7M zgodnie z trescig wezwania lub przygotowa¢ wyjasnienia, najp6zniej w dniu,
w ktérym uplywa 9. dzien kalendarzowy od wplywu wezwania Naczelnika Urzedu
Skarbowego do Gminy oraz przestaé elektronicznie informacje o sporzadzeniu korekty
albo przygotowaniu wyjasnien na adres:kb@krobia.pl,

d) pracownik odpowiedzialny w Urzedzie za ztozenie rozliczenia VAT Gminy w schemacie
JPK_V7M samodzielnie dokonuje wyliczenia, na ktéry dzien przypada 14. dzien
kalendarzowy od dnia wplywu wezwania do Urzedu i skiada korekte JPK V7M do
Urzegdu Skarbowego najpdzniej w tym dniu.

§3 '

. Rozliczenia w JPK_V7M wymagaja nastgpujacych oznaczen szczegdlnych poprzez

zaznaczenie ,,1” przy dowodzie sprzedazy: .

a) symbolu ,,RO” w przypadku, gdy podstawa ujecia sprzedazy jest Raport Okresowy z kasy
fiskalnej,

b) symbolu ,,WEW” w przypadku, gdy podstawa ujecia sprzedazy jest Dokument
Wewnetrzy (zestawienie sprzedazy, faktura wewngtrzna, wycigg bankowy, pokwitowanie
etc.),

c) symbolu ,FP” w przypadku, gdy jednostka wystawi fakture VAT do paragonu
(oznaczenie tego symbolu jest konieczne, aby nie doszlo do zaptaty podatku podwodjnie
z tej samej sprzedazy - raz ujetej w RO, anastepnie na fakturze wystawionej do
paragonu),

d) odpowiedniego kodu GTU przy fakturach sprzedazowych dotyczacych sprzedazy
towar6éw lub ustug wskazanych w kodach od GTU_01 do GTU_13 (zasada ta nie dotyczy
sprzedazy tych towar6w lub ustug udokumentowanych innym dokumentem niz faktura),

e) odpowiedniej procedury szczegdlnej sprzedazy wskazanej w § 9 ust. 4 Rozporzadzenia
ws. JPK, w szczegdlnosci symbolu ,,TP” przy transakcjach z wiasng spétka komunalng
oraz symbolu ,,MPP” przy sprzedazy objetej obowigzkowym mechanizmem podzielonej
platnosci zgodnie z art. 108a ust. 1a ustawy o VAT (zgodnie z zasada tzw. ,,.Dwéch 15-
tek™).

. Rozliczenia w JPK_V7M wymagaja oznaczenia szczegblnego ,,MPP” poprzez zaznaczenie |

»17 przy dowodzie zakupu w przypadku faktury zakupowej objete] obowigzkowo

mechanizmem podzielonej platnosci zgodnie z art. 108a ust. la ustawy o VAT (zgodnie



z zasadg tzw. ,,Dwéch 15-tek™). Oznaczenia tego nie wprowadza sie w przypadku faktur
zakupowych optacanych MPP zgodnie z wewnetrzng procedura, dla ktérych nie ma
obowigzku tej formy zaplaty zgodnie z przepisem ustawy o VAT.

W przypadku dowodéw sprzedazy i dowodéw zakupu, do ktérych nie majg zastosowania
powyzsze oznaczenia, pola z powotanymi symbolami pozostajg puste.

W JPK_V7M ujmuje si¢ wytgcznie faktury zakupowe, w odniesieniu do ktorych przystuguje
odliczenie VAT naliczonego w cato$ci lub w czesci.

Osoby odpowiedzialne za sporzadzanie czastkowych rozliczen VAT w schemacie JPK VM
sa zobowigzane przestrzegaé wszystkich zasad dotyczacych prowadzenia tej dokumentacji -
elektronicznej zgodnie z art. 99 ust. 1lc oraz przepisami na biezaco obowigzujgcego
Rozporzadzenia ws. JPK, w tym do $ledzenia zmian w tych przepisach.



