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ZASWIADCZENIA Z AKT EWIDENCJI LUDNOSCI
1. Podstawa Prawna

» Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

« Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ;

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne;

e Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedktadaniu niektdrych dokumentéw urzedowych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

2. Wymagane dokumenty:

« wniosek o wydanie zaswiadczenia.

« dowdd osobisty lub paszport.

« w przypadku za§wiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany - do wgladu
dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu* (tylko w przypadku, gdy wtasciciel
nie byt zameldowany w tym lokalu).

* oryginal dokumentu do wgladu tj. w szczegdlnosci umowa cywilnoprawna, odpis z
ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw 11 II ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu

W przypadku ubiegania si¢ o wielojezyczny standardowy formularz —ttumaczenie
pomocnicze do urzedowego zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty lub zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt czasowy:

« wniosek.

« dowdd osobisty lub paszport.

« oryginal pelnomocnictwa lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa, jezeli
wnioskodawca dziata przez pelnomocnika.

« oryginal dowodu uiszczenia optaty lub wydruk (skan wydruku) przelewu bankowego.
3. Termin odpowiedzi

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwitoki, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu
dni.
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4. Sposob zalatwienia sprawy
Whniosek mozna zlozy¢ w nastgpujacej formie:

e osobiscie
» za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej - platformy ePUAP.

Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowanej osoby
ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

5. Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Spraw Spotecznych — Krobia Plac Kosciuszki 3

Inspektor ds. ewidencji ludnos$ci i dowodéw osobistych — Aniela Hajduk
tel. 65-57 11 141, e-mail: ewidencja@krobia.pl

6. Oplaty

+ optata skarbowa 17 zt od wydanego za§wiadczenia,

« optata skarbowa 17 =zt od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa (od pelnomocnictwa udzielonego przez Ciebie kazdej osobie), gdy
bedzie reprezentowat Ci¢ pelnomocnik niebedacy Twoja najblizsza rodzina.

« za wielojezyczny standardowy formularz —ttumaczenie pomocnicze do urzedowego
zaswiadczenia — 17 zt

Zwolnienia z optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia okre$la ustawa z dnia 16 listopada
2006r. o optacie skarbowe;j.

Zwolnione z optaty skarbowej jest ztozenie do sprawy dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

Optate mozesz zrobi¢:
« kartg ptatnicza, na stanowisku przy ktérym zatatwiasz sprawe;

« gotéwka lub przelewem na rachunek bankowy Gminy Krobia - Bank PKO S.A.
nr 89 1020 4027 0000 1302 0806 2582

7. Tryb odwotawczy

Nie przystuguje
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8. Uwagi
Szczegétowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych Aniela Hajduk tel. 65-57 11 141, e-mail: ewidencja@Kkrobia.pl

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

TOZSAMOSC Administratorami sa:
ADMINISTRATORA 1.

odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL,

Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 —

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul
Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkow
okreslonych w ustawie.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest Burmistrz Krobi

DANE KONTAKTOWE Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé¢ poprzez adres email

ADMINISTRATORA iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub

pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Burmistrzem Krobi mozna sie skontaktowal pisemnie na adres siedziby
administratora

Adres pocztowy: ul. Rynek 1, 63-840 Krobia

Adres email: burmistrz @krobia.pl

Numer telefonu: + 48 57-11-111

DANE KONTAKTOWE Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani /
INSPEKTORA OCHRONY Pan skontaktowac¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Lrs el Zinspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,

z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Administrator — Burmistrz Krobi wyznaczyt inspektora ochrony danych Pana Janusza Niezbrzyckiego,
z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez :

adres email jniezbrzycki@wp.pl nr telefonu — 607 753 475, pisemnie na adres: Urzgd Miejski Rynek 1,
63-840 Krobia

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu:
PODSTAWA PRAWNA e zarejestrowania w zwigzku z:
— nadaniem lub zmiang numeru PESEL,
—  zmiang stanu cywilnego, imienia lub nazwiska, zgonem,
— zmiang obywatelstwa,
— wydaniem nowego dowodu osobistego lub paszportu,
— zmiang dokumentu podrdzy cudzoziemca,
e rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:
— zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego,
— wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego,
— zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski

e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w rejestrze
PESEL

e usuniecia niezgodnosci w danych
Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o
ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze;
komornikom sgdowym; panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang
poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci osob, ktérych dane dotyczg; innym
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej rowniez ,,RODO”’), informujemy, ze:

osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody osoéb, ktérych dane dotyczg okreslonych w odrebnych
przepisach. Odbiorcg danych jest takie Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWIA w zakresie
realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

OKRES Dane w rejestrze PESEL oraz w rejestrze mieszkancow bedg przetwarzane bezterminowo.
PRZECHOWYWANIA Dokumentacja przechowywana bedzie przez okresy zgodne z kategoriami archiwalnymi, o ktérych
DANYCH mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67

PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a
DANYCH takze danych osoéb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
SKARGI DO ORGANU ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub
NADZORCZEGO

miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA | Pani/ Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sa przez nastepujace organy:

DANYCH OSOBOWYCH —  kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajagcy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,

— organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

— organ gminy wydajacy lub uniewazniajacy dowdd osobisty,

—  wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,

— wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian w zakresie nabycia
lub utraty obywatelstwa polskiego.

INFORMACJA O Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA

DANYCH
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