Zarzadzenie Nr 125/2019

Burmistrz Krobi

63-840 Krabia, ul.Rynek 1 EiEi 5tag Kool

z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

w sprawie nadania regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pdzn. zm.).) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1843)
orazart. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. Nadaj¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro, ktdry stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Krobi Nr 24/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie nadania regulaminu udzielania zaméwietr publicznych, ktérych warto$é nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radta Prawny
Agniegzka Michalak



Zalgcznik do zarzgdzenia nr 125/2019 z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

§ 1.1. Zamdwien, ktorych warto§¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartoéci 30.000 euro udziela sie na podstawie przepisow zawartych w niniejszym
regulaminie.

2. Warto$é 30.000 euro oblicza sie zgodnie z zasadami postgpowania dot. udzielania
zamoéwien publicznych tj. warto$¢ netto zamdéwienia oblicza si¢ na podstawie aktualnie
obwigzujgcego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych.

3. Udzielajac zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy kierowa¢ si¢ zasada gospodarnosci,
celowosci i rzetelno$ci wydatkowania srodkéw finansowych.

4. Zamdwienia nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory ztozy ofert¢ zawierajacg najnizsza ceng lub
ktéry zlozy oferte najkorzystniejszg z innych powodow, np. terminu wykonania zamdéwienia,
gwarancji.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji.

§ 2. 1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukladzie: zamdéwienia
o warto$ci do 5.000 zl netto, zamowienia o wartosci powyzej 5.000 zl netto do 15.000 zi
netto, zaméwienia o wartosci powyzej 15.000 zI netto do 25.000 zI netto oraz zamowienia
o warto$ci powyzej kwoty 25.000 zI netto do wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty
30.000 euro.

2. Zaméwienia do kwoty 5.000 zt netto, zamdwienia o wartoéci powyzej 5.000 zt netto do
15.000 zI netto oraz zamdwienia o wartosci powyzej 15.000 zt netto do 25.000 zl netto
przeprowadzajg pracownicy na poszczegdlnych stanowiskach odpowiednio do przedmiotu
zamOwienia — zapis dotyczy udzielania zamowien ze $rodkéw krajowych oraz
wspolfinansowanych ze §rodkéw europejskich.

3. Zambwienia o warto$ci powyzej kwoty 25.000 zt netto do wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro przeprowadza pracownik d/s Zaméwien Publicznych.

4. Przy udzielaniu zaméwien do kwoty 5.000 zt netto pracownicy dokonujg zamdwienia na
podstawie ustnej lub pisemnej akceptacji kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej.

5. Przy udzielaniu zaméwieni o wartosci powyzej 5.000 zt netto do 15.000 zt netto pracownicy
dokonujg zaméwienia na podstawie zlecenia podpisanego przez kierownika jednostki lub
osobe przez niego upowazniong zwracajac szczegblng uwage na zasadg gospodarnoscei,
celowosci i rzetelnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

6. Przy udzielaniu zamoéwienn o wartosci powyzej 15.000 zt netto do 25.000 zt netto
pracownicy przeprowadzajg telefoniczne rozeznanie cenowe z taka liczbg wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, sporzadzajac notatke sluzbowa
stanowigcg zalgceznik nr 1 do regulaminu.

Liczba wykonawcow, z ktérymi pracownik przeprowadza telefoniczne rozeznanie cenowe nie
moze by¢ mniejsza niz 3.

W przypadku udzielania zaméwien o wartosci powyzej 15.000 zI netto do 25.000 zt netto,
w ktérych nie mozna okresli¢ przedmiotu zamoéwienia drogg telefoniczng pracownicy
przeprowadzaja pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe), o ktérym mowa w § 2

ust. 8.



7. W przypadkach udzielania zamdéwien, o ktorych mowa w § 2 ust. 6 po telefonicznym
rozeznaniu cenowym niezbedne bedzie zlecenie podpisane przez kierownika jednostki lub
osobg przez niego upowazniong.

8. Przy udzielaniu zamowien o warto$ci powyzej kwoty 25.000 zt netto do wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro pracownik d/s Zamoéwien Publicznych
przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe), ktore stanowi zalgcznik
nr 2 i zalgeznik nr 3 do regulaminu, zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbg wykonawcoéw
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, sporzadzajgc zestawienie
i poréwnanie ofert stanowigce zalgcznik nr 4 do regulaminu.

Liczba wykonawcdow, do ktérych zostang wystane zaproszenia do sktadania ofert nie moze
by¢ mniejsza niz 3.

9. Zataczniki, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 i 8 mogg ulega¢ modyfikacji w zalezno$ci od
specyfiki przedmiotu zamowienia.

10. W przypadkach udzielania zaméwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 przed wystaniem
zaproszen do skladania ofert nalezy:

1) przygotowa¢ na piSmie opis przedmiotu zaméwienia, sporzadzony przez wlasciwego
pracownika ze wzgledu na zakres zaméwienia lub inng osobe posiadajgca wiedze specjalna;
2) przygotowaé na piSmie warto$¢ szacunkowg zamoéwienia, sporzadzong przez wlasciwego
pracownika ze wzgledu na zakres zamoéwienia lub inng osobe posiadajgca wiedze specjalna;
a) podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,

b) warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

11. W przypadkach udzielania zamoéwien, o ktéorych mowa w § 2 ust. 8 dot. robot
budowlanych wykonawca zobligowany jest do wypelnienia kosztorysu ofertowego lub do
podania ostatecznej wartosci wykonania zamoéwienia wynikajgcej z poszczegdlnych,
wszystkich pozycji kosztorysu ofertowego.

12. W przypadkach udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 po wyborze oferty
pracownik d/s Zamowien Publicznych zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
o wyniku postepowania (wzér zawiadomienia stanowi zal. nr 5).

§ 3. W przypadku sytuacji, kiedy nie zostanie zlozona zadna oferta, pracownicy
przeprowadzajg telefoniczne rozeznanie cenowe, o ktorym mowa w § 2 ust. 6.

§ 4. Jezeli ceny zlozonych ofert przewyzsza kwote kosztorysu inwestorskiego pracownik
d/s Zamoéwien Publicznych zobligowany jest do przeprowadzenia negocjacji ztozonych ofert
W sposOb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji. Jezeli ceny ofert po
przeprowadzonych negocjacjach nadal  przewyzszg kwote kosztorysu inwestorskiego
pracownik d/s Zamowien Publicznych przeprowadza kolejne zapytanie ofertowe.

§ 5.7 uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia (w szczegdlnosci gdy przedmiot
zamOwienia moze by¢ wykonany tylko przez jednego wykonawce, gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia itp.) oraz z uwagi na wazny interes Zamawiajgcego,
pracownik moze odstgpi¢ od procedur, ktére zostaly okreslone w niniejszym regulaminie po
akceptacji kierownika jednostki opartej o pisemne, stosowne uzasadnienie sporzgdzone przez
pracownika (uzasadnienie nalezy doltgczy¢ do faktury).

§ 6. W przypadkach powierzenia spétdzielni socjalnej zadan zzakresu gospodarki
komunalnej, zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce komunalnej, nie ma obowigzku
stosowania regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro, o ile bedg spelnione dwa podstawowe
warunki tj. Gmina bedzie sprawowaé kontrole nad spoéldzielnig, a spoldzielnia bedzie
wykonywata swojg dziatalno§¢ na rzecz Gminy.



§ 7. Udzielenie  zamowienia  wspolfinansowanego z  $rodkéw  europejskich — zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z niniejszego regulaminu.

W tym przypadku nalezy stosowaé zasady dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych
aktéw prawnych w szczegolnosci wytycznych wynikajacych z  przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspoltinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych oraz uméw o dofinansowanie.

§ 8. 1. Umowy sporzadza si¢ dla zamoéwien powyzej kwoty 25.000 zl netto, przy czym
w przypadku przedmiotu zaméwienia, ktoéry wymaga szczegélowych warunkéw, uzgodnien,
a warto$¢ zamdéwienia bedzie ponizej kwoty 25.000 zl netto niezbedne bedzie sporzadzenie
umowy ( np. w przypadku robét budowlanych, w przypadku uslug dot. wykonania projektu
budowlanego i inne).

2. Umowy dla zaméwien od kwoty powyzej 25.000 zl netto do wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro dot. dostaw i uslug sporzadzaja pracownicy, natomiast
umowy dla zaméwieni od kwoty powyzej 25.000 zl netto do wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro dot. robot budowlanych sporzadza  pracownik d/s
Zamo6wien Publicznych.

3. Umowy podlegaja wpisowi do rejestrow umoéw, prowadzonych przez poszcezegdlne
wydzialy i bedg ewidencjonowane w nastepujacy sposob: numer umowy/nazwa wydzialu//rok
4. W przypadku kiedy po podpisaniu umowy na wykonanie okre$lonego przedmiotu
zamdwienia zaistnieje wyjatkowa sytuacja, ktora nie wynika z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢ do dnia zaciggnigcia zobowigzania,
zamawiajacy spisuje umowe dodatkows z tym samym wykonawcea.

5. W przypadku kiedy po podpisaniu umowy na wykonanie okres$lonego przedmiotu
zamOwienia zaistnieje sytuacja poszerzenia zakresu robot, ktora wynika z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, zamawiajacy spisuje umowe dodatkowg z tym samym
wykonawca.



Zaljeznik nr 1 do regulaminu

Znak sprawy............

NOTATKA SLUZBOWA
NA OKOLICZNOSC TELEFONICZNEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO

1. Przedmiotem zamowienia jest:

...............................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia zostala okreslona na kwote .................. zl
(netto). Uwzgledniajac kurs euro okreslony Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych daje rtownowartosé ............ euro.

(Prezes RM co najmniej raz na dwa lata okresli w drodze rozporzgdzenia, Sredni kurs zlotego
w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamowien).

3. W sprawie realizacji zamowienia zwrocono si¢ z zapytaniem telefonicznym do:

L, ommmnioma e a3 6 wommommssonin » o 5.5 swinsmsonsiotn s s 3 A § mubindd (poda¢ nazwe i adres firmy) - rozmowe
PIZEPTOWAUZONO Z o'ttt (poda¢ imie 1 nazwisko) w
dniu o godz

........................ godz. ...l

Cena:tvvvvvnvennnen(etto), covvvnnennnnnnn... (brutto)

e rnnn n mema— - 8 T 5 § pon—— 5 2§08 § (podaé nazwe 1 adres firmy) - rozmowe
PIZEProwadzZono Z .......ooiviiiiiiiiiiii (podaé¢ imie i nazwisko) w
dniu......oooo ogodz. .........oooi.

Cena:..coovevenneea(NEtt0), covivnvinnnnn.... (brutto)

B mons o x 0 0 n om0 00 0 bR § 55 § 8 BIARBEGERA € § (poda¢ nazwe i adres firmy) - rozmowe
PIZEPIOWAAZONO Z .ottt ittt (poda¢ imie i1 nazwisko) w
dniu.....oooiiiii, 0godz. ...oiiiiiiinn.

Cena: coveeevnveeenn(NEtE0)y vovervvvennniens.. (brutto)

4. W wyniku dokonanego telefonicznego rozeznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe
ZAMOWISHIE UAZICIGE ZOBAMIE ......o.cioen s5 50 b0iaimanins 5 55 5 bobsmeds § 55§ BaRHER S E35 43OEIMREI 15862000

5. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:
ZamoOwienia udziela sie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Postepowanie przeprowadzil: ...............

Krobia, dida c.ooioiiii s
(podpis osoby przeprowadzajacej postepowanie)

ZATWIERDZAM



Zalyeznik nr 2 do regulaminu

Znak sprawy............ Krobia, dDia soes s isssenusmenssivvens

.................................
.................................

.................................

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Krobia reprezentowana przez Burmistiza zaprasza do zlozenia oferty na
wykonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Krobia

ul. Rynek 1

63-840 Krobia

tel. 0-65 571-11-11

fax 0-65 571-11-11, 573 -87-80

NIP: 6961749038

reprezentowana przez: Burmistiza Krobi Sebastiana Czwojde

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

..............................................................................................................

Wykonawca zobligowany jest do wypelnienia kosztorysu ofertowego lub do podania
ostatecznej wartosci wykonania zamdéwienia wynikajacej z poszczegolnych, wszystkich
pozycji kosztorysu ofertowego — zapis ten pojawi si¢ wdwczas kiedy przedmiotem
zaméwienia bedg roboty budowlane.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do dnia ..................

MIEJSCE , TERMIN I FORMA ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego (Urzad Miejski w Krobi ul. Rynek 1,
63-840 Krobia), w sekretariacie (pokdj nr 10).

Termin skladania oferty uplywa dnia .................. r. 0 godzinie ......... )

Oferte NALEZY ZLOZY C w zamknietej kopercie osobiscie, poczta lub faxem.
Na kopercie nalezy umigscic napis: OFERTA = iiuiiissniviniisosmnmnnosssssamvananss sssssmns .

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:



Zalacznik nr 3 do regulaminu

Pieczeé wykonawcey

Formularz ofertowy

data ..o

................................................

................................................

( nazwa, siedziba, adres, telefon, )

Zamawiajacy: GMINA KROBIA
REPREZENTOWANA
PRZEZ BURMISTRZA
ul. Rynek 1
63-840 Krobia

Nawigzujac do zapytania ofertowego dot. ......oovviiiiiiiii

...............................................................................................................

(cenanetto) .....ooovvviviiiiiiinnn. PLN, SIOWNI€: ..ot
Podatek VAT ....... DO 1. e zl
(6808 BITHIDY ... s ss 55 snninni s s sinam PLN, SIOWHIE cuvssiosvss sonmmmmmenss snmsvss s 5 bommmmsas 155555745

...............................................................................................................

Cena realizacji zamoéwienia jest ceng calkowita, zawiera wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamodwienia, ktére wykonawca zobowigzany jest ponie$¢ w zwigzku z
wykonaniem zamowienia.



Termin wykonania ZmMOWIENIA: .......vvuertiitiiiiiiiii i,
OKIES GWATANCTIL © .\ttt et
Platno$é fakiur: .......oooiii i

Oswiadczam(y), ze zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do wykonania
umowy zgodnie z kosztorysem ofertowym.

Zalacznikami do niniejszego formularza ofertowego jest:
- Wypelniony kosztorys ofertowy
lub

- Kosztorys ofertowy z podang ostateczng warto$cig wykonania robot wynikajaca
z poszczegdlnych, wszystkich pozycji zawartych w kosztorysie ofertowym.

.........................................................................................................

(miejscowosc¢ i data) (pieczed i podpis osoby uprawnionej)



Zalyeznik nr 4 do regulaminu

Znak sprawy............

ZESTAWIENIE I POROWNANIE OFERT

1. W celu udzielenia zaméwienia dot. o....eoieiiiiii i, ”, ktore jest
dostawa/usluga/roboty budowlang, przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2.Wdniu.ooeiiin zaproszono wykonawcow do wzigcia udzialu w
postepowaniu poprzez zapytania ofertowe.

Zaproszenie do zlozenia ofert przekazano do:

L.P. NAZWA 1 ADRES WYKONAWCY
1.
Z.
3.
3. W terminie skladania ofert, czylido dnia .................. do godziny .........

wplynely nastepujace oferty.

L.P. NAZWA ADRES CENA TERMIN WARUNKI
WYKONAWACY WYKONAWCY OFERTY (ZL) | REALIZACJI | GWARANCJI

4, Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:

a) cena:
- zaproponowana przez wykonawce: ............ (615175 ) MPPOUPOROR (brutto)
- ustalona po negocjacjach D (netto), «.oovvvennn.n. (brutto)

b) termin realizacji zamowienia
- zaproponowany przez wykonawee: ..................
- ustalony po negocjacjach S s 666 5 A

¢) warunki gwarancji:
- zaproponowane przez wykonawee: ..................
- ustalone po negocjacjach e

d) inne ustalenia:

...............................................................................................................

Negocjacje zostaly przeprowadzone za posrednictwem rozmow telefonicznych w dniu
............ w godzinachod .........do .............




5. W wyniku dokonanego rozeznania rynku oraz po przeprowadzonych negocjacjach
zdecydowano, ze przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie ( nazwa i adres podmiotu,
ktéremu udzielono zamowienia)

ZACENE .evvvvrrinennenn.
termin realizacji zamoéwienia: .............cooevnennn.
warOnkl GOVEITARETE: wouessis sonwmemans s 15 s essmmmenes

6. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:
ZamoOwienia udziela sie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Postepowanie przeprowadzil ...

(podpis osoby przeprowadzajace] postepowanie)

ZATWIERDZAM:



Zalyeznik nr S do regulaminu

708K SPIAWY . 1+ ssensas s Kirobia, Q8 s 006 omsnenesins s s snsomes

.................................

.................................

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Gmina Krobia reprezentowana przez Burmistrza informuje, iz w wyniku
przeprowadzonego zapytania ofertOWeZo DA 4. veevrivrireririit e ”
najkorzystniejsza oferte ZI0Zylo ,,......oooviiiii t



