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Stanowisko: ds. zamowien publicznych i realizacji projektow
Wchodzi w sktad: Wydzial Organizacyjny

Bezposredni przetozony: Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego

1. Do obowigzkow pracownika zatrudnionego na wyzej wymienionym stanowisku nalezy:

1) kompletowanie 1 weryfikowanie materiatdw zrodlowych, stanowigcych podstawe do
wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zamowieniach publicznych w tym ze
szczegdlnym uwzglednieniem procedur zwigzanych z realizacjg projektow ze Srodkow
zewngetrznych

2) opracowanie specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia oraz udzielanie wyjasnien
oferentom,

3) merytoryczne 1 organizacyjne przygotowanie przetargéw na dostawy, roboty 1 ustugi,

4) opracowanie zasad 1 koordynacja pracy w zakresie zamowien na roboty, ustugi i dostawy
w kwotach nizszych niz te, dla ktorych zasady reguluje ustawa o zamoOwieniach
publicznych,

5) nadzor nad stosowaniem przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych w projektach
realizowanych przez Gming Krobia

6) prowadzenie rejestru zamowien publicznych, odwotan 1 protestow,

7) prowadzenie rejestru umow zawieranych w trybie ustawy o zamdéwieniach publicznych,

8) prowadzenie monitoringu 1 sprawozdawczos$ci w zakresie inwestycji prowadzonych
z wykorzystaniem srodkéw zewnetrznych,

9) koordynacja dzialan merytorycznych i logistycznych projektu

10)udziat w czynnosciach nadzorczych sprawowanych przez Beneficjenta w zakresie
zgodnosci oraz jakosci prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku, w tym
budzetem 1 harmonogramem zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu oraz
wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi 1 Unii Europejskiej,

11) prowadzenie biezacej korespondencji z Instytucjg Zarzadzajaca,

12)doradztwo w  zakresie sporzadzania zestawien dokumentdow rozliczeniowych
przedstawiajacych wykorzystanie srodkow realizowanego projektu,



