Burmistrz Krobi poszukuje
kandydata na stanowisko podinspektora ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w Referacie
Os$wiaty i Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego w Krobi

Do obowigzkoéw pracownika na tym stanowisku nalezeé bedzie m.in.:

°Rozwijanie wspolpracy Gminy Krobia z organizacjami pozarzadowymi, w tym migedzy innymi:
a) przygotowanie programu wspolpracy,

b) przygotowywanie umow dotacji, roczne rozliczenie dotacji, przygotowywanie materialow
sprawozdawczych w tym zakresie,

c) organizacja szkolen,

*Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami realizujacymi na zlecenie gminy zadania
o
publicznego, w szczego6lnosci w zakresie kontroli i nadzoru zleconych zadar;

*Prowadzenie spraw gminy w zakresie okreslonym przepisami ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie;
*Prowadzenie spraw gminy w zakresie przepisow ustawy o sporcie i ustawy o ochronie zdrowia.
*Przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen, decyzji administracyjnych i innych

dokumentéw zwiazanych z realizacja przydzielonych zadan.

*Wspolpraca z Gminna Rada Senioréw

eUstalanie danych do sporzadzania sprawozdan i ich sporzadzanie,

*Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych

*Wspo6tudzial w tworzeniu artykutéw i relacjonowaniu waznych wydarzen z zycia samorzadu

Wymagane kwalifikacje:
wyksztalcenie wyzsze
e  doswiadczenie w prowadzeniu spraw dotyczacych organizacji pozarzadowych
e  Znajomo$¢ procedur zwigzanych z oglaszaniem konkurséw na podstawie ustawy o pozytku publicznym i
wolontariacie
e znajomos$¢ przepisdbw z zakresu ustawy o finansach publicznych , ustawy o rachunkowosci , ustawy o
organizacji pozytku publicznego, ustawy prawo o stowarzyszeniach , ustawy o samorzadzie gminnym ,
ustawy o sporcie i ochronie zdrowia
umiejetno$¢ redagowania pism i artykutow
dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie srodowiska Windows (pakiet MS Office),
znajomo$¢ przepisow w zakresie prawa samorzadowego i umiejetnos¢ stosowania ich w praktyce,
komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢,
umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,
prawo jazdy kat. B.

Kandydat winien spelnia¢ wymagania okre$lone w art. 6 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 roku , poz. 902)

Dodatkowymi atutami b¢da:

e do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku dyspozycyjno$¢ i zdolnosci organizacyjne.

Warunki pracy

Praca na przedmiotowym stanowisku jest narazona na wystepowanie ucigzliwych pracy i obejmuje réwniez
prace w terenie. Moga w zwiazku z tym wystapi¢ bariery architektoniczne utrudniajace wykonywanie pracy i
dostepnos¢ do budynkéw, pomieszczen biurowych i sanitarnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w
urzedzie w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelmosprawnych jest nizszy niz 6%.

Oferujemy odpowiedzialng prace w pelnym wymiarze etatu, dajaca wiele satysfakcji, a takze mozliwos¢
podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego.

Szukamy osoby rzetelnej i tworczej, posiadajacej umiejetnosci analitycznego myslenia i szybkiego uczenia sig,
z silng motywacja dziatania.

Oferty zawierajace:



e list motywacyjny z CV,

e kwestionariusz osobowy z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, do$wiadczenie zawodowe,
uprawnienia oraz umiejetnosci,

® podpisane, pissmne o§wiadczenie o niekaralnosci i posiadaniu pelni praw publicznych,

prosimy przesyla¢ z dopiskiem na kopercie: ,,stanowisko podinspektora ds. wspélpracy z organizacjami

pozarzadowymi .

na adres:

Urzad Miejski w Krobi

Rynek 1

63-840 Krobia

lub dostarczy¢ do Biura Obstugi Klienta, mieszczacego sie w budynku Ratusza do dnia

2 grudnia 2016 roku.

Do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (t.j. 22015 r., poz. 2135 z p6zn. zm.)

Szczeg6lowych informacji udziela Katarzyna Szablewska Sekretarz Gminy Krobia — telefon (0-65) 57 11 111

Burmistrz Krobi
/-/ Sebastian Czwojda

Sebastifin/Czwojda



