Burmistrz Krobi poszukuje
kandydata na stanowisko ds. partycypacji spolecznej
w Wydziale Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego w Krobi

Do obowiazkow pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

« koordynowanie i nadzér spraw z zakresu konsultacji spolecznych; opracowanie planéw i prowadzenie dziatan
informacyjno — konsultacyjnych oraz inicjowanie i koordynacja sprawnego systemu przeptywu informacji do

mieszkancéw Gminy

« prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan budzetu partycypacyjnego

« prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowywaniem, kompletowaniem oraz skfadaniem wnioskéw o $rodki
zewnetrzne.

» nadzor nad terminowoscia rozliczen oraz nad terminowym dostarczaniem pism i zatgcznikéw dotyczgcych
$rodkéw zewnetrznych.

« wspélpraca w zakresie pozyskiwania i wykorzystywania srodkow zewngtrznych z jednostkami
organizacyjnymi gminy, organizacjami i stowarzyszeniami lokalnymi.

* gromadzenie danych niezbednych do wlasciwego opracowywania wnioskow, w tym:

-danych charakteryzujacych rozwdj Gminy,

-zalozen spoteczno — gospodarczych oraz zalozen do budzetu,
-programéw inwestycyjnych.

- udzielanie informacji organizacjom pozarzadowym, szkotom oraz przedsigbiorcom o mozliwosciach
pozyskiwania srodkéw pomocowych oraz pomoc w przygotowaniu wnioskow aplikacyjnych,

rozwijanie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i instytucjami oraz wspieranie ich dziatalnosci poprzez
wspolne realizowanie zadan Gminy;

» wykonywanie zadan z zakresu przeciwdzialania skutkow klesk zywiotowych, katastrof i awarii, skazefii
innych zagrozen o powszechnym i lokalnym zasiegu oraz zadan obronnych - zgodnie z odrebnymi przepisami

szczegblnymi
« wspolorganizowanie spotkan i szkolen z zakresu dialogu spotecznego, konsultacji.

* przygotowanie tresci ogloszen rozpoczynajacych konsultacje spoteczne prowadzone przez Gming Krobia

Wymagane kwalifikacje:

wyksztalcenic wyzsze,

dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie srodowiska Windows (pakiet MS Office),
znajomos¢ przepiséw w zakresie prawa samorzadowego i umiejetnos¢ stosowania ich w praktyce,
komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie,

prawo jazdy kat.B.

Kandydat winien spelnia¢ wymagania okreslone w art. 6 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2008 roku Nr 223, poz. 1458)

Dodatkowymi atutami beda:

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku dyspozycyjnos¢ i zdolnodci organizacyjne.

Warunki pracy ,

Praca na przedmiotowym stanowisku jest narazona na wystepowanie uciazliwych pracy i obejmuje réwniez
prace w terenie. Moga w zwiazku z tym wystapi¢ bariery architektoniczne utrudniajgce wykonywanie pracy i
dostepnos¢ do budynkow, pomieszczen biurowych i sanitarnych.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb

niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.



Oferujemy odpowiedzialng prace w pelnym wymiarze etatu, dajaca wiele satysfakcji, a takze mozliwosé
podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego.

Szukamy osoby rzetelnej i tworczej, posiadajacej umiejetnosci analitycznego myélenia i szybkiego uczenia sie,
z silng motywacja dziatania.

Oferty zawierajace:

e list motywacyjny z CV,

e  kwestionariusz osobowy z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, do$wiadczenie zawodowe,
uprawnienia oraz umiejetnosci,

e podpisane, pissmne o§wiadczenie o niekaralnosci i posiadaniu pelni praw publicznych,

prosimy przesyta¢ z dopiskiem na kopercie: ,,stanowisko ds. partycypacji spolecznej .

na adres:

Urzgd Miejski w Krobi

Rynek 1

63-840 Krobia

lub dostarczy¢ do Biura Obstugi Klienta, mieszczacego sie¢ w budynku Ratusza do dnia

17 marca 2014 roku.

Do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dofaczy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (t. j. z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

Szczegdtowych informacji udziela Katarzyna Szablewska Sekretarz Gminy Krobia — telefon (0-65) 57 11 111

Burmistrz Krobi
/-/ Sebastian Czwojda




